
 



ЗАТВЕРДЖУЮ 

Начальник Управління освіти 

Ізюмської міської ради 

__________ О.БЕЗКОРОВАЙНИЙ 

«_____»_________________ 2021 р. 
 

План роботи 

 Управління освіти Ізюмської міської ради   

на жовтень 2021 року 
 

№№    

п/п 

Дата 

проведення 

Назва заходу Місце 

проведення 

Відповідальний 

1.  Щопонеділка Проведення апаратних нарад начальника 

Управління освіти. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В. 

2.  Щопонеділка Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО 

та вихованців ЗДО, які переселилися із 

Донецької та Луганської областей та 

навчаються в закладах освіти Ізюмської 

міської ОТГ  

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

3.  До 

02.10.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про 

функціонування закладів дошкільної освіти у 

період карантину 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

 

4.  До 

02.10.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО 

та вихованців ЗДО, які переселилися із 

Автономної Республіки Крим та навчаються 

в закладах освіти Ізюмської міської ОТГ 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

5.  До 03.10.2021 Інформація до управління соціального 

захисту населення про проведену роботу в 

закладах освіти у сфері протидії торгівлі 

людьми  

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

 

6.  До 

05.10.2021 

Підведення підсумків виконання плану 

роботи Управління освіти на  вересень 2021 

року 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

7.  До 05.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

травматизм на виробництві  за ІІІ квартал 

2021 року. 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

8.  До 05.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

травматизм в побуті за ІІІ квартал 2021 року. 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

9.  До 05.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

пожежі і наслідки від них на об’єктах 

навчальних закладів за ІІІ квартал 2021 року 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

10.  До 05.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

дорожньо-транспортну пригоду за участю 

працівників за ІІІ квартал 2021 року 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

11.  До 05.10.2021 Подання конкурсних робіт для участі в 

регіональному конкурсі «HealthyЇжа» 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

12.  До 05.10.2021 Подання конкурсних робіт для участі в 

конкурсі творчих есе «Один день» 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

13.  Щочетверга Інформація про відновлення роботи ЗДО Управління 

освіти 

Васько Н.О. 



14.  Щодня 

протягом 

місяця 

Забезпечення закладів дошкільної освіти 

продуктами харчування відповідно до 

перспективного меню та укладених договорів 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

15.  Періодично Перевірка щоденних меню-вимог Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

16.  Щосереди Формування замовлень на продукти 

харчування, що швидко псуються 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

17.  Щочетверга Інформація до КВНЗ ХАНО про надходження 

підручників 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

18.  07.10.2021 Міський етап фестивалю ораторського 

мистецтва, заходи, присвячені Дню 

української писемності та мови 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

19.  До 

08.10.2021 

Підготовка проекту наказу про  підсумки 

проведення фестивалю ораторського 

мистецтва 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

20.  До 

08.10.2021 

Надання пакету документів  до КВНЗ 

«ХАНО» для участі в обласному етапі 

ораторського мистецтва 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

21.  До 08.10.2021 Попереднє опрацювання письмових звітів 

керівників закладів загальної середньої 

освіти, презентаційних матеріалів по 

виконанню у 2020/2021 навчальному році 

програми розвитку закладу загальної 

середньої освіти, презентованої під час 

проведення конкурсного відбору на посаду 

керівника закладу загальної середньої освіти. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О., 

працівники 

Управління 

освіти 

22.  До 10.10.2021 Інформація про надані пільги та компенсації 

за роботу у шкідливих та важких умовах 

праці, та за особливий характер прац 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С.,  

Побединська 

Н.В. 

23.  До 11.10.2021 Підготовка проєкту наказу про курсову 

перепідготовку молодшого медичного 

персоналу 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

24.  До 11.10.2021 Підготова попереднього висновку 

Управління освіти по реалізації керівниками 

закладів загальної середньої освіти у 

2020/2021 навчальному році програми 

розвитку закладу загальної середньої освіти, 

презентованої під час 

проведення конкурсного відбору на посаду 

керівника закладу загальної середньої освіти. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

25.  До 12.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

заходи попередження надзвичайних ситуацій 

техногенного та природного характеру і 

пожежної безпеки в осінньо-зимовий перід 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С., 

Нестеров В.В. 

26.  11-12.10 2021 

(за окремим 

графіком) 

Звітування керівників комунальних закладів 

загальної середньої освіти про виконання у 

2020/2021 навчальному році програми 

розвитку закладу загальної середньої освіти, 

презентованої під час 

проведення конкурсного відбору на посаду 

керівника закладу загальної середньої освіти 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О., 

члени комісії 

27.  До 15.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про Управління Нестеров В.В. 



наявність первинних засобів пожежогасіння освіти Рєпіна Л.С. 

28.  До 15.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

наявність та працездатність технічних засобів 

протипожежного захисту 

Управління 

освіти 

Нестеров В.В. 

Рєпіна Л.С.. 

29.  До 15.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

проведення замірів опору ізоляції 

електроустановок, електропроводки та 

заземлювальних пристроїв 

Управління 

освіти 

Савченко О.П. 

Рєпіна Л.С. 

30.  До 15.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

обробку вогнетривким розчином дерев'яних 

конструкцій будівель 

Управління 

освіти 

Нестеров В.В. 

Рєпіна Л.С. 

31.  До 15.10.2021 Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

котельні установки 

Управління 

освіти 

Савченко О.П. 

Рєпіна Л.С. 

32.  До 

18.10.2021 

Підготовка проєкту наказу Управління освіти  

«Про здійснення  контролю за дотриманням 

установчих документів в Ізюмському ліцеї   

№ 5 Ізюмської міської ради» 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

33.  20.10.2021 Нарада заступників директорів з навчально-

виховної роботи 

Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М.,  

Денисенко В.О. 

34.  До 

21.10.2021 

Здійснення контролю за дотриманням 

установчих документів в Кам’янській гімназії 

Ізюмської міської ради 

Кам’янська 

гімназія 

Мартинов В.О., 

члени комісії 

35.  До 21.10.2021 Інформація до ДНіО ХОДА щодо реалізації 

заходів протипожежної безпеки 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

36.  До 21.10.2021 Написання довідки про підсумки  контролю 

за дотриманням установчих документів в 

Кам’янській гімназії Ізюмської міської ради 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

37.  До 21.10.2021 Підготовка проєкту наказу Управління освіти  

«Про підсумки  контролю за дотриманням 

установчих документів в Кам’янській гімназії 

Ізюмської міської ради» 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

38.  21.10.2021 Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та 

ІІРЦ. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В.,  

Мартинов В.О. 

39.  До 

22.10.2021 

Підготовка заявки про додаткову потребу в 

кадрах на 2021/2022 навчальний рік. 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

40.  До 

25.10.2021 
Підготовка інформації про наявні 

вакантні посади в закладах освіти 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

41.  До 

25.10.2021 
Підготовка інформації про кадровий 

потенціал ЗЗСО, ЗДО, ЗПО 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

42.  27.10.2021 Планування роботи Управління освіти на 

листопад 2021 року 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

43.  До 29.10.2021 Інформація про функціонування закладів 

дошкільної освіти 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

44.  До 29.10.2021 Інформація про охоплення дітей 3-6(7) років 

дошкільною освітою 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

45.  До 30.10.2020 Організація участі ЗЗСО, ЗПО в XI 

Всеукраїнській науково-технічній виставці-

конкурсі «Майбутнє України» 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

46.  До 30.10.2020 Міський етап дитячого обласного конкурсу Управління Погоріла Т.В. 



АТ «Харківобленерго» Соціальна аФішка 

2020» 

 

освіти 

47.  Жовтень 2021 Підготовка проєктів наказів з кадрових 

питань та наказів з основної діяльності. 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

48.  Жовтень 2021 

року 

Забезпечення оновлення інформаційних 

сторінок на сайті Українського центру 

оцінювання якості освіти 

ЗЗСО Золотарьова 

Н.М. 

49.  Жовтень  

2021 року 

Залучення до обласних тематичних науково-

методичних заходів різних категорій 

педагогічних працівників 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

50.  Жовтень  

2021 року 

Участь у організації та проведенні ТМО Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

51.  Жовтень  

2021 року 

Підготовка інформацій на сайт Управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

52.  Жовтень  

2021 року 

Оформлення протоколу наради керівників 

ЗДО 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

53.  Жовтень  

2021 року 

Оформлення протоколу наради вихователів-

методистів 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

54.  Жовтень  

2021 року 

Підготовка персоніфікованого замовлення  

на підвищення кваліфікації молодших 

спеціалістів з медичною освітою закладів 

освіти на 2022 рік 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

55.  Жовтень  

2021 року 

Підготовка до наради керівників ЗДО Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

56.  Жовтень  

2021 року 

Підготовка до наради вихователів-методистів 

ЗДО 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

57.  Жовтень 

2021 року 

Інформація на КВНЗ ХАНО про Контингенти 

учнів ЗЗСО у 2021/2022 н.р. 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

58.  Протягом 

жовтня 2021 

року 

Здійснення методичного супроводу 

проведення Всеукраїнського місячника 

шкільних бібліотек в ЗЗСО 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

59.  Жовтень 2021 

року 

Проєкт наказу «Про проведення І етапу 

Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-

дослідницьких робіт учнів-членів Малої 

академії наук України у 2021/2022 н.р.» 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

60.  Жовтень  

2021 року 

Міський конкурс хорових колективів 

«Співаймо разом» 

Ізюмський 

міський 

Палац 

культури 

Погоріла Т.В. 

61.  Жовтень  

2021 року 

Підготовка проекту наказу про проведення 

ХІІ Міжнародного мовно-літературного 

конкурсу учнівської молоді імені Тараса 

Шевченка та ХХІ Міжнародного конкурсу з 

української мови імені Петра Яцика в 

закладах загальної середньої освіти міста 

Ізюма у 2021/2022 навчальному році 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

62.  Жовтень  

2021 року 

Підготовка інформації на сайт Управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

63.  Жовтень  

2021 року 

Надання інформаційно-консультативної 

допомоги закладам освіти щодо організації 

роботи закладів освіти з охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 



64.  Жовтень 

2021 року 

Підготовка проектів наказів з охорони праці Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

65.  Жовтень 

2021 

Оформлення наказів про курси підвищення 

кваліфікації педагогічних працівників 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

66.  Жовтень 2021 Планування роботи атестаційної комісії ІІ 

рівня при Управлінні освіти Ізюмської 

міської ради  

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

67.  Жовтень 2021 Формування списків педагогічних 

працівників, які атестуються атестаційною 

комісією ІІ рівня при Управлінні освіти  

Ізюмської міської ради 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

68.  Жовтень 2021 

року 

Підготовка наказу «Про проведення ІІ етапу 

Всеукраїнських учнівських олімпіад з 

навчальних предметів» 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

69.  Жовтень 

2021 року 

Проведення міських методичних об’єднань, 

практичних семінарів за окремим графіком 

Управління 

освіти, ЗО 

Працівники 

ВНМІЗ 

70.  Постійно Оформлення кадрової документації. Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

71.  Жовтень 2021 Підготовка списків дітей-сиріт та дітей, 

позбавлених батьківського піклування для 

виплати державної соціальної допомоги по 

досягненню  ними18 років 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

 

72.  Жовтень 2021 Виплата одноразової грошової допомоги 

дітям-сиротам та дітям, позбавленим 

батьківського піклування по досягненню 18-

річного віку 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

Олемська Н.Ю. 

73.  Жовтень 2021 Участь у комісії з питань захисту прав дитини 

при виконавчому комітеті Ізюмської міської 

ради 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

74.  Жовтень 2021 Здійснення контролю дотримання 

бюджетного законодавства при взятті 

бюджетних зобов’язань, здійснення платежів 

відповідно до зареєстрованих бюджетних 

зобов’язань 

Управління 

освіти  

Чуркіна В.В. 

75.  Жовтень 2021 Обробка первинної документації, 

відображення її в облікових регістрах, 

надання довідок 

Управління 

освіти 

Працівники 

централізованої 

бухгалтерії 

76.  Жовтень 2021 

15 числа 

30 числа 

Нарахування та виплата заробітної плати, 

листків непрацездатності з зарахуванням на 

картки: 

За I половину місяця 

За II половину місяця 

Управління 

освіти 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 

Табакіна М.М. 

77.  Жовтень 2021 Облік матеріалів, обладнання, продуктів 

харчування, батьківської плати за 

перебування в ДЗО, підготовка проектів 

рішень,наказів про передачу майна 

Управління 

освіти 

Пономаренко 

В.А. 

Наумова О.О. 

Климчук Т.В. 

Журба В.В. 

Спесівцева В.Д. 

78.   

Жовтень 2021 

Щочетверга 

Надання інформацій 

До фінансового управлінняв м.Ізюм 

По використанню коштів по COVID-2019 

Управління 

освіти 

 

 

Олемська Н.Ю. 



Станом на 7 

число 

Щоквартальн

о до 5 числа 

 

До 7 числа 

Про стан дебиторської та кредиторської 

заборгованості 

Зведена інформація щодо кількісті фактично 

занятих посад (ставок)  

Фонд соціального страхування з 

тимчасової втрати непрацездатності 

Заявка- розрахунок на фінансування по 

листкам непрацездатності 

Управління соціальногозахисту населення 

Про рівень оплати праці в управлінні освіти 

Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації 

Щодо затримки зарплати по 

управліннюосвіти 

Щодо фактичних розмірівз/п  вчителів ЗСО 

Заборгованість виплаті заробітної плати 

Заборгованість по оплаті за харчування 

 

 

Олемська Н.Ю. 

Лисенко Л.В. 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

79.  До 5 числа, 

наст.за 

звітним 

 

 

До 20 числа 

наступного за 

звітним 

 

До 5 числа   

 

До 10 числа 

До 4 числа, 

наступних за 

звітним 

 

 

До 10 числа 

наступногоза 

звітнім 

Надання щомісячної звітності 

До фінансового управління м.Ізюм 

по нарахіваннюзаробітної плати 

 

 

До Державної фіскальної служби 

Декларація по ПДВ 

Звіт по утриманню ЄСВ 

 

До казначейської служби 

Заборгованість за видатками загального та 

спеціального фондів 

Пенсійного фонду 

Відділ державної виконавчої служби 

Звіт про здійснення відрахувань та виплат 

 

Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації 

Використання коштів освітньої субвенції 

Державне статистичне спостереження 

Звіт про використання та запаси палива 

Управління 

освіти 

 

 

Побединська 

Н.В. 

 

 

Бабаівська Ю.В. 

Побединська 

Н.В 

Олемська Н.Ю. 

 

Побединська 

Н.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

Пономаренко 

В.А. 

80.  Жовтень 2021 

року 

До 10 числа 

 

 

Протягом 40 

днів після 

звітного 

періоду  

до 12 числа 

кожного 

кварталу 

 

Надання квартальної звітності: 

Щодо окремих показників по штатах закладів 

і установ освіти, щодо кількості фактично 

занятих посад, щодо фактичного фонду 

оплати праці. 

ДоДержавної фіскальної служби 

Звіт 1-ДФ 

 

Звіт з екологічного податку 

До казначейської служби 

Бюджетну та фінансову звітність 

 

 

Управління 

освіти 

 

Лисенко Л.В. 

 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

Олемська Н.Ю. 

Чуркіна В.В. 

 

 

 



протягом 40 

днів після 

звітного 

періоду 

до25 числа 

наступного за 

звітним 

До фіскальної служби 

Звіт по ПДВ 

 

 

Державне статистичне спостереження 

Звіт про капітальні інвестиції 

 

Звіт з праці 

Бабаівська Ю.В. 

 

 

 

Наумова О.О. 

 

Плетенник Л.М. 

81.  Щомісячно Проведення аналітичного обліку по 

бухгалтерським рахункам 

Управління 

освіти 

Працівники 

централізованої 

бухгалтерії 

82.  За потреби Складання штатних розписів та їх 

затвердження, підготовка проектів наказів 

про введення штатних розписів, про 

підвищення посадових окладів 

Управління 

освіти 

Лисенко Л.В. 

83.  При внесенні 

змін 

Оприлюднення паспортів бюджетних 

програм, сканування документації при 

наданні довідок про внесення змін до плану 

асигнувань 

Управління 

освіти 

Плетенник Л.М. 

84.  Постійно Облік надходжень загального та спеціального 

фондів, касових та фактичних видатків 

Управління 

освіти 

Олемська Н.Ю. 

Бабаївська Ю.В. 

Мартинцова О.О. 

85.  Постійно Здійснення методичного керівництва та 

контролю за дотриманням вимог 

законодавства зпитань ведення 

бухгалтерського обліку, складання 

фінансової та бюджетної звітності 

Управління 

освіти 

Чуркіна В.В. 

86.  Постійно Здійснення контролю за наявностю і рухом 

майна, використанням фінансових і 

матеріальних ресурсів відповідно до 

затверджених нормативів і кошторисів 

Управління 

освіти 

Чуркіна В.В. 

 

 

Віктор Мартинов  2-23-77 

 

 

 

 
 

 


