
 



ЗАТВЕРДЖУЮ 

Начальник управління освіти 

Ізюмської міської ради 

Харківської області 

__________ О.Безкоровайний 

«_____»_________________ 2021 р. 
 

План роботи 

 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області  

на ІІ квартал 2021 року 
 

№№    

п/п 

Дата 

проведення 

Назва заходу Місце 

проведення 

Відповідальний 

Квітень 2021 

1.  Щопонеді

лка 

Проведення апаратних нарад начальника 

управління освіти. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В. 

2.  Щопонеді

лка 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та 

вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької 

та Луганської областей та навчаються в закладах 

освіти Ізюмської міської ОТГ  

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

3.  01.04.2021 Участь у здійснення  контролю за 

дотриманням установчих документів в 

Ізюмській загальноосвітній школі І-ІІІ 

ступенів №10 Ізюмської міської ради 

Харківської області 

ІЗОШ І-ІІІ 

ступенів 

№10 

Філонова Н.О. 

4.  01-

02.04.2021 

Здійснення  контролю за дотриманням 

установчих документів в Ізюмській 

загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №10 

Ізюмської міської ради Харківської області 

ІЗОШ І-ІІІ 

ступенів 

№10 

Мартинов В.О., 

працівники 

Управління 

освіти 

5.  До 

02.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та 

вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної 

Республіки Крим та навчаються в закладах 

освіти Ізюмської міської ОТГ 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

6.  До 

02.04.2021 

Надати методичну допомогу педагогічним 

працівникам закладів освіти щодо оформлення 

матеріалів ефективного педагогічного досвіду  

Управління 

освіти 

Агішева С.Р., 

педагогічні 

працівники  

ІЗОШ І-ІІІ ст. 

№ 4,№12, ІДНЗ 

№ 14, № 2 

7.  До 

03.04.2021 

Інформація до управління соціального захисту 

населення про проведену роботу в закладах 

освіти м. Ізюм у сфері протидії торгівлі людьми  

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

8.  До 

05.04.2021 

Підведення підсумків виконання плану роботи 

управління освіти на  березень 2021 р. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

9.  05.04.2021 

06.04.2021 

Підведення підсумків засідань атестаційної 

комісії ІІ рівня. 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

10.  До 

05.04.2021  

Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого 

травматизму за березень 2021 року 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

11.  До 

05.04.2021 

Підготовка довідки про здійснення  контролю за 

дотриманням установчих документів в 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 



Ізюмській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів 

№10 Ізюмської міської ради Харківської області 

12.  До 

05.04.2021  

Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого 

травматизму за І  квартал 2021 року 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

13.  До 

05.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм в 

побуті за I квартал 2020 р. 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

14.  До 

05.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про пожежі і 

наслідки від них на обєктах закладів за I квартал 

2020 р. 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

15.  До 

05.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм на 

виробництві за I квартал 2020 р. 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

16.  До 

05.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про дорожньо-

транспортну пригоду з вини водія за I квартал 

2020 р. 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

17.  З 

05.04.2021 

по 

10.04.2021 

Оформлення атестаційних листів, підготовка 

проекту наказу про підсумки атестації 

педагогічних працівників 2020/2021 н.р. 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

18.  08.04.2021 Проведення наради вихователів-методистів ЗДО Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

19.  До 

09.04.2021  

Інформація до КВНЗ ХАНО про проведення 

моніторингових досліджень у ІІ півріччі 

2020/2021 н. р 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

20.  До 

09.04.2021 

Методичний супровід проведення бібліотеками 

ЗЗСО Всеукраїнського тижня дитячої та 

юнацької книги 

Управління 

освіти, 

ЗЗСО 

Денисенко В.О. 

21.  До 

09.04.2021 

Висвітлити адреси ефективного педагогічного 

досвіду педагогічних працівників до міського 

електронного каталогу на сайті управління 

освіти. 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

22.  До 

10.04.2021 

Координування участі  учнів ЗЗСО в XVI 

Барабашовських обласних наукових читаннях з 

астрономії 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

23.  До 

10.04.2021 

Вивчення стану управлінської діяльності щодо 

організації харчування учнів пільгового 

контингенту в ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 10 та 

підготовка довідки  за результатами вивчення 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

24.  До 

10.04.2021 

Участь у засіданні атестаційної комісії ІІ рівня Управління 

освіти 

Сергієнко А.І 

25.  До 

10.04.2021 

Інформація «Про підтвердження документів про 

освіту з візнакою 9 та 11 клас» 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І 

26.  До 

10.04.2021 

Інформація до управління соціального захисту 

населення  про надані пільги та компенсації за 

роботу у шкідливих та важких умовах праці в 

закладах освіти 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

Побединська 

Н.В. 

27.  До 

10.04.2021 

Вивчення стану управлінської діяльності щодо 

організації харчування учнів пільгового 

контингенту в ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 10 та 

підготовка довідки  за результатами вивчення 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

28.  До 

10.04.2021 

Вивчення стану управлінської діяльності щодо 

організації соціального захисту учнів в ІЗОШ І-

ІІ ступенів № 10 та підготовка довідки  за 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 



результатами вивчення 

29.  До 

10.04.2021 

Вивчення стану управлінської діяльності щодо 

організації роботи з питань профілактики 

правопорушень, злочинності та інших 

негативних явищ в ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 10 та 

підготовка довідки  за результатами вивчення 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

30.  До 

10.04.2021 

Вивчення стану управлінської діяльності щодо 

створення освітнього середовища, вільного від 

будь-яких форм насильства та дискримінації, 

булінгу в ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 10 та підготовка 

довідки  за результатами вивчення 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

31.  До 

10.04.2021 

Вивчення стану роботи психологічної служби 

щодо створення освітнього середовища, 

вільного від будь-яких форм насильства, 

дискримінації, булінгу (цькування) в ІЗОШ І-ІІІ 

ступенів № 10  та підготовка довідки  за 

результатами вивчення 

Управління 

освіти 

Крикун О.В. 

32.  До 

10.04.2021 

Вивчення  роботи психологічної служби в ІЗОШ 

І-ІІІ ступенів № 10 та підготовка довідки  за 

результатами вивчення 

Управління 

освіти 

Крикун О.В. 

33.  14.04.2021 Підготовка довідки про підсумки контролю за 

дотриманням установчих документів в 

Ізюмській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів 

№10 Ізюмської міської ради Харківської області 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

34.  14.04.2021 Підготовка проєкту наказу про підсумки 

контролю за дотриманням установчих 

документів в Ізюмській загальноосвітній школі 

І-ІІІ ступенів №10 Ізюмської міської ради 

Харківської області 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

35.  До 

15.04.2021 

Участь в нараді директорів ЗЗСО «Про 

організоване завершення 2020/2021 навчального 

року» 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І 

36.  До 

15.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про проведення 

свята «Останній дзвоник», проведення 

випускних вечорів у ЗЗСО міста 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

37.  15.04.2021 Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та 

ІІРЦ. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В., 

Мартинов В.О. 

38.  До 

15.04.2021 

Аналіз виконання договорів по постачанню 

продуктів харчування до закладів освіти 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

39.  21.04.2021 Нарада ЗДНВР Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М., 

Денисенко В.О. 

40.  23.04.2021 Планування роботи управління освіти на 

травень 2021 року 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

41.  До 

25.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про стан організації 

харчування дітей у закладах освіти 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

Гуцаленко Т.О. 

42.  28.04.2021 Нарада ЗДВР. Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

43.  28.04.2021 Дистанційний міський конкурс «Учень року -

2021». 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

44.  29.04.2021 Участь у нараді керівників ЗДО Управління Агішева С.Р. 



освіти 

45.  До 

30.04.2021 

Подання конкурсних робіт учнів ЗЗСО для 

участі в Обласному художньому конкурсі 

дитячого малюнку «Світ і я». 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

46.  До 

30.04.2021 

Підготовка проєкту наказу про здійснення  

контролю за дотриманням установчих 

документів в Ізюмській гімназії №3 Ізюмської 

міської ради Харківської області 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

47.  До 

30.04.2021 

Подання конкурсних робіт учнів ЗЗСО для 

участі у Всеукраїнському конкурсі «Молоді 

авіатори України». 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

48.  До 

30.04.2021 

Проєкт наказу про підсумки проведення  

міського конкурсу «Учень року» 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

49.  Щочетвер

га 

Інформація про відновлення роботи ЗДО Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

50.  Квітень 

2021 року 

Природоохоронна акція «Чисте довкілля – чисте 

сумління» 

Мікрорайо

ни ЗЗСО 

Погоріла Т.В. 

51.  До 

30.04.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА щодо реалізації 

заходів протипожежної безпеки 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

Нестеров В.В. 

52.  Квітень 

2021 року 

Підготовка проектів наказів з охорони праці Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

53.  Квітень 

2021 року 

Укладання господарських договорів з охорони 

праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

54.  Квітень 

2021 року 

Надання інформаційно-консультативної 

допомоги закладам освіти щодо організації 

роботи закладів освіти з охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

55.  Квітень 

2021 року 

Участь в перевірках закладів освіти з питань 

охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

 

56.  Квітень 

2021 року 

Забезпечення контроля за дотриманням 

встановлених норм харчування по закладах 

освіти 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

57.  Квітень 

2021 року 

Забезпечити продуктами харчування заклади 

освіти відповідно до заявок 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

58.  Квітень 

2021 року 

Укладання господарських договорів з 

організації харчування 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

59.  Квітень 

2021 року 

Участь в перевірках закладів освіти з питань 

охорони праці 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

60.  Квітень 

2021 року 

Організація і проведення конкурсу на заміщення 

вакантної посади посадової особи місцевого 

самоврядуванн. 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

61.  Квітень 

2021 року 

Міська естафета пам’яті «««Ми – нащадки 

переможців! Пам’ятаємо! Пишаємося!». 

Мікрорайо

ни ЗЗСО 

Погоріла Т.В. 

62.  Квітень 

2021 року 

План заходів до Міжнародного дня пам’яті про 

Чорнобильську катастрофу. 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

63.  Квітень 

2021 року 

Формування списків персоналу пункту 

проведення ЗНО-2021 

Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М. 

64.  Квітень 

2021 року 

Проведення міських методичних об`єднань, 

практичних семінарів за окремим графіком 

Управління 

освіти 

Працівники 

ВНМІЗ 

65.  Квітень 

2021 року 

Підготовка проєкту розпорядження міського 

голови та наказу управління освіти про 

проведення ЗНО-2021 

Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М. 



66.  Квітень 

2021 року 

Укладання договору на замовлення шкільної 

документації 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

67.  Квітень 

2021 року 

Проєкт накакзу про підсумки ІІ етапу конкурсу-

захисту науково-дослідницьких робіт учнів-

членів МАН 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

68.  Квітень 

2021 року 

Виплата одноразової грошової допомоги дітям-

сиротам та дітям, позбавленим батьківського 

піклування по досягненню 18-річного віку 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

Морока Н.Ю. 

69.  Квітень 

2021 року 

Проєкт наказу про організацію міського 

фестивалю «Весняні дзвіночки» в ЗДО. 

Управління 

освіти, 

ЗДО 

Агішева С.Р. 

70.  Квітень 

2021 року 

Проєкт наказу про підсумки міського 

фестивалю «Весняні дзвіночки» в ЗДО. 

Управління 

освіти, 

ЗДО 

Агішева С.Р. 

71.  Квітень 

2021 

Участь у комісії з питань захисту прав дитини 

при виконавчому комітеті Ізюмської міської 

ради, до складу координаційної ради у справах 

дітей Ізюмської міської ради 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

72.  Квітень 

2021 

Підготовка проєктів наказів з кадрових питань 

та наказів з основної діяльності. 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

73.  Квітень 

2021 

Підготовка наказів про підвищення кваліфікації 

вчителів у 2021 році 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

74.  За 

потребою 

Підготовка інформації про стаж роботи на 

посаді. Робота з архівними матеріалами. 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

75.  Квітень 

2021 

Підготовка інформації для сайту управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

76.  Квітень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо проведення 

міських етапів конкурсів з позашкільної освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

77.  Квітень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо відрядження 

працівників для участі в семінарах, конкурсах, 

подачі звітньої інформації 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

78.  Квітень 

2021 

Підготовка матеріалів щодо участі працівників 

освіти в «Спартакіаді 2021» 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

79.  Квітень 

2021 

Оформлення матеріалів щодо нещасних 

випадків, що стались з учасниками освітнього 

процесу протягом місяця 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

80.  На період 

карантину 

Щоденна інформація на ДНіО ХОДА про 

виявлених хворих учнів та працівників на 

COVID-19 у закладах загальної середньої освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

81.  На період 

карантину 

Щоденна інформація на ДНіО ХОДА про 

призупинення освітнього процесу у зв'язку з 

гострою респіраторною хворобою COVID-19 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

82.  Квітень 

2021 

Підготовка інформації для сайту управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

83.  Квітень 

2021 

Інформації до Ізюмського об’єднаного міського 

територіального центру комплектування та 

соціальної підтримки 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

84.  Квітень 

2021 

Контроль та подання інформації до РАДІО 

ІЗЮМ 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

85.  Квітень 

2021 

КНП «Центр первинної медико-санітарної 

допомоги міста Ізюм» Ізюмської міської ради 

Харківської області 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 



86.  Квітень 

2021 

Робота з питань військового обліку Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

87.  Квітень 

2021 

Здійснення контролю дотримання бюджетного 

законодавства при взятті бюджетних 

зобов,язань, здійснення платежів відповідно до 

взятих бюджетних зобов,язань 

Управління 

освіти 

Чуркіна В.В. 

88.  Квітень 

2021 

Обробка первинної документації, та 

відображення її в облікових регістрах, надання 

довідок 

Управління 

освіти 

Працівники 

Централізовано

ї бухгалтерії 

89.  Квітень 

2021 

Нарахування та виплата заробітної плати з 

зарахуванням на картки: 

за I половину місяця 

за II половину місяця 

 
 

15 числа 

30 числа 

Побединська 

Н.В 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 

Табакіна М.М 

90.  Квітень 

2021 

Нарахування та виплата лікарняних листів, 

відпускних 

Управління 

освіти 

 

Побединська 

Н.В 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 

Табакіна М.М 

91.  Квітень 

2021 

Облік матеріалів, обладнання, продуктів 

харчування,батьківської плати за перебування в 

ДНЗ,підготовка проектів рішень, наказів про 

передачу майна 

 

Управління 

освіти 

 

Пономаренко 

В.А. 

Наумова О.О. 

Климчук Т.В. 

Журба В.В. 

Спєсівцева 

В.Д. 

92.  Квітень 

2021 

Щочетверга 
 

постійно 

 

 
 

щокварталь

но до 5 

числа 

 

 

до 7 числа 

щомісячно 

щокварталь

но 

до 7 числа 

Надання інформацій: 

До Фінансового управління в м. Ізюм 

по використанню коштів по COVID-2019 

про стан дебіторської та кредиторської 

заборгованості 

зведена інформація що кількості фактично 

зайнятих посад(ставок) 

Фонд соціального страхування з тимчасової 

непрацездатності  

заявка- розрахунок на фінансування по лискам 

непрацездатності 

Управління соціального захисту населення 

Про рівень оплати праці в управлінні освіти 

Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації 

щодо затримки зарплати по управлінню освіти 

 

щодо фактичних розмірів з/п вчителів ЗЗСО 

заборгованість по харчуванню 

заборгованість по виплаті зарплати 

 

заборгованість по харчуванню 

 

Управління 

освіти 
 

 

 

 

Олемська Н.Ю. 

Олемська Н.Ю. 

 

Лисенко Л.В. 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

Побединська 

Н.В. 

Побединська 

Н.В. 

Мартинцова О. 

 

93.  Квітень Надання щомісячної звітності : Управління  



2021 

до 5 числа 

До 20 

числа 

наступного 

за звітним 

до 7 числа 

 

до 5 числа 

до 10 числа 

наступного 

за звітним 

до 4 числа 

наступного 

за звітним 

до 7 числа 

наступного 

за звітним 

до 10 числа 

наступного 

за звітним 

 

 

фінансового управління м. Ізюм 

 по нарахуванню заробітної плати , 

До Державної фіскальної служби  

 декларація по ПДВ 

звіт по утриманню ЄСВ 

 

 

До каначейскої служби 

Заборгованість за видатками загального та 

спеціального фондів 

Пенсійного фонду 

Відділ державної виконавчої служби  

Звіт про здійснення відрахування та виплати 

 

 

 

 

Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації 

Використання коштів освітньої субвенції 

 

 

Державне статистичне спостереження 

Звіт про використання та запаси палива 

 

 

 

 

Звіт з праці 

освіти 

 

Побединська 

Н.В. 

Бабаївська 

Ю.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

Побединська 

Н.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

 

 

Пономаренко 

В.А. 

 

 

 

Плетенник Л.М 

94.  Квітень 

2021 

до 10 числа 

 

 

 

протягом 

40 днів 

після 

звітного 

періоду 

протягом  

 

 
 

до 14 числа 

 

протягом 

40 днів 

після 

звітного 

періоду 

 

Надання квартальної звітності: 

до Фінансового управління 

щодо окремих показників по штатах закладів і 

установ освіти, щодо кількості фактично 

зайнятих посад, щодо фактичного фонду оплати 

праці 

До Державної фіскальної служби  

Звіт 1-ДФ 

 

 

 

Звіт з екологічного податку 

 

 

 

До каначейскої служби  

бюджетну та фінансову звітність 

 

До фіскальної служби  

Звіт по ПДВ 

 

 

 

Управління 

освіти 

 

 

 

Лисенко Л.В. 

 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

 

 

 

Чуркіна В.В. 

Олемська Н.Ю. 

 

Бабаївська 

Ю.В. 

 

 



до 25 числа 

звітного за 

наступним 

до 7 числа 

наступного 

за звітним 

 

 

Державне статистичне спостереження 

Звіт про капітальні інвестиції 

 

 

 

 

 

Звіз з праці 

 

 

Наумова О.О. 

 

 

 

 

 

Плетенник 

Л.М. 

95.  Щомісячно Проведення аналітичного обліку по 

бухгалтерським рахункам 

Управління 

освіти 

 

Працівники 

централізовано

ї бухгалтерії 

96.  За потреби Складання штатних розписів та їх затвердження, 

підготовка проектів наказів про введення 

штатних розписів, про підвищення посадових 

окладів 

Управління 

освіти 

 

Лисенко Л.В. 

97.  При 

внесенні 

змін 

Оприлюднення паспортів бюджетних програм, 

сканування документації при наданні довідок 

про внесення змін до плану асигнувань 

Управління 

освіти 

 

Плетенник 

Л.М. 

98.  Постійно Облік надходжень загального та спеціального 

фондів, касових та фактичних видатків 

Управління 

освіти 

 

Олемська Н.Ю. 

Бабаївська 

Ю.В. 

Мартинцова 

О.О. 

99.  Постійно Здійснення методичного керівництва та 

контролю за дотриманням вимог законодавства 

з питань ведення бухгалтерського обліку, 

складання фінансової та бюджетної звітності 

Управління 

освіти 

 

Чуркіна В.В. 

100.  Постійно Здійснення контролю за наявністю і рухом 

майна, використання фінансових і матеріальних 

ресурсів відповідно до затверджених нормативів 

і кошторисів 

Управління 

освіти 

 

Чуркіна В.В. 

Травень 2021 рік 

101.  Щопонеді

лка 

Проведення апаратних нарад начальника 

управління освіти. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В. 

102.  Щопонеді

лка 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та 

вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької 

та Луганської областей та навчаються в закладах 

освіти Ізюмської міської ОТГ  

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

103.  До 

02.05.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та 

вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної 

Республіки Крим та навчаються в закладах 

освіти Ізюмської міської ОТГ 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

104.  До 

04.05.2021 

План заходів до дня пам’яті та примирення, 

присвячені пам’яті жертв Другої світової війни, 

дню Перемоги над нацизмом у Другій світовій 

війні. 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

105.  До 

05.02.2021  

Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого 

травматизму за січень 2021 року 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

106.  До 

05.05.2021 

Підведення підсумків виконання плану роботи 

управління освіти на квітень 2021 р. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 



107.  До 

05.05.2021  

Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого 

травматизму за квітень 2021 року 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

108.  До 

06.05.2021 

Проведення наради вихователів-методистів ЗДО Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

109.  До 

09.05.2021 

Міська естафета пам’яті «««Ми – нащадки 

переможців! Пам’ятаємо! Пишаємося!». 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

110.  До 

10.05.2021 

Проєкт наказу про організацію міського 

конкурсу дитячого малюнку «Кожна мама 

особлива» (до Дня матері). 

Управління 

освіти, 

ЗДО 

Агішева С.Р. 

111.  До 

10.05.2021 

Проєкт наказу про підсумки міського конкурсу 

дитячого малюнку «Кожна мама особлива» (до 

Дня матері). 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

112.  До 

11.05.2021 

Проєкт наказу про курси підвищення 

кваліфікації молодшого медичного персоналу 

ЗО 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

113.  14.05.2021 Нарада з персоналом пунктів проведення ЗНО Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М. 

114.  До 

15.05.2021 

Здійснення  контролю за дотриманням 

установчих документів в Ізюмській гімназії №3 

Ізюмської міської ради Харківської області 

Ізюмська 

гімназія 

№3 

Мартинов В.О., 

працівники 

управління 

освіти 

115.  До 

15.05.2021 

Підготовка аналітичного звіту про роботу 

психологічної  служби 

Управління 

освіти 

Крикун О.В. 

116.  До 

15.05.2021 

Подання конкурсних робіт учнів ЗЗСО для 

участі в ІІ Міжнародному фотоконкурсі «Ми – 

Люди Землі!». 

_ Погоріла Т.В. 

117.  До 

15.05.2021 
Інформація про набір до 1-х та 10-х класів  

Управління 

освіти  

Сергієнко А.І. 

118.  До 

15.05.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про стан організації 

харчування дітей у закладах освіти 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

119.  До 

17.05.2021 

Оновлення банку обдарованих дітей ЗЗСО Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

120.  До 

20.05.2021 

Підготовка довідки про здійснення  контролю за 

дотриманням установчих документів в 

Ізюмській гімназії №3 Ізюмської міської ради 

Харківської області 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

121.  До 

20.05.2021 

Підготовка проєкту наказу про підсумки 

здійснення  контролю за дотриманням 

установчих документів в Ізюмській гімназії №3 

Ізюмської міської ради Харківської області 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

122.  До 

20.05.2021 

Організація заходів до Дня вишиванки в ЗДО. Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

123.  20.05.2021 Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та 

ІІРЦ. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В.,  

Мартинов В.О. 

124.  До 

21.05.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА щодо реалізації 

заходів протипожежної безпеки 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

Нестеров В.В. 

125.  21.05.2020 Інструктивно-методична нарада завідувачів 

бібліотек  по підготовці звітів з інвентаризації 

бібліотечних фондів та роботі по внесенню змін 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 



у форми ІТС «ДІСО». 

126.  21.05.2020 Зовнішнє незалежне оцінювання з хімії Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

127.  24.05.2020 Зовнішнє незалежне оцінювання з німецької 

мови 

Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

128.  25.05.2020 Зовнішнє незалежне оцінювання з англійської 

мови 

Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

129.  До 

24.05.2021 

План заходів до Дня захисту дітей. Управління 

освіти,  

Погоріла Т.В., 

Агішева С.Р. 

130.  До 

25.05.2021 

Планування роботи управління освіти на 

червень 2021 року. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

131.  25.05.2021 Проведення засідання методичної ради ВНМІЗ Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М.,  

Агішева С.Р. 

132.  26.05.2021 Нарада ЗДВР. Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

133.  До 

27.05.2021 

Моніторинг якості дошкільної освіти  (старші 

вікові групи ЗДО). 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

134.  27.05.2021 Участь у нараді керівників ЗДО Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

135.  28.05.2020 Зовнішнє незалежне оцінювання з математики Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

136.  Згідно 

графіка 

Отримання документів про освіту випускникам 

2021 року 

РЦ 

Студсервіс 

Сергієнко А.І. 

137.  Згідно 

графіка 

Видача документів про освіту випускникам 

2021 року в ЗЗСО 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

138.  Протягом 

місяця 

Ведення Реєстру обліку дітей шкільного віку та 

учнів 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

139.  За 

потребою 

Організація підготовки пакетів документів про 

освіту випускників минулих років 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І 

140.  Травень 

2021 року 

Проведення міських методичних об`єднань, 

практичних семінарів за окремим графіком. 

Управління 

освіти 

Працівники 

ВНМІЗ 

141.  Травень 

2021 року 

Виплата одноразової грошової допомоги дітям-

сиротам та дітям, позбавленим батьківського 

піклування по досягненню 18-річного віку 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

Морока Н.Ю. 

142.  Травень 

2021 року 

Підготовка проектів наказів з охорони праці Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

143.  Травень 

2021 року 

Укладання господарських договорів з охорони 

праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

144.  Травень 

2021 року 

Надання інформаційно-консультативної 

допомоги закладам освіти щодо організації 

роботи закладів освіти з охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

145.  Травень 

2021 року 

Участь в перевірках закладів освіти з питань 

охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

 

146.  Травень 

2021 року 

Забезпечення контроля за дотриманням 

встановлених норм харчування по закладах 

освіти 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

147.  Травень 

2021 року 

Забезпечити продуктами харчування заклади 

освіти відповідно до заявок 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

148.  Травень 

2021 року 

Укладання господарських договорів з 

організації харчування 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 



149.  Травень 

2021 

Участь у комісії з питань захисту прав дитини 

при виконавчому комітеті Ізюмської міської 

ради, до складу координаційної ради у справах 

дітей Ізюмської міської ради 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

150.  Травень 

2021 

Підготовка наказів про підвищення кваліфікації 

вчителів у 2021 році 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

151.  За 

потребою 

Підготовка інформації про стаж роботи на 

посаді. Робота з архівними матеріалами. 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

152.  Травень 

2021 

Підготовка інформації для сайту управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

153.  Травень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо проведення 

міських етапів конкурсів з позашкільної освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

154.  Травень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо відрядження 

працівників для участі в семінарах, конкурсах, 

подачі звітньої інформації 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

155.  Травень 

2021 

Підготовка матеріалів щодо участі працівників 

освіти в «Спартакіаді 2021» 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

156.  Травень 

2021 

Оформлення матеріалів щодо нещасних 

випадків, що стались з учасниками освітнього 

процесу протягом місяця 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

157.  Травень 

2021 

Щоденна інформація на ДНіО ХОДА про 

виявлених хворих учнів та працівників на 

COVID-19 у закладах загальної середньої освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

158.  Травень 

2021 

Щоденна інформація на ДНіО ХОДА про 

призупинення освітнього процесу у зв'язку з 

гострою респіраторною хворобою COVID-19 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

159.  Травень 

2021 

Підготовка інформації для сайту управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

160.  Травень 

2021 

Інформації до Ізюмського об’єднаного міського 

територіального центру комплектування та 

соціальної підтримки 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

161.  Травень 

2021 

Контроль та подання інформації до РАДІО 

ІЗЮМ 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

162.  Травень 

2021 

КНП «Центр первинної медико-санітарної 

допомоги міста Ізюм» Ізюмської міської ради 

Харківської області 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

163.  Травень 

2021 

Робота з питань військового обліку Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

164.  Травень 

2021 

Робота з питань організації та оздоровлення 

учнів ЗЗСО 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

165.  Травень 

2021 

Здійснення контролю дотримання бюджетного 

законодавства при взятті бюджетних 

зобов,язань, здійснення платежів відповідно до 

взятих бюджетних зобов,язань 

Управління 

освіти 

Чуркіна В.В. 

166.  Травень 

2021 

Обробка первинної документації, та 

відображення її в облікових регістрах, надання 

довідок 

Управління 

освіти 

Працівники 

централізовано

ї бухгалтерії 

167.  Травень 

2021 

Нарахування та виплата заробітної плати з 

зарахуванням на картки: 

за I половину місяця 

за II половину місяця 

 

 

15 числа 

30 числа 

 

Побединська 

Н.В 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 



Табакіна М.М 

168.  Травень 

2021 

Нарахування та виплата лікарняних листів, 

відпускних 

Управління 

освіти 

Побединська 

Н.В 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 

Табакіна М.М 

169.  Травень 

2021 

Облік матеріалів, обладнання, продуктів 

харчування,батьківської плати за перебування в 

ДНЗ,підготовка проектів рішень, наказів про 

передачу майна 

 

Управління 

освіти 

Пономаренко 

В.А. 

Наумова О.О. 

Климчук Т.В. 

Журба В.В. 

Спєсівцева 

В.Д. 

170.  Травень 

2021 

щочетверга 

постійно 

 

Надання інформацій: 

До Фінансового управління в м. Ізюм 

відпускних по закладах освіти 

по використанню коштів по COVID-2019 

про стан дебіторської та кредиторської 

заборгованості 

 

Управління 

освіти 

 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

Олемська Н.Ю. 

Олемська Н.Ю. 

 

171.  Травень 

2021 

до 5 числа 

До 20 

числа 

наступного 

за звітним 

до 7 числа 

 

до 5 числа 

до 10 числа 

наступного 

за звітним 

до 4 числа 

наступного 

за звітним 

до 7 числа 

наступного 

за звітним 

до 10 

числа 

наступного 

за звітним 

Надання щомісячної звітності : 

фінансового управління м. Ізюм 

 по нарахуванню заробітної плати , 

До Державної фіскальної служби  

 декларація по ПДВ 

звіт по утриманню ЄСВ 

 

 

До каначейскої служби 

Заборгованість за видатками загального та 

спеціального фондів 

Пенсійного фонду 

Відділ державної виконавчої служби  

Звіт про здійснення відрахування та виплати 

 

 

 

 

Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації 

Використання коштів освітньої субвенції 

 

 

Державне статистичне спостереження 

Звіт про використання та запаси палива 

 

 

 

 

Звіт з праці 

Управління 

освіти 

 

Побединська 

Н.В. 

Бабаївська 

Ю.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

Побединська 

Н.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

 

 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

 

 

Пономаренко 

В.А. 

 

 

 

Плетенник Л.М 

172.  Щомісячно Проведення аналітичного обліку по Управління Працівники 



бухгалтерським рахункам освіти 

 

централізовано

ї бухгалтерії 

173.  За потреби Оприлюднення паспортів бюджетних програм, 

сканування документації при наданні довідок 

про внесення змін до плану асигнувань 

Управління 

освіти 

 

Плетенник 

Л.М. 

174.  Постійно Облік надходжень загального та спеціального 

фондів, касових та фактичних видатків 

Управління 

освіти 

 

Олемська Н.Ю. 

Бабаївська 

Ю.В. 

Мартинцова 

О.О. 

175.  Постійно Здійснення методичного керівництва та 

контролю за дотриманням вимог законодавства 

з питань ведення бухгалтерського обліку, 

складання фінансової та бюджетної звітності 

Управління 

освіти 

 

Чуркіна В.В. 

176.  Постійно Здійснення контролю за наявністю і рухом 

майна, використання фінансових і матеріальних 

ресурсів відповідно до затверджених нормативів 

і кошторисів 

Управління 

освіти 

 

Чуркіна В.В. 

Червень 2021 

177.  Щопонеді

лка 

Проведення апаратних нарад начальника 

управління освіти. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В. 

178.  01.06.2021 Зовнішнє незалежне оцінювання з української 

мови та української мови і літератури 

Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

179.  01.06.2021 Заходи, присвячені Дню захисту дітей  ЗО Погоріла Т.В., 

Агішева С.Р. 

180.  Щопонеді

лка 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та 

вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької 

та Луганської областей та навчаються в закладах 

освіти Ізюмської міської ОТГ  

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

181.  До 

02.05.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та 

вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної 

Республіки Крим та навчаються в закладах 

освіти Ізюмської міської ОТГ 

Управління 

освіти 

Васько Н.О. 

Зміївська Р.С. 

Яценко І.А. 

182.  До 

04.06.2021 

Інформація про підсумки виконання плану 

роботи управління освіти на травень 2021 р. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

183.  04.06.2021 Зовнішнє незалежне оцінювання з історії 

України 

Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

184.  До 

05.06.2021  

Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого 

травматизму за травень 2021 року 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

185.  До 

05.06.2021  

Інформація  на ДНіО ХОДА про стан будівель, 

споруд та інженерних мереж, котелень  

Управління 

освіти 

Шаповалова 

О.В., 

Савченко О.П., 

Рєпіна Л.С. 

186.  07.06.2021 Зовнішнє незалежне оцінювання з фізики Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

187.  10.06.2021 Зовнішнє незалежне оцінювання з біології Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

188.  До 

10.06.2021 

Аналіз виконання річних планів роботи 

шкільних бібліотек 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

189.  14.06.2021 Інструктивно-методична нарада з керівниками 

ТМО 

Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М., 



працівники 

ВНМІЗ 

190.  До 

15.06.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА про стан організації 

харчування дітей у закладах освіти 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

191.  До 

15.06.2021 

Надання інформації до управління соціального 

захисту населення про надання допомоги 

багатодітним сім'ям у І півріччі 2020/2021 

навчального року 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

192.  15.06.2021 Зовнішнє незалежне оцінювання з географії Пункти 

тестування 

Золотарьова 

Н.М. 

193.  16.06.2021 Нарада ЗДНВР Управління 

освіти 

Золотарьова 

Н.М., 

Денисенко В.О. 

194.  До 

17.06.2021 

Підготовка доповіді на нараду керівників ЗЗСО, 

ЗПО та ІІРЦ «Про підсумки роботи ЗЗСО  з 

обдарованими учнями у 2020/2021 н.р.» 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

195.  17.06.2021 Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та 

ІІРЦ. 

Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В.  

 

196.  До 

20.06.2021 

Інформація до ДніО ХОДА про виконання 

Плану заходів з реалізації Національної стратегії 

реформування системи юстиції щодо дітей на 

період до 2023 року, затверджений 

розпорядженням Кабінету Міністрів України від 

27 листопада 2019 р. № 1335-р. 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

197.  До 

21.06.2021 

Інформація до ДНіО ХОДА щодо реалізації 

заходів протипожежної безпеки 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

Нестеров В.В. 

198.  23.06.2021 Засідання колегії управління освіти. Управління 

освіти 

Безкоровайний 

О.В., 

Васько Н.О. 

199.  23.06.2021 Нарада ЗДВР ІЗОШ І-ІІІ 

ступенів 

№4 

Погоріла Т.В. 

200.  24.06.2021 Участь у нараді керівників ЗДО Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 

201.  До 

25.06.2020 

 

Надання інформації до ДНіО ХОДА про 

виконання заходів комплексної регіональної 

Програми забезпечення публічної безпеки і 

порядку та протидії злочинності на території 

Харківської області на 2020 – 2022 роки у І 

кварталі 2021 року 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

 

202.  До 

25.06.2020 

 

Надання узагальненого звіту до КВНЗ ХАНО по 

інвентаризації бібліотечних фондів ЗЗСО 

Управління 

освіти 

Денисенко В.О. 

203.  25.06.2021 Планування роботи управління освіти на         ІІІ 

квартал та липень 2021 року. 

Управління 

освіти 

Мартинов В.О. 

204.  Згідно 

графіка 

Видача документів про освіту випускникам 

2021 року в ЗЗСО 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

205.  До 

30.06.2021 

Інформація до управління соціального захисту 

населення про стан реалізації міської Програми 

соціальної підтримки учасників 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 



антитерористичної операції та операції 

Об’єднаних сил, які зареєстровані в Ізюмській 

міській  територіальній громаді  на 2021 - 2023 

роки 

206.  До 

30.06.2021 

Підготовка проєкту наказу «Про підсумки 

організації патріотичноговиховання в 2020/2021 

навчальному році». 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

207.  До 

30.06.2021 

Підготовка проєкту наказу «Про підсумки 

організації виховної роботи в 2020/2021 

навчальному році». 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

208.  До 

30.06.2021 

Інформація до УСЗН про заходи патріотичного 

виховання учнів ЗЗОС міста в ІІ кварталі 2021 

року. 

Управління 

освіти 

Погоріла Т.В. 

209.  Червень 

2021 року 

Підготовка проектів наказів з охорони праці Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

210.  Червень 

2021 року 

Укладання господарських договорів з охорони 

праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

211.  Червень 

2021 року 

Надання інформаційно-консультативної 

допомоги закладам освіти щодо організації 

роботи закладів освіти з охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

212.  Червень 

2021 року 

Участь в перевірках закладів освіти з питань 

охорони праці 

Управління 

освіти 

Рєпіна Л.С. 

213.  Червень 

2021 року 

Забезпечення контроля за дотриманням 

встановлених норм харчування по закладах 

освіти 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

214.  Червень 

2021 року 

Забезпечити продуктами харчування заклади 

освіти відповідно до заявок 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

215.  Червень 

2021 року 

Укладання господарських договорів з 

організації харчування 

Управління 

освіти 

Гуцаленко Т.О. 

 

 

Червень 

2021 року 

Виплата одноразової грошової допомоги дітям-

сиротам та дітям, позбавленим батьківського 

піклування по досягненню 18-річного віку 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

Морока Н.Ю. 

216.  Червень 

2021 

Участь у комісії з питань захисту прав дитини 

при виконавчому комітеті Ізюмської міської 

ради, до складу координаційної ради у справах 

дітей Ізюмської міської ради 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

217.  Червень  

2021 

Підсумки роботи закладів освіти з питань 

соціального захисту, профілактики злочинності, 

насильства та жорстокого поводження в 

2020/2021 навчальному році 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

218.  Червень 

2021 

Підсумки роботи з питань організації 

харчування учнів закладів освіти м. Ізюм у 

2020/2021 навчальному році. 

Управління 

освіти 

Зміївська Р.С. 

Гуцаленко Т.О 

219.  Червень  Формування архівних справ Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

220.  Червень 

2021 

Підготовка наказів про підвищення кваліфікації 

вчителів у 2021 році 

 

Управління 

освіти 

Стрельник О.О. 

221.  За 

потребою 

Підготовка інформації про стаж роботи на 

посаді. Робота з архівними матеріалами. 

Управління 

освіти 

Сергієнко А.І. 

222.  Червень 

2021 

Підготовка інформації для сайту управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Агішева С.Р. 



223.  Червень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо проведення 

міських етапів конкурсів з позашкільної освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

224.  Червень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо відрядження 

працівників для участі в семінарах, конкурсах, 

подачі звітньої інформації 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

225.  Червень 

2021 

Підготовка матеріалів щодо участі працівників 

освіти в «Спартакіаді 2021» 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

226.  Червень 

2021 

Оформлення матеріалів щодо нещасних 

випадків, що стались з учасниками освітнього 

процесу протягом місяця 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

227.  Червень 

2021 

Щоденна інформація на ДНіО ХОДА про 

виявлених хворих учнів та працівників на 

COVID-19 у закладах загальної середньої освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

228.  Червень 

2021 

Щоденна інформація на ДНіО ХОДА про 

призупинення освітнього процесу у зв'язку з 

гострою респіраторною хворобою COVID-19 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

229.  Червень 

2021 

Підготовка інформації для сайту управління 

освіти 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

230.  Червень 

2021 

Інформації до Ізюмського об’єднаного міського 

територіального центру комплектування та 

соціальної підтримки 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

231.  Червень 

2021 

Контроль та подання інформації до РАДІО 

ІЗЮМ 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

232.  Червень 

2021 

КНП «Центр первинної медико-санітарної 

допомоги міста Ізюм» Ізюмської міської ради 

Харківської області 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

233.  Червень 

2021 

Робота з питань військового обліку Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

234.  Червень 

2021 

Підготовка проектів наказів щодо підсумків 

роботи за навчальний рік 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

235.  Червень 

2021 

Робота з питань організації та оздоровлення 

учнів ЗЗСО 

Управління 

освіти 

Філонова Н.О. 

236.  Червень 

2021 

Обробка первинної документації, та 

відображення її в облікових регістрах, надання 

довідок 

Управління 

освіти 

Працівники 

централізовано

ї бухгалтерії 

237.  Червень 

2021 

15 числа 

30 числа 

 

Нарахування та виплата заробітної плати з 

зарахуванням на картки: 

за I половину місяця 

за II половину місяця 

Управління 

освіти 

 

 

Побединська 

Н.В 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 

Табакіна М.М 

238.  Червень 

2021 

Нарахування та виплата лікарняних листів, 

відпускних 

Управління 

освіти 

Побединська 

Н.В 

Барабаш І.Ю. 

Булашева С.В. 

Замула М.В. 

Табакіна М.М 

239.  Червень 

2021 

Облік матеріалів, обладнання, продуктів 

харчування,батьківської плати за перебування в 

ДНЗ,підготовка проектів рішень, наказів про 

передачу майна 

 

Управління 

освіти 

Пономаренко 

В.А. 

Наумова О.О. 

Климчук Т.В. 

Журба В.В. 



Спєсівцева 

В.Д. 

240.  Червень 

2021 

щочетверг

а 

постійно 

 

Надання інформацій: 

До Фінансового управління в м. Ізюм 

відпускних по закладах освіти 

по використанню коштів по COVID-2019 

про стан дебіторської та кредиторської 

заборгованості 

 

 

Управління 

освіти 

 

 

 

 

 

Побединська 

Н.В. 

Олемська Н.Ю. 

Олемська Н.Ю. 

 

 

241.  Червень 

2021 

до 5 числа 

До 20 

числа 

наступного 

за звітним 

до 7 числа 

 

до 5 числа 

до 10 

числа 

наступного 

за звітним 

до 4 числа 

наступного 

за звітним 

до 7 числа 

наступного 

за звітним 

до 10 

числа 

наступного 

за звітним 

Надання щомісячної звітності : 

фінансового управління м. Ізюм 

 по нарахуванню заробітної плати  

До Державної фіскальної служби  

 декларація по ПДВ 

звіт по утриманню ЄСВ 

 

 

До каначейскої служби 

Заборгованість за видатками загального та 

спеціального фондів 

Пенсійного фонду 

Відділ державної виконавчої служби  

Звіт про здійснення відрахування та виплати 

 

 

 

 

Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації 

Використання коштів освітньої субвенції 

 

 

Державне статистичне спостереження 

Звіт про використання та запаси палива 

 

 

 

 

Звіт з праці 

Управління 

освіти 

 

 

Побединська 

Н.В. 

Бабаївська 

Ю.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

Побединська 

Н.В. 

Побединська 

Н.В. 

 

 

 

 

 

Олемська Н.Ю. 

 

 

 

Пономаренко 

В.А. 

 

 

 

Плетенник Л.М 

242.  Щомісячно Проведення аналітичного обліку по 

бухгалтерським рахункам 

Управління 

освіти 

 

Працівники 

централізовано

ї бухгалтерії 

243.  При 

внесенні 

змін 

Оприлюднення паспортів бюджетних програм, 

сканування документації при наданні довідок 

про внесення змін до плану асигнувань 

Управління 

освіти 

 

Плетенник 

Л.М. 

244.  Постійно 

 

Облік надходжень загального та спеціального 

фондів, касових та фактичних видатків 

Управління 

освіти 

 

Олемська Н.Ю. 

Бабаївська 

Ю.В. 

Мартинцова 

О.О. 



245.  Постійно Здійснення методичного керівництва та 

контролю за дотриманням вимог законодавства 

з питань ведення бухгалтерського обліку, 

складання фінансової та бюджетної звітності 

Управління 

освіти 

 

Чуркіна В.В. 

246.  Постійно Здійснення контролю за наявністю і рухом 

майна, використання фінансових і матеріальних 

ресурсів відповідно до затверджених нормативів 

і кошторисів 

Управління 

освіти 

 

Чуркіна В.В. 

 

 

Віктор Мартинов  2-23-77 


