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УКРАЇНА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ

25.08.2021 










№ 270
Про проведення тарифікації педагогічних працівників закладів освіти Ізюмської міської ради  на 2021/2022  навчальний рік
Відповідно до Кодексу законів про працю України, згідно з законодавством України про освіту, Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти (п.п. 4, 63), затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 р. № 102, постанови Кабінету Міністрів України           від 30.08.2002 № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери» (зі змінами), наказу Міністерства освіти і науки України від 04.11.2010 року № 1055 «Про затвердження Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів», наказу Міністерства освіти і науки України від 06.12.2010 року № 1205 «Про затвердження типових штатних нормативів загальноосвітніх навчальних закладів», наказу Міністерства молоді та спорту України від 31.10.2012 року    № 1230 «Типові штатні нормативи позашкільних навчальних закладів», з метою  виконання трудового законодавства та попередження помилок при нарахуванні заробітної плати працівникам закладів управління освіти
НАКАЗУЮ:

1. Створити тарифікаційну комісію у складі:
Голова комісії  -  Безкоровайний О.В. – начальник  Управління освіти Ізюмської міської ради;
Заступник голови комісії - Мартинов В.О. – заступник начальника  Управління освіти Ізюмської міської ради 
Члени комісії:

Васько Н.О. – начальник відділу змісту та якості освіти  Управління освіти            Ізюмської міської ради ;

Сергієнко А.І. – головний спеціаліст відділу змісту та якості освіти  Управління освіти Ізюмської міської ради 
Філонова Н.О. – головний спеціаліст відділу змісту та якості освіти  Управління освіти Ізюмської міської ради 
Зміївська Р.С. – головний спеціаліст відділу змісту та якості освіти  Управління освіти Ізюмської міської ради 
Золотарьова Н.М. – начальник відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення  Управління освіти Ізюмської міської ради 
Денисенко В.О. – головний спеціаліст відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення  Управління освіти Ізюмської міської ради 

Савченко Т.В . – голова Ізюмської міської організації профспілки працівників освіти і науки України;
Чуркіна В.В. – головний бухгалтер централізованої бухгалтерії  Управління  освіти Ізюмської міської ради;

Лисенко Л.В. – головний економіст (фахівець провідний) централізованої бухгалтерії  Управління освіти Ізюмської міської ради 
Побединська Н.В. – бухгалтер провідний (фахівець провідний) централізованої бухгалтерії  Управління освіти Ізюмської міської ради;

Нестеров В.В. – начальник господарського відділу групи з централізованого господарського обслуговування закладів та установ освіти  Управління освіти Ізюмської міської ради;

Науменко Л.І. – юрист групи з централізованого господарського обслуговування закладів та установ освіти  Управління освіти  Ізюмської міської ради.
2. Членам тарифікаційної комісії забезпечити перевірку тарифікаційних списків, даних про використання інваріантної та варіативної частини навчального плану та інших документів. 

Згідно з графіком 

3. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії  Управління освіти: 

3.1. Забезпечити організацію проведення тарифікації педагогічних працівників закладів освіти 








Згідно з графіком 

3.2. Надати зведену тарифікацію педагогічних працівників м. Ізюм на 2021/2022 навчальний рік до Департаменту науки та освіти Харківської обласної державної адміністрації.











Згідно з графіком
3.3. Скласти штатні розписи на підставі тарифікаційних списків по кожному закладу освіти станом на 01.09.2021 та затвердити їх.







До 01.10.2021
4. Керівникам закладів освіти надати на погодження до тарифікаційної комісії документи  тарифікації педагогічних працівників (додаток 1) згідно з графіком (додаток 2).

5. Контроль за виконанням цього  наказу залишаю за собою.
Начальник  Управління освіти 


Олексій БЕЗКОРОВАЙНИЙ
Людміла Лисенко
Додаток № 1

до наказу 
Управління освіти

від 25.08.2021 № 270
ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ

необхідних для здачі тарифікації працівників закладів освіти
на 2021/2022 навчальний рік

	№
	Назва документів
	Підстава
	ПІБ члена комісії
	Підпис

	Накази

	1
	«Про проведення тарифікації педагогічних працівників на 2021/2022 навчальний рік»
	п. 4 наказу МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти» 
	Безкоровайний О.В.
Мартинов В.О.

Чуркіна В.В.
	

	3
	«Про розподіл педагогічного навантаження між педагогічними   працівниками у 2021/2022 навчальний рік»
	п. 63 наказу МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти» 
	Безкоровайний О.В. Мартинов В.О.

Васько Н.О.

Керівники закладів освіти
	

	4
	«Про призначення класних керівників та оплату праці за класне керівництво»
	п. 36 наказу МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти»  
	Безкоровайний О.В.
Золотарьова Н.М.

Керівники закладів освіти
	

	5
	«Про встановлення посадових окладів заступникам директора у 2021/2022 навчальному році»
	п. 3 наказу МОНУ від 26.09.2005 року № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів , наказ МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти»  
	Безкоровайний О.В.
Мартинов В.О.
Керівники закладів освіти
	

	6
	«Про встановлення доплати за перевірку зошитів»
	п. 36-39 наказу МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти»  
	Мартинов В.О.

Сергієнко А. І.
Керівники закладів освіти
	

	7
	«Про встановлення доплати за завідування навчальними кабінетами, майстернями, спортивною залою, тиром (збройною кімнатою)»  
	п. 41, 44 (для ЗПО п. 50) наказу МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти»
	Безкоровайний О.В.
Чуркіна В.В

Золотарьова Н.М.

Керівники закладів освіти
	

	8
	«Про встановлення надбавки педагогічним працівникам  за  престижність праці»
	ПКМУ від 23.03.2011 № 373 «Про встановлення надбавки педагогічним працівникам закладів дошкільної, позашкільної, загальної середньої, професійної (професійно-технічної), вищої освіти, інших установ і закладів              незалежно від їх підпорядкування»
	Безкоровайний О.В.
Чуркіна В.В

Керівники закладів освіти
	

	9
	«Про поділ класів на групи при вивченні окремих предметів»
	наказ МОНУ від 20.02.2002 року № 128 «Порядок поділу класів на групи при вивчанні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Мартинов В.О
Сергієнко. А. І. 
Золотарьова Н.М.

	

	10
	«Про розподіл годин на позакласну роботу з фізкультури та гурткову роботу тощо»
	п. 45 наказу МОНУ від 15.04.1993 року  № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти»  
	Безкоровайний О.В.
Філонова Н.О.
Керівники закладів освіти
	

	11
	«Про організацію індивідуальної форми навчання »
	Наказ МОНУ від 12.01.2016 № 8 «Про затвердження Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах»
	Сергієнко А.І.
Керівники закладів освіти

	

	12
	«Про організацію інклюзивної форми навчання »
	ЗУ «Про освіту», ЗУ «Про повну загальну середню освіту», ПКМУ від 15.08.2011 року № 872 «Про внесення змін до Порядку організації інклюзивного навчання у загальноосвітніх навчальних закладах», ПКМУ від 25.08.2004 №1096 «Про встановлення розміру доплат за окремі види педагогічної діяльності»
	Васько Н.О. Сергієнко А.І.
Зміївська Р.С.
Керівники закладів освіти
	

	13
	«Про встановлення тарифних розрядів працівникам на 2021/2022 навчальний рік»
	наказ МОНУ від 26.09.2005 року № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ», МОЗУ № 308/519 від 05.10.2005 року
	Безкоровайний О.В.
Чуркіна В.В

Васько Н. О

Керівники закладів освіти.
	

	14
	«Про підвищення плати працівникам бібліотек»
	ПКМУ № 1073 від 30.09.2009 року «Про підвищення заробітної  плати працівникам бібліотек», ПКМУ № 84 від 22.01.2005 року «Про затвердження Порядку виплати доплати за вислугу років працівникам державних і комунальних бібліотек», п. 58 наказу   МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти» 
	Безкоровайний О.В.
Чуркіна В.В

Денисенко В.О.
Керівники закладів освіти
	

	15
	«Про виплату надбавок за вислугу років медичним працівникам»
	ПКМУ № 1418 від 29.12.2009 року «Про затвердження Порядку виплати надбавки за вислугу років медичним та фармацевтичним працівникам державних та комунальних закладів охорони здоров'я»
	Чуркіна В.В
Васько Н.О.
Керівники закладів освіти
	

	16
	«Про встановлення доплати працівникам за прибирання туалетів та використання в роботі дезінфікуючих засобів»
	п. 4 п.п.3-г наказу МОНУ                        від 26.09.2005 року № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ» 
	Чуркіна В.В
Рєпіна Л.С.
Керівники закладів освіти
	

	17
	«Про внесення змін до штатного розпису закладу в межах однієї категорії (педагогічного, господарсько-обслуговуючого персоналу)»
	Наказ МОНУ від 04.11.2010 року           № 1055 «Про затвердження Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів», наказ МОНУ     від 06.12.2010 року № 1205 Про затвердження Типових штатних нормативів закладів загальної середньої освіти, наказ МОНУ від 31.10.2012 року № 1230 «Про затвердження Типових штатних нормативів позашкільних навчальних закладів»
	Безкоровайний О.В.
Чуркіна В.В

Науменко Л.І.

Лисенко Л.В.
Керівники закладів освіти
	

	18
	«Про встановлення доплати за несприятливі умови праці працівникам закладів освіти»
	Наказ МОНУ від 26.09.2005 року          № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів , установ освіти та наукових установ», 
п. 33 наказу МОНУ від 15.04.1993 року № 102 «Про затвердження Інструкції року порядок обчислення заробітної плати працівників освіти» ,наказ управління освіти №207 від 04 квітня 2017 року «Про результати проведення атестації робочих місць за умовами праці працівників навчальних закладів освіти міста»
	Безкоровайний О.В.
Чуркіна В.В

Науменко Л.І.

Рєпіна Л.С.
	

	19
	«Про підвищення посадових окладів керівникам та їх заступникам з навчальної роботи, в обов’язки яких входить керівництво групами подовженого дня (при наявності в закладі не менше 2 груп)»
	п. 35 наказу МОНУ від 15.04.1993 року  № 102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти» 
	Безкоровайний О.В.
Мартинов В.О.

Васько Н. О.

Чуркіна В.В

Сергієнко А.І.

	

	20
	«Про організацію роботи групи подовженого дня»
	Наказ МОНУ від 24.06.2018 року    № 677 «Про затвердження Порядку створення груп подовженого дня у державних i комунальних закладах загальної середньої освіти»
	Мартинов В.О.

Васько Н.О.

Сергієнко А.І.
Керівники закладів освіти
	

	Витяги з протоколів

	1
	Протокол ПК «Про погодження розподілу годин педагогічного   навантаження»
	
	Савченко Т.В.
	

	2
	Витяг з протоколу тарифікаційної комісії «Про затвердження  педагогічного стажу педагогічних працівників» за підписом голови та членів тарифікаційної комісії.
	
	Савченко Т.В.


	

	3
	Протокол ПК «Про погодження  призначення  заробітної плати та    встановлення  посадового окладу заступнику директора з навчально-виховної роботи   2021/2022 навчальному році»
	
	Савченко Т.В.
	

	Документи до тарифікації

	1
	Копії навчальних планів на 2021/2022 навчальний рік 
	
	Сергієнко А.І. Лисенко Л.В.
	

	2
	Тарифікаційний список педагогічних працівників (2 копії), заповнені колонки 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 15, 16,17,24,25,26, погоджений ПК,  з підписами директора та голови ПК, з печаткою закладу освіти.
	
	Лисенко Л.В.
Савченко Т.В.
	

	3
	Мережа (комплектація) закладу освіти на 2021/2022 навчальний рік станом на 05.09.2021 року
	
	Мартинов В.О
Васько Н.О.

Сергієнко А.І

Філонова Н.О.
	

	4
	Розшифровка годин
	
	Сергієнко А.І. 
Лисенко Л.В.
	

	5
	Проєкт штатного розпису
	
	 Керівники закладів освіти
	

	Інформації

	1
	Інформація про наявність працюючих інвалідів
	
ст. 7,8 ЗУ «Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування»
	Плетенник Л.М.

Васько Н. О.
	

	2
	Інформація про працюючих пенсіонерів
	
	Васько Н. О

Плетенник Л. М...
	

	3
	Інформація про педагогічний стаж роботи на 01.09.2021 (рік, місяць, дні)
	ПКМУ від 31 січня 2001р. №78
	Васько Н. О. Керівники закладів освіти
	

	4
	Інформація про наявність обладнаного гардеробу (для учнів яких класів, наявність гачків (кількість) для розміщення одягу).
	Наказ МОНУ від 06.12.2010 року   № 1205 Про затвердження Типових штатних нормативів закладів загальної середньої освіти
	Керівники закладів освіти
	

	5
	Інформація про кількість фактично зайнятих штатних посад
	
	Васько Н.О. Керівники закладів освіти

Лисенко Л.В.
	

	6
	Розрахунок площі, що прибирається відповідно до загальної площі школи,за винятком орендованої площі та тієї площі, що прибираються учнями (погоджено з спеціалістами групи централізованого господарського обслуговування, керуючись даними бюро технічної інвентаризації) для визначення штатних одиниці посади «Прибиральник службових приміщень »
	Наказ МОНУ від 04.11.2010 року           № 1055 «Про затвердження Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів», наказ МОНУ     від 06.12.2010 року № 1205 «Про затвердження Типових штатних нормативів закладів загальної середньої освіти», наказ МОНУ     від 31.10.2012 № 1230 «Про затвердження Типових штатних нормативів позашкільних навчальних закладів»
	Нестеров В.В.

Лисенко Л.  В..
	

	7
	Інформація про розподіл ставок лаборантів.
	Наказ МОНУ від 06.12.2010 року   № 1205 «Про затвердження Типових штатних нормативів закладів загальної середньої освіти»
	 Керівники закладів освіти
	

	8
	Інформація про бібліотечний фонд
	
	Денисенко В.О.
	

	9
	Інформація про наявність вакансій штатних одиниць
	
	Васько Н О.

Лисенко Л.В.
	

	10
	Інформація щодо наявності комп’ютерного обладнання
	
	Нестеров В.В.

Чуркіна В.В.
	

	11.
	Інформація щодо погодинної оплати педагогічних працівників на корекційно-розвиткові заняття для учнів школи з особливими потребами станом на 01.09.2021р.
	Додаток №2 до наказу Управління освіти  від 25.08.2021р №
	 Зміївська Р. С.

.Лисенко Л. В.
	


Додаток № 2

до наказу Управління освіти

від 25.08.2021 № 270
Інформація щодо погодинної оплати педагогічних працівників  на корекційно-розвиткові заняття для учнів, вихованців ЗДО  з особливими освітніми потребами на 2021/2022 навчальний рік



	ЗНЗ
	Кількість класів с інклюзивною формою навчання
	Кількість учнів в інклюзивних класах
	Вчитель-логопед
	Практичний психолог
	Вчитель фізкультури
	Вчитель-дефектолог
	Разом:

	
	
	
	кількість годин
	ФЗП на місяць, грн.
	кількість годин
	ФЗП на місяць, грн.
	кількість годин
	ФЗП на місяць, грн.
	кількість годин
	ФЗП на місяць, грн.
	кількість годин
	ФЗП на місяць, грн.




Додаток № 3
до наказу 
Управління 
освіти
від 25.08.2021 № 270
Графік здачі тарифікаційних документів
	№
	Заклад
	Час проведення тарифікації

	КПКВК 0611010  «Надання дошкільної освіти»

	1.
	Заклад дошкільної освіти (ясла-садок )

№ 2 комбінованого типу Ізюмської міської ради
	02.09.2021        09-00

	2.
	Заклад дошкільної освіти (ясла-садок)

№ 4 комбінованого типу Ізюмської міської ради
	02.09.2021        10-00

	3.
	Заклад дошкільної освіти (ясла- садок)№6 Ізюмської міської ради
	02.09.2021        11-00

	4.
	 Заклад дошкільної освіти (ясла-садок) 
№ 9  Ізюмської міської ради
	02.09.2021        13-30   

	5. 
	 Заклад дошкільної освіти (ясла-садок)

№ 10 Ізюмської міської ради
	02.09.2021        14-30

	6.
	Заклад дошкільної освіти (ясла-садок )

№ 12 Ізюмської міської ради
	02.09.2021        15-30

	7.
	Заклад дошкільної освіти (ясла-садок)

№13 комбінованого типу Ізюмської міської ради
	03.09.2021        09-00

	8.
	Заклад дошкільної освіти(ясла-садок)

№ 14 Ізюмської міської ради
	03.09.2021        10-00

	9.
	 Заклад дошкільної освіти (ясла-садок)

№ 16 Ізюмської міської ради
	03.09.202 1       11-00

	10.
	 Заклад дошкільної освіти (ясла-садок)

№ 17 Ізюмської міської ради
	03.09.2021        13-30

	КПКВК 0611020 «Надання загальної середньої освіти загальноосвітніми навчальними закладами»

	1.
	Ізюмський ліцей  № 1 Ізюмської міської ради
	06.09.2021         09-00      

	2.
	Ізюмський ліцей  №  2 Ізюмської міської ради
	06.09.2021         10-00   

	3.
	Ізюмський ліцей № 3 Ізюмської міської ради
	06.09.2021         11-00   

	4.
	Ізюмський  ліцей № 4  Ізюмської міської ради
	06.09.2021         13-30      

	5.
	Ізюмський ліцей № 5  ізюмської міської ради
	06.09.2021         14-30     

	6.
	 Ізюмський ліцей № 6 Ізюмської міської ради
	07.09.2021         09-00      

	7.
	Ізюмський ліцей № 10 Ізюмської міської ради
	07.09.2021         10-00      

	8.
	Ізюмський ліцей № 11  Ізюмської міської ради
	07.09.2021         11-00  

	9.
	 Ізюмський ліцей№ 12 Ізюмської міської ради
	07.09.2021         13-30

	10.
	Кам’янська гімназія Ізюмської міської ради» 
	07.09.2021         14-00

	11.
	Левківська гімназія Ізюмської міської ради
	07.09.2021         15-00

	КПКВК 0611090 «Надання позашкільної освіти позашкільними закладами освіти, заходи із позашкільної роботи з дітьми»

	1.
	ЦДЮТ
	07.09.2021         16-00

	КПКВК 0611141  «Забезпечення діяльності інших закладів у сфері освіти»

	1.Централізована бухгалтерія
	03.09.2021         

	2.Група з централізованого господарського обслуговування закладів освіти
	03.09.2021         

	КПКВК 0611151,0611152 «Забезпечення діяльності інклюзивно-ресурсних центрів»

	Комунальна організація «Ізюмський інклюзивно-ресурсний центр» Ізюмської міської ради
	03.09.2020         14-30
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