ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________ О.В.Безкоровайний
«_____»_________________ 2019 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на січень 2019 року

	№№

п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування учнями ЗЗСО навчальних занять до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	3. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування дітьми ЗДО до ДНіО ХОДА. 
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	4. 
	Щопонеділка
	Інформація про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	5. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	6. 
	02.01.2019
	Планування роботи управління освіти на І квартал 2019 року та січень 2019 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	7. 
	03.01.201904.01.2019
	Вивчення питання обліку відвідування учнями навчальних занять
	Управління освіти, ІГ № 1, ІГ № 3, ЗЗСО 

№ 5 
	Лесик О.П.,

Терновська Н.С.,

Зміївська Р.С.

	8. 
	До 04.01.2019
	Інформація про підсумки виконання плану роботи управління освіти на  грудень 2018 р.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	9. 
	03-04.01.2019
	Вивчення питання обліку відвідування учнями навчальних занять
	Управління освіти, ЗЗСО №10, №11, №12
	Мартинов В.О.,

Агішева С.Р.,

Денисенко В.О.



	10. 
	До 05.01.2019
	Інформація про виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 11 вересня 2013 року № 701-р «Про затвердження плану заходів щодо реалізації Стратегії захисту та інтеграції в українське суспільство ромської національної меншини на період до 2020 року» у 2018 році
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	11. 
	До 05.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про використання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами за IV квартал 2018 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	12. 
	До 05.01.2019
	Підготовка проектів договорів на постачання бумаги, канцелярських товарів
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.

	13. 
	До 05.01.2019
	Підтвердження реєстраційних документів в казначейській службі м. Ізюм, укладання угоди з казначейською службою
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	14. 
	До 05.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про заходи щодо виконання в межах повноважень Державної соціальної програми забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків на період до 2021 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	15. 
	До 05.01.2019
	Підготовка проекту наказу «Презентація проекту міської організації учнівського самоврядування «Нове покоління» з національно - патріотичного виховання «Вернісаж лепбуків «Мрії про Україну»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.



	16. 
	До 05.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм на виробництві за IV квартал 
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	17. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм в побуті за IV квартал 2018 р.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	18. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про пожежі і наслідки від них на обєктах закладів за IV квартал 2018 р.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	19. 
	До 05.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про дорожньо-транспортну пригоду з вини водія за IV квартал 2018 р.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	20. 
	До 05.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм на виробництві загальний за 2018 рік
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	21. 
	До 05.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм в побуті загальний за 2018 рік
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	22. 
	До 06.01.2019
	Подання звіту про заборгованість бюджетних установ за грудень 2018 року до казначейської служби в м. Ізюм
	Управління освіти
	Морока Н. Ю.

	23. 
	До 08.01.2019
	Подання звіту про заборгованість бюджетних установ за 2018 рік до казначейської служби в м. Ізюм
	Управління освіти
	Морока Н. Ю.

	24. 
	До 08.01.2019
	Організація розповсюдження  запрошень на Архієрейську ялинку для дітей пільгових категорій
	Управління освіти
	Зміївська Р.С., соціальні педагоги, громадські інспектори

	25. 
	До 09.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про списання, зберігання та утилізація небезпечних відходів за 2018 рік
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	26. 
	До 09.01.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про атестацію робочих місць в 2018 році
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	27. 
	10.01.2019
	Проведення наради для вихователів-методистів ЗДО
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	28. 
	До 10.01.2019
	Інформація про підсумки І семестру 2018/2019 н.р. в закладах загальної середньої освіти
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	29. 
	До 11.01.2019
	Здійснення контролю за проведенням у закладах освіти моніторингу зростання рівня професійної компетентності педагога «Результати діяльності педагога в міжатестаційний період»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.,

заступники директорів з НВР ЗЗСО, гімназій, вихователі-

методисти ЗДО

	30. 
	14.01.-17.01.2019
	Підготовка проектів наказів на участь учнів ІГ №1, ІГ №3 та ІЗОШ №5 у II(етапі) конкурсу-захисту МАН (написання контрольних робіт). 
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	31. 
	До15.01.

2019
	Реєстрація в казначейській службі м. Ізюм договорів, укладених з застосуванням процедур закупівель
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	32. 
	До15.01.

2019
	Подання фінансового звіту за 2019 рік до казначейської служби м. Ізюм 
	Управління освіти
	Морока Н.Ю.

	33. 
	До15.01.

2019
	Подання фінансового звіту за 2019 рік до Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації
	Управління освіти
	Чуркіна В. В.

	34. 
	До

15.01.2019
	Подання конкурсних робіт для участі учнів закладів освіти в ХІІІ Еко-енерго-конкурсі творчих робіт
	ХМГО «Енергія миру»
	Погоріла Т.В. 

	35. 
	До

15.01.2019
	Подання конкурсних робіт для участі учнів закладів освіти в Національному конкурсі творчих робіт «Євроінтеграція: сила можливостей»
	Інститут політико-правових та релігійних досліджень
	Погоріла Т.В. 

	36. 
	До

15.01.2019
	План заходів щодо відзначення в Україні 30-ї річниці виведення військ з Афганістану
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	37. 
	До

15.01.2019
	Підготовка проекту наказу «Про вивчення стану управлінської діяльності адміністрації закладів освіти з питань забезпечення якості освітнього процесу в ІДНЗ № 10» 
	Управління освіти
	Васько Н.О.



	38. 
	До 17.01.2019
	Інформація про підсумки проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів школярів в закладів загальної середньої світи міста Ізюм в 2018/2019 навчальному році.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	39. 
	До 17.01.2019
	Інформація про відвідування навчальних занять учнями у І семестрі 2018/2019 навчального року. 
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	40. 
	17.01.2019
	Підготовка доповіді до наради керівників ЗЗСО щодо організації харчування дітей пільгового контингенту в закладах загальної середньої світи відповідно до встановленої вартості харчування в 2019 році. Охоплення учнів гарячим та всіма видами харчування у І семестрі 2018/2019 навчального року.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	41. 
	17.01.2019
	Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та ІІРЦ.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	42. 
	До 18.01.2019
	Підготовка інформації про виконання листа доручень начальника ДНіО ХОДА
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	43. 
	До 18.01.2019
	Звітування про виконання за матеріалами Доручення наради керівників місцевих органів управління у сфери освіти п.3 «Про результати роботи з реалізації регіональних освітніх проектів, моніторингових досліджень якості освіти»
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.,

Агішева С.Р.

	44. 
	До 20 січня 2019
	Оприлюднення фінансових документів за IVквартал 2018 року на веб- сайті Е-ДАТА
	Управління освіти
	Морока Н.Ю.

Бабаївська Ю.В.

	45. 
	До 22 січня 2019
	План заходів до Дня Соборності України.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	46. 
	23.01.2019
	Засідання методичної ради відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

Агішева С.Р.

	47. 
	24.01.2019
	Проведення наради керівників ЗДО
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Мартинов В.О.

	48. 
	До 24.01.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організацію та  проведення міського фестивалю – огляду «Джерело батьківських знань»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	49. 
	До 24.01.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організацію та проведення міського конкурсу на кращий відеоролик щодо роботи ЗДО та ЗЗСО»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	50. 
	До 27.01.2019
	План заходів до Міжнародного Дня пам’яті жертв Голокосту та Дня пам’яті героїв Крут
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.



	51. 
	28.01.2019
	Планування роботи управління освіти на лютий 2019 року
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	52. 
	До

30.01.2019 
	Подання відомості ресурсів та розрахунків до кошторису на 2019 рік до фінансового управління в м. Ізюм
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

Лисенко Л.В.

	53. 
	До 30.01.2019
	Підготовка звіту до ДНіО ХОДА  про травматизм на виробництві та його матеріальні наслідки за формою 7 - ТНВ
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	54. 
	До 30.01.2018
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти м. Ізюм у сфері протидії торгівлі людьми в січні 2019 р.
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	55. 
	До 31.01.2019
	Надати методичну допомогу вчителю ІЗОШ   № 12, ІДНЗ № 2, 4, 13 щодо оформлення матеріалів ЕПД .
	Управління освіти
	Агішева С.Р.,

педагогічні працівники ІЗОШ № 12, ІДНЗ № 2,4,13

	56. 
	До 31.01.2019
	Відвідування занять у педагогів, що атестуються.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	57. 
	До 31.01.2019
	Підготовка проекту наказу «Кращий вихователь Харківщини» у 2019 році, І тур (міський).
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	58. 
	До 31.01.2019
	Планування роботи на лютий 2019 року
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	59. 
	До 31.01.2019
	Підготовка листа «Про порядок проведення фестивалю «добрих практик» освітян Харківщини «Майстри педагогічної справи презентують»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	60. 
	Січень 2018
	Виплата одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, яким у січні 2019 року виповниться 18 років
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	61. 
	Січень 2018 (за наявністю звернень)
	Оформлення проектів рішення до виконавчого комітету Ізюмської міської ради про надання безкоштовного харчування за кошти місцевого бюджету дітям пільгових категорій. 
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	62. 
	Січень 2019
	Участь в перевірках закладів освіти з питань охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	63. 
	Січень 2019
	Підготовка проектів наказів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	64. 
	Січень 2019 року
	Розробка лімітів на споживання енергоносіїв для закладів освіти
	Управління освіти
	Морозова Л.О.

	65. 
	Січень 2019 року
	Розроблення ефективних заходів щодо економного споживання енергоносіїв
	Управління освіти
	Лисенко Л. В. 

Морозова Л.О.

	66. 
	Січень 2019рік
	Розроблення кошторисної документації на виконання робіт по поточному ремонту откосів вікон.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	67. 
	Січень 2019 рік
	Підготовка пропозицій до плану соціально-економічного розвитку м Ізюм по освітянській галузі у 2019 році.
	Управління освіти.
	Нестеров В.В.

	68. 
	Січень  2019 року
	Поточний ремонт приймальні,метод.кабінету. 
	Управління освіти.
	Нестеров В.В.

	69. 
	Січень  2019 року
	Підготовка проекту наказу «Про проведення міського конкурсу музично-літературних композицій, присвячених ІІ Світовій війні «Тих днів не згасне слава»»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.



	70. 
	Січень  2019 року
	Аналіз стану електронної черги системи електронного запису у заклади дошкільної освіти міста
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	71. 
	Січень  2019 року
	Підготовка аналітичної та статистичної інформації про діяльність закладів дошкільної освіти міста у 2018 році
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	72. 
	Січень  2019року
	Надання інформації до Департаменту науки і освіти ХОДА про функціонування закладів дошкільної освіти у 2018 році
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	73. 
	Січень 2019 року
	Підготовка проектів договорів на постачання енелектроенергію,воду, обслуговування каналізації, аренду
	Управління освіти
	Морозова Л.О.

	74. 
	Січень 2019 року
	Підготовка наказів на відрядження команд для участі у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	75. 
	Січень 2019 року
	Підготовка наказу «Про організацію методичної роботи у 2019 році»
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	76. 
	Січень 2019 року
	Планування роботи відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення управління освіти на 2019 рік
	Управління освіти
	Працівники ВНМІЗ

	77. 
	Січень 2019 року
	Проведення міських методичних об`єднань
	Управління освіти
	Працівники ВНМІЗ

	78. 
	Січень 2019 року
	Формування списків старших інструкторів та інструкторів для роботи на пунктах тестування
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	79. 
	Січень 2019 року
	Ведення Реєстру обліку дітей шкільного віку та учнів
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	80. 
	Січень 2019 року
	Організація співпраці з РЦ Студсервіс щодо перевірки та уточнення списків на отримання документів про освіту випускниками 2019 року
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	81. 
	Січень 2019 року
	Організація підготовки пакетів документів про освіту випускників минулих років
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	82. 
	Січень 2019 року
	Організація і проведення міського етапу щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя» серед учнів закладів загальної середньої освіти Харківської області у 2018/2019 навчальному році.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	83. 
	Січень 2019 року
	Звіти на Харківське обласне відділення (філію) комітет з фізичного виховання та спорту про проведення міського етапу щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя»
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	84. 
	Січень 2019 року
	Організація та підготовка документів для участі команди міста в зональному та обласному етапах щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя» серед учнів закладів загальної середньої освіти Харківської області у 2018/2019 навчальному році команди міста 
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	85. 
	Січень 2019 року
	Підготовка проектів наказів щодо участі лідерів учнівського самоврядування в засіданнях «Академії управлінської майстерності» Харківської обласної ради старшокласників
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	86. 
	Січень 2019 року
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	87. 
	Січень 2019 року
	Підготовка проектів наказів щодо участі вихованців  ЦДЮТ в обласних та всеукраїнських конкурсах
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	88. 
	Січень 2019 року
	Підготовка проектів наказів щодо участі керівників гуртків та адміністрації   ЦДЮТ в обласних семінарах
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	89. 
	Січень 2019 року
	Презентація проекту міської організації учнівського самоврядування «Нове покоління» з національно - патріотичного виховання «Вернісаж лепбуків «Мрії про Україну»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

Морока А.С

	90. 
	Січень 2019 року
	Міський етап Всеукраїнського конкурсу дитячого малюнку «Охорона праці очима дітей»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.



	91. 
	Січень 2019 року
	Реєстрація первинних документів
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.

Клімчук Т.В.

Журба В.В.

	92. 
	Січень 2019 року
	Контроль за складанням табелів робочого часу, наказів на виплату заробітної плати, перевірка листків непрацездатності
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Сорокіна С.В.

Черкашина Г.А.

	93. 
	Січень 2019 року
	Надання консультацій в закладах освіти щодо нарахування заробітної плати, листків непрацездатності, відпускних
	Заклади освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Сорокіна С.В.

Черкашина Г.А.

	94. 
	Постійно 
	Здійснення перевірки залишків продуктів харчування в коморах закладів освіти 
	Заклади освіти
	Клімчук Т.В.

Журба В. В.

	95. 
	Постійно
	Реєстрація юридичних та фінансових документів в казначейській службі м. Ізюм
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

Замула М.А.

Дубовік Ю.А.

	96. 
	Щоденно
	Забеспечення контроля за дотриманням встановлених норм харчування по закладам освіти
	Управління освіти
	Клімчук Т.В.

Журба В. В.

	97. 
	Постійно
	Надання всебічної допомоги працівникам закладів освіти з питань нарахування заробітної плати, обліку бюджетних,платних,благодійних коштів, батьківської плати, обліку відряджень, матеріалів
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.


Мартинов, 2-23-77
