ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник начальника

управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________О.В. Безкоровайний
«_____»_________________ 2018 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на травень 2018 року

	№№

п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування учнями ЗЗСО навчальних занять до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	3. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування дітьми ЗДО до ДНіО ХОДА. 
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	4. 
	Щоденно
	Обробка первинної облікової документації
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	5. 
	Щоденно
	Реєстрація юридичних та фінансових зобовʼязань в казначейській службі
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	6. 
	Щопонеділка
	Інформація про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	7. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	8. 
	До 01.05.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про виконання заходів щодо підготовки та проведення призову на строкову службу в 2018 році
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	9. 
	До 01.05.2018
	Підготовка замовлення на курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників на 2018/2019 н.р.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	10. 
	До 02.05.2018
	Підготовка проекту наказу про вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ  І-ІІІ ступенів № 11 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	11. 
	До 02.05.2018
	Підготовка проекту наказу про комплексне вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІДНЗ № 16 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	12. 
	03.05.2018
	Семінар керівників закладів дошкільної освіти
	ІДНЗ №6
	Агішева С.Р.

	13. 
	03.05.2018
	Організація та проведення ММО вчителів хімії 
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	14. 
	04.05.2018
	Проведення наради з працівниками харчоблоків ІДНЗ.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	15. 
	05.05.2018
	Підготовка аналітичної довідки про підсумки проведення міського конкурсу учнівських творів «Ізюмщина в роки Другої світової війни»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	16. 
	05.05.2018
	Організація та проведення ММО вчителів англійської мови 
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	17. 
	До 05.05.2018
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на квітень 2018 року
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	18. 
	До

05.05.2018
	Здійснення перевірок ведення журналів виконання норм харчування. Узагальнення інформації щодо виконання норм харчування в шкільних та дошкільних закладах освіти.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	19. 
	До 05.05.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА 

про дітей з особливими освітніми потребами, які навчаються в закладах загальної середньої освіти та мають висновок ПМПК/ІРЦ (ДОДАТОК № КО-2 – А)
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	20. 
	До 05.05.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА 

про дітей з інвалідністю, які навчаються в закладах загальної середньої освіти та мають висновок ПМПК/ІРЦ (ДОДАТОК № КО-2 – Б)
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	21. 
	До 05.05.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про заклади загальної середньої освіти, в яких навчаються діти з особливими освітніми потребами, 

які навчаються в інклюзивних класах (ДОДАТОК № КО-3)
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	22. 
	07.05.2018
	Організація та проведення ММО вчителів ЗВ
	Управління освіти
	Адамов С.І.

	23. 
	08-09.05.2018
	Участь у Дні Примирення та заходах до Дня Перемоги
	м. Ізюм
	Погоріла Т.В.

	24. 
	До 10.05.2018
	Підготовка проекту наказу про проведення навчання і перевірки знань з охорони праці  директорів оздоровчих таборів з денним перебуванням в м. Ізюм
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	25. 
	До 10.05.2018
	Підготовка проекту наказу про підсумки проведення міського конкурсу «Обдарована дитина»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	26. 
	До 14.05.2018
	Вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 11 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	ІЗОШ І-ІІІ ступенів

 № 11
	Мартинов В.О.

	27. 
	До

15.05.2018
	Оновлення банку даних обдарованих учнів для оздоровлення.
	Управлінняосвіти
	Денисенко В.О.

	28. 
	15.05.2018
	Проведення ММО сестер медичних старших ЗДО
	ІДНЗ № 9
	Агішева С.Р.

	29. 
	До 15.05.2018
	Підготовка інформації про виконання листа доручень начальника ДНіО ХОДА
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	30. 
	До 16.05.2018
	Підготовка проекту наказу про підсумки вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 11 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	31. 
	До 16.05.2018
	Підготовка довідки про підсумки вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 11 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	32. 
	17.05.2018
	Проведення наради керівників ЗЗСО та ЗПО 
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	33. 
	17.05.2018
	Підготовка проекту наказу про попередження травматизму при виконанні капітальних та поточних ремонтних робіт в навчальних закладах освіти м. Ізюм
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	34. 
	18.05.2018
	Підготовка проекту наказу про підсумки роботи ММО ЗДО у 2017/2018 н.р.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	35. 
	До 20.05.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про посилення протипожежного та техногенного захисту об’єктів
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Олемський М.В.

Рєпіна Л.С.

	36. 
	15-18 травня 2018
	Комплексне вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІДНЗ № 16 з питань забезпечення якості освітнього процесу
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	37. 
	21.05.2018
	Підготовка аналітичної довідки про підсумки проведення моніторингу якості дошкільної освіти в ЗДО (ІІ семестр).
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	38. 
	22.05.2018
	Підготовка проекту наказу про моніторинг якості дошкільної освіти ЗДО у 2017/2018 н.р.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	39. 
	22, 24.05.2018
	Проведення зовнішнього незалежного оцінювання
	ІЗОШ І-ІІІ  ступенів №12, Ізюмська гімназія №1, №3
	Золотарьова Н.М.

	40. 
	24.05.2018
	Проведення наради з працівниками харчоблоків ІЗОШ.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	41. 
	22, 24, 29.05.2018
	Організація участі випускників у зовнішньому незалежному оцінюванні
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	42. 
	23.05.2018
	Проведення засідання методичної ради ВНМІЗ
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., Агішева С.Р.

	43. 
	До 25.05.2018
	Підготовка довідки про комплексне вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІДНЗ № 16 з питань забезпечення якості освітнього процесу
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	44. 
	До 25.05.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА щодо запобігання нещасним випадкам  із людьми на водних об’єктах
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.
Філонова Н.С.

	45. 
	До 25.05.2018
	Уточнення списку дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування для забезпечення шкільною та спортивною формою у 2018 році 
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	46. 
	25.05.2018
	Свято останнього дзвінка в ЗЗСО
	ЗЗСО
	Керівники ЗЗСО, Сергієнко А.І.

	47. 
	25.05.2018
	Проведення наради керівників ЗДО
	Управління освіти
	Васько Н.О.,

Агішева С.Р.

	48. 
	До

27.05.2018
	Здійснення аналізу заявок на продукти харчування в закладах освіти. Робота з постачальниками харчових продуктів.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	49. 
	До 28.05.2018
	Розробка перспективного меню на оздоровчий період для роботи харчоблоків в пришкільних таборах закладів освіти. Затвердження меню в Ізюмському районному управлінні ГУ Держпродспоживслужби Харківської області.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.

	50. 
	До 28.05.2018
	Планування роботи управління освіти на червень 2018 року
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	51. 
	До 30.05.2018
	Виплата матеріальної допомоги випускникам 9-х, 11-х класів з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	52. 
	До 30.05.2018
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти м. Ізюм у сфері протидії торгівлі людьми
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	53. 
	До 31.05.2018
	Підготовка проекту наказу про підсумки вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІДНЗ № 16 з питань забезпечення якості освітнього процесу
	Управління освіти
	

	54. 
	До 31.05.2018
	Оформлення наказів про надання щорічних основних відпусток працівникам установи та керівникам закладів освіти.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	55. 
	Травень
	Оформлення наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	56. 
	За потребою
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	57. 
	Травень
	Оформлення кадрової документації.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	58. 
	Травень
	Підготовка нагородних матеріалів.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	59. 
	Травень
	Узагальнення наслідків атестації педагогічних працівників за 2017/2018 н.р.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	60. 
	Травень
	Оформлення наказів про відрядження на курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	61. 
	Травень
	Підготовка проекту наказу «Про організацію та проведення заходів до Міжнародного Дня захисту дітей 1 червня 2018 року»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	62. 
	Травень
	Наповнення інформаційними матеріалами сторінок сайту управління освіти
	Управління освіти
	Адамов С.І., працівники ВНМІЗ

	63. 
	Травень-червень
	Відбір і замовлення підручників для 1-их класів.
	ЗЗСО, управління освіти
	Денисенко В.О.

	64. 
	Згідно графіку
	Організація роботи з харчування дітей в закладах освіти. Здійснення перевірок роботи їдалень шкільних та дошкільних закладів.
	ІДНЗ, ІЗОШ
	Нижегородцева С.О.

	65. 
	За потребою
	Оформлення договорів та додаткових угод на постачання продуктів харчування до закладів.
	Управління

освіти
	Нижегородцева С.О.


Мартинов, 2-23-77
