ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління освіти
Ізюмської міської ради
Харківської області
_________________ О.П. Лесик
«_____»_________________ 2017 р.

План роботи 
управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на листопад 2017 року

	№№
[bookmark: _GoBack]п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	Листопад 2017

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

	2. 
	Щосереди
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про відвідування учнями ЗНЗ навчальних занять.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	3. 
	Щоденно
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про відвідування дітьми ДНЗ. 
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	4. 
	Щопонеділка
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про учнів загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., Зміївська Р.С.

	5. 
	Щопонеділка
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про учнів загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., Зміївська Р.С.

	6. 
	До 06.11.2017
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про проведення позапланових перевірок стану техногенної і пожежної безпеки
	Управління освіти
	Олемський М.В. Рєпіна Л.С.

	7. 
	10.11.2017-24.11.2017
	Міські змагання з волейболу
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	8. 
	До 16.11.2017
	Комплексне вивчення стану роботи ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 10.
	Заклад освіти
	Мартинов В.О.

	9. 
	16.11.2017
	Нарада керівників ЗНЗ, ПНЗ
	Управління освіти
	Мартинов В.О., Сергієнко А.І.,
Безкоровайний О.В., 
Олемський М.В.

	10. 
	16.11.2017
	Проведення засідання Ізюмської міської психолого-медико-педагогічної консультації.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	11. 
	До 20.11.2017
	Підготовка проекту наказу про планування роботи управління освіти на 2018 рік.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	12. 
	До 20.11.2017
	Підготовка проекту наказу « Про підсумки комплексного вивчення стану роботи ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 10».
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	13. 
	До 20.11.2017
	Конкурс куточків національної символіки
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	14. 
	З 20.11.2017 по 30.11.2017
	Підготовка проекту  плану роботи управління освіти на 2018 рік.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	15. 
	До 24.11.2017
	Планування роботи управління освіти на грудень 2017 року
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	16. 
	До 30.11.2017
	Узагальнення огляду-утримання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	17. 
	Листопад
	Підготовка проектів наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	18. 
	Листопад
	Підготовка інформації про стаж роботи на посаді. Робота з архівними матеріалами.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. 

	19. 
	Листопад
	Участь в комплексних перевірках навчальних закладів.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	20. 
	Листопад
	Підготовка та подача до Ізюмського міськрайонного центру зайнятості звіту про наявність вакансій (за формою 3-ПН).
	Управління освіти
	Терновська Н.С. 

	21. 
	Листопад
	Відвідування відкритих заходів педагогами, що атестуються.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	22. 
	Протягом місяця
	Коригування плану-графіку підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів на І півріччя 2017/2018 навчального року (за планом КВНЗ «ХАНО»).
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	23. 
	Листопад
	Забезпечити виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, законодавчих та нормативно-правових актів з питань реалізації державної кадрової політики.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	24. 
	Листопад
	Про стан виконання контрольних документів (актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, листів та рішень Ізюмської міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень та доручень міського голови) та здійснення контролю за виконанням запитів народних депутатів України та депутатів місцевих рад.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.
Науменко Л.І.

	25. 
	Листопад
	Здійснення добору на службу в органах місцевого самоврядування відповідно до вимог Закону України «Про державну службу», «Про службу в органах місцевого самоврядування» та з урахуванням вимог Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад посадових осіб місцевого самоврядування.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	26. 
	Листопад
	Проведення роботи щодо вивчення особистих, професійних і ділових якостей осіб, які претендують на зайняття посад посадових осіб місцевого самоврядування, попередження їх про встановлені законодавством обмеження, пов’язані з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування.
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	27. 
	Листопад
	Робота конкурсної комісії управління  освіти 
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	28. 
	Протягом місяця
	Коригування плану-графіку підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів на І півріччя 2017/2018 навчального року (за планом КВНЗ «ХАНО»).
	Управління освіти
	Терновська Н.С. Погоріла Т.В.

	29. 
	Протягом місяця
	Забезпечення розміщення матеріалів закладів освіти на сайті управління освіти.
	Управління освіти
	Адамов С.І.

	30. 
	Листопад
	Відомості місцевих органів управління освітою про матеріальну базу денних загальноосвітніх навчальних закладів системи МОНУ комунальної форми власності на початок 2017/2018 навчального року
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	31. 
	Листопад
	Відомості місцевих органів управління освітою про групування денних загальноосвітніх навчальних закладів за кількістю класів і учнів та про наповнюваність класів учнями по закладах системи МОНУ комунальної форми власності на початок 2017/2018 навчального року
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	32. 
	Листопад
	Підготовка проекту наказу «Про виконання заходів щодо профілактики грипу та гострих респіраторних вірусних інфекцій в епідсезон 2017-2018 років».
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	33. 
	Листопад
	Підготовка проекту наказу « Про підсумки роботи з обліку працевлаштування (продовження навчання) випускників 9, 11 (12)-х класів 2017 року загальноосвітніх навчальних закладів міста Ізюма».
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.



Мартинов, 2-21-14 


