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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ
ІЗЮМСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З

26.09.2016                                                                                                         № 403
Про здійснення тематичного контролю 
в навчальних закладах м. Ізюм 
у жовтні 2016/2017 навчального року 

Відповідно до законів України «Про загальну середню освіту», «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності», наказу Міністерства освіти і науки України від 17.06.2013 № 770 «Про координацію заходів щодо здійснення державного нагляду (контролю) за діяльністю навчальних закладів», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 08.08.2013 за № 1348/23880,  наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов'язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», листа Міністерства освіти і науки України від  09.06.2016 № 1/9-296 «Про структуру 2016/2017 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», Положення про Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації,  затвердженого рішенням обласної ради від 23.10.2012 № 606, на виконання наказу відділу освіти Ізюмської міської ради від 05.02.2016 № 60 «Про затвердження графіка здійснення відділом освіти Ізюмської міської ради комплексного та тематичного контролю в навчальних закладах м. Ізюм у 2016 році», з метою здійснення контролю за дотриманням порядку організованого початку 2016/2017 навчального року та вивчення стану дотримання нормативних вимог щодо охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити:

1.1. Протокол вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів  м. Ізюму з питань організованого початку 2016/2017 навчального року (додаток 1).
1.2. Протокол вивчення стану дотримання нормативних вимог щодо охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти (додаток 2).

2. Головному спеціалісту відділу освіти Ізюмської міської ради
(Мартинову В.О.):

2.1. Здійснити вивчення стану діяльності Ізюмської гімназії № 3 Ізюмської міської ради Харківської області з питань організованого початку 2016/2017 навчального року.

10.10.2016 – 11.10.2016
2.2. Здійснити вивчення питання щодо організації роботи з охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти в Ізюмській гімназії № 1 Ізюмської міської ради Харківської області.

17.10.2016 

2.4. 2.3. Узагальнити результати вивчення стану діяльності Ізюмської гімназії № 3 Ізюмської міської ради Харківської області з питань організованого початку 2016/2017 навчального року для підготовки проекту наказу по відділу освіти.
до 24.10.2016 
2.5.  Проаналізувати та підготувати відповідні матеріали за результатами вивчення питання щодо організації роботи з охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти в  Ізюмській гімназії № 1 Ізюмської міської ради Харківської області для підготовки проекту наказу по відділу освіти.


до 28.10.2016 

3. Директору Ізюмської гімназії № 3 Ізюмської міської ради Харківської області (Вербенку С.Б.):
3.1. Провести самоаналіз діяльності Ізюмської гімназії № 3 Ізюмської міської ради Харківської області з питань організованого початку 2016/2017 навчального року за затвердженою програмою та надати результати самоаналізу до відділу освіти.
до 03.10.2016
3.2. Забезпечити необхідні умови для роботи головного спеціаліста відділу освіти Ізюмської міської ради Мартинова В.О. під час здійснення вивчення діяльності Ізюмської гімназії № 3 Ізюмської міської ради Харківської області з питань організованого початку 2016/2017 навчального року.

10.10.2016 – 11.10.2016
4. Директору Ізюмської гімназії № 1 Ізюмської міської ради Харківської області (Стукаленко Д.Я.):
4.1. Провести самоаналіз діяльності  Ізюмської гімназії № 1 Ізюмської міської ради Харківської області з питань охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти за затвердженою програмою та надати результати самоаналізу до відділу освіти.
до 14.10.2016

4.2. Забезпечити необхідні умови для роботи головного спеціаліста відділу освіти Ізюмської міської ради Мартинова В.О. під час здійснення вивчення діяльності Ізюмської гімназії № 3 Ізюмської міської ради Харківської області з питань організації роботи з охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти 
17.10.2016
4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти



О.П. Лесик
Мартинов, 2-21-14
Додаток 1

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом відділу освіти Ізюмської міської ради 26.09.2016 № 403
Протокол
вивчення стану діяльності адміністрації ЗНЗ з питань організованого початку 
2016/2017 навчального року в __________________________________________________ 
Дата проведення______________________
	№ зп
	Напрямки діяльності
	Складові діяльності
	Зауваження

	І
	Планування та проведення  заходів щодо організованого початку 2016/2017  навчального року
	1. Наявність нормативно-правової бази
	

	
	
	2. Накази по ЗНЗ щодо організованого початку 2016/2017 н.р. 
	

	
	
	3. Наявність та нормативність затвердження плану роботи ЗНЗ
	

	
	
	4. Наявність затвердженої мережі ЗНЗ
	

	
	
	5.Виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку (у т.ч. у системі ІСУО)
	

	
	
	6. Нормативність організації навчання за індивідуальною формою
	

	
	
	7. Наявність документів щодо розподілу педагогічного навантаження
	

	
	
	8. Показник охоплення дітей позашкільною освітою у гуртках/секціях, робота яких організована позашкільними та загальноосвітніми навчальними закладами
	

	ІІ
	Здійснення методичного супроводу  організованого початку навчального року
	1. Розгляд питань щодо організованого початку навчального року на методичній раді та засіданнях методичних об’єднань
	

	
	
	2. Наявність наказів щодо організації методичної роботи у 2016/2017 навчальному році
	

	
	
	3. Наявність каталогу програм. Забезпеченість учнів підручниками, особливо 4, 7, 8-х класів
	

	ІІІ
	Здійснення контрольно-аналітичної діяльності
	1. Відповідність робочих навчальних планів нормативним вимогам, затвердження їх в установленому порядку
	

	
	
	2. Відповідність розкладів уроків робочим навчальним планам, нормативність їх затвердження
	

	
	
	3. Особові справи учнів 1-х, 2-х, 5-х, 10-х класів
	

	
	
	4. Накази про рух учнів у навчальних закладах
	

	
	
	5. Алфавітна книга запису учнів
	


Начальник відділу освіти 



О.П. Лесик
Додаток 2

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом відділу освіти Ізюмської міської ради  26.09.2016 № 403
Протокол
 вивчення стану дотримання нормативних вимог щодо охоплення дітей різними формами загальної середньої освіти Ізюмська ЗОШ І-ІІІ ступенів №____
Директор школи    

Відповідальна особа  за організацію роботи щодо охоплення дітей навчанням   
Дата здійснення перевірки   

	№ з/п
	Вид 

діяльності у школі
	На що необхідно звертати увагу
	Зауваження

	1.
	Висвітлення питання щодо охоплення та відвідування учнями навчальних занять у річному плані
	1.1.Наявність розділу, заходів з питань перевірки
	

	
	
	1.2.Врахування вимог чинного законодавства в частині обліку дітей і підлітків шкільного віку
	

	
	
	1.3.Оптимальність визначених термінів
	

	
	
	1.4. Наявність позначок про виконання
	

	2.
	Нормативність виконання школою

Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку
	2.1.Наявність рішення виконавчого комітету місцевої ради «Про закріплення території обслуговування на 2016/2017 навчальний рік»
	

	
	
	2.2. Наявність розпорядження  наказу відділу освіти за 2016 рік «Про облік дітей і підлітків шкільного віку на території району»
	

	
	
	2.3. Наявність списків дітей і підлітків віком від 6 до 18 років та дітей, яким до 1 вересня виповнюється 5 років, з розумовими та фізичними вадами, які повинні навчатися, а також тих, які не можуть навчатися, наданих до 01 вересня до відділу освіти
	

	
	
	2.4. Наявність довідок з місця навчання тих дітей, які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах
	

	
	
	2.5. Наявність списку учнів, які не прибули на навчання до закладу освіти станом на 05 вересня, із зазначенням причин
	

	
	
	2.6. Вжиті заходи щодо залучення до навчання неповнолітніх:

· акти обстеження житлово-побутових умов;

· пояснювальні батьків або осіб, що їх замінюють, про причини не навчання їхніх дітей;

· листи до ВКМСД;

· листи до служби в справах дій
	

	3.
	Наявність статистичних даних
	3.1. Форма №77-РВК
	

	
	
	3.2. Звіт «Облік навчання дітей шкільного віку»
	

	
	
	3.3. Звіт «Інформація про охоплення дітей шкільного віку навчанням»
	

	
	
	3.4. Узгодженість між статистичними звітами
	

	4.
	Книга наказів та книга руху учнів
	4.1. Наявність наказу по школі «Про закріплення території обслуговування за працівниками закладу на 201_/201_ навчальний рік та проведення обліку дітей і підлітків» (приймається щороку)
	

	
	
	4.2. Конкретність поставлених завдань перед педагогічним колективом
	

	
	
	4.3. Оптимальність визначення строків
	

	
	
	4.4. Зазначення відповідальних
	

	
	
	4.5. Доведення наказу до відому відповідальних осіб із підписом про ознайомлення
	

	
	
	4.6. Нормативність відрахування учнів (наявність наказу про відрахування на кожного учня окремо, відповідність дати відрахування даті в заяві батьків, наявність довідки із закладу, де учень буде продовжувати навчання)
	

	
	
	4.7. Наявність  наказів по школі щодо учнів, які вибули на тривалий термін для санаторного лікування
	

	
	
	4.8. Своєчасність оформлення руху учнів за датами вибуття/прибуття та його узагальнення (накази по школі, записи в алфавітній книзі, класних журналах, особових справах)
	

	5.
	Розгляд питання про відвідування на засіданнях педагогічної ради та нарадах при директору
	5.1. Конкретність  поставлених питань, глибокий аналіз питання по суті
	

	
	
	5.2. Результативність розгляду, конкретність висновків та поставлених завдань
	

	6.
	Ведення обліку відвідування
	6.1.Відповідність між відмітками у  журналі обліку відвідування та записами у класних журналах
	

	
	
	6.2. Відповідність обліку пропущених уроків на предметних сторінках і в зведеному обліку відсутності учнів у класних журналах
	

	
	
	6.3. Наявність підстав, що пояснюють причини відсутності дитини в школі.
	

	7.
	Особові справи учнів 
	наявність; забезпеченість порядку зберігання; занесення: загальних відомостей про учня;

підсумкових оцінок успішності за кожний клас; записів про нагороди (похвальні листи, похвальні грамоти, золота, срібна медаль); і зберігання в особовій справі учня 10-11 класів свідоцтв про неповну загальну середню освіту, відповідність номера особової

справи номеру алфавітної книги; чітке й охайне внесення записів; дотримання терміну зберігання (протягом навчання в школі та 3-х рогів після її закінчення).
	

	8.
	Алфавітна

книга

запису учнів

	наявність; нормативність ведення алфавітної книги; забезпечення порядку зберігання; пронумерована; прошнурована; підписана керівником; скріплена печаткою; щорічне внесення даних про учнів нового прийому, занесення учнів до списку в алфавітному порядку, ведення порядкової нумерації для кожної літери; відповідність порядкового  номера запису учня в книзі номеру його особової справи; відрахування учнів: внаслідок зміни місця проживання; переведення в інший навчальний заклад; закінчення закладу, № і дата наказу про зарахування та вибуття учнів, відмітка про видачу особової справи учням, які вибули; підбиття підсумків на початок і кінець  навчального року; обґрунтування допущених виправлень, скріплення їх печаткою; чітке й охайне виконання записів; дотримання терміну зберігання (протягом 50 років)
	

	9.
	Рух учнівського контингенту

Контроль за відвідуванням учнями навчальних занять.
	- плинність учнівського контингенту;

- порядок переведення учнів із класу в клас;

- порядок випуску учнів із ЗНЗ;

- порядок відрахування учнів із ЗНЗ;

- наявність актів про відсутність у ЗНЗ учня понад 10 днів без поважної причини.
	


Начальник відділу освіти





О.П. Лесик
PAGE  

