ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник начальника

управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________ В.О.Мартинов
«_____»_________________ 2019 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на серпень 2019 року

	№№

з/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	До 02.08.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про проведення свята Дня знань у ЗЗСО міста.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	3. 
	До 02.08.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА про ЗЗСО, який пропонується для відвідування під час проведення свята Дня знань.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	4. 
	До 05.08.2019
	Оприлюднення фінансових документів за 11 квартал 2019 року на веб- сайті Е-ДАТА
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.

Морока Н.Ю.

	5. 
	До 05.08.2019
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на липень 2019 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	6. 
	До 05.08.2019 року
	Інформація  на ДніО ХОДА про стан дитячого травматизму за липень 2019 року
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	7. 
	До 08.08.2019
	Подання звіту про заборгованість бюджетних установ за січень 2019 року до казначейської служби.
	Управління освіти
	Морока Н.Ю.

	8. 
	До 15.08.2019
	Інформація ДНіО ХОДА про проведення замірів опору ізоляції електроустановок, електропроводки та заземлювальних пристроїв.
	Управління освіти
	Ісаєнко В.М.

Рєпіна Л.С.

	9. 
	До 15.08.2019
	Інформація ДНіО ХОДА про обробку вогнетривким розчином дерев’яних конструкцій будівель.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Рєпіна Л.С.

	10. 
	До 15.08.2019
	Підготовка проекту мережі ЗЗСО.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	11. 
	15.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №17 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 17
	Васько Н.О.

	12. 
	16.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №14 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 14
	Васько Н.О.

	13. 
	16.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №16 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 16
	Мартинов В.О.

	14. 
	До 20.08.2019
	Інформація про  прийом учнів до 1-х та 10-х класів на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	15. 
	20.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №10 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 10
	Васько Н.О.

	16. 
	21.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №6 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 6
	Агішева С.Р.

	17. 
	21.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ № 9 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 9
	Мартинов В.О.

	18. 
	22.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №4 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 4
	Васько Н.О.

	19. 
	22.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №12 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 12
	Безкоровайний О.В.

	20. 
	22.08.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №13 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ № 13
	Агішева С.Р.

	21. 
	22.08.2019
	Проведення наради керівників ЗДО.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Васько Н.О.

	22. 
	До 22.08.2019
	Підготовка доповіді «Про стан підготовки закладів дошкільної освіти міста до 2018/2019 навчального року».
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Рєпіна Л.С.

	23. 
	До 25.08.2019
	Планування роботи управління освіти на  вересень 2019 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	24. 
	До 25.08.2019
	Планування роботи управління освіти на  вересень 2019 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	25. 
	До

25.08.2019
	Інформація  до ДНіО ХОДА про кількість вакантних посад у закладах освіти.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	26. 
	До 27.08.2019
	Підготовка до проведення серпневого педагогічного тижня.
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., працівники ВНМІЗ

	27. 
	29.08.2019
	Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та ІРЦ. 
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Мартинов В.О.

	28. 
	До 29.08.2019
	Підготовка доповіді на нараду керівників ЗЗСО, ЗПО та ІРЦ «Щодо організованого початку 2019/2020 навчального року».
	Управління освіти 
	Сергієнко А.І.

	29. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організований початок 2019/2020 навчального року».
	Управління освіти 
	Сергієнко А.І.

	30. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про збір даних до ІСУО та організацію ведення обліку дітей шкільного віку та учнів».
	Управління освіти 
	Сергієнко А.І.

	31. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про визначення закладу загальної середньої освіти, на базі якого буде здійснюватись екстернат».
	Управління освіти 
	Сергієнко А.І.

	32. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про проведення обліку продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів 2019 року».
	Управління освіти 
	Сергієнко А.І.

	33. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про призначення відповідальної особи та підготовку замовлень на виготовлення документів про освіту випускникам 2020 року»
	Управління освіти 
	Сергієнко А.І.

	34. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організацію патріотичного виховання в ЗЗСО та ЦДЮТ у 2019/2020 навчальному році.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	35. 
	До 29.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організацію виховної роботи та позашкільної освіти в 2019/2020 навчальному році».
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	36. 
	До 29.08.2019
	Підготовка доповіді до наради керівників ЗЗСО. Формування банку даних дітей пільгового контингенту в закладах загальної середньої світи. Створення соціальних паспортів закладів та класів.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	37. 
	До 30.08.2019
	Забезпечення шкільною та спортивною формою дітей-сиріт, та позбавлених батьківського піклування.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	38. 
	До 30.08.2019
	Підготовка інформації про кількість дітей пільгових категорій для планування потреби фінансування  на 2020 рік.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	39. 
	До 30.08.2019
	Організація роботи з питань соціального захисту дітей, профілактики правопорушень, злочинності та попередження насильства в 2019/2020 навчальному році.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	40. 
	До 30.08.2019
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти м. Ізюм у сфері протидії торгівлі людьми.
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	41. 
	До 30.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організацію харчування дітей в закладах освіти м. Ізюм в 2019/2020 навчальному році».
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	42. 
	До 30.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про організацію роботи з питань соціального захисту дітей, профілактики правопорушень, злочинності та попередження насильства в 2019/2020 навчальному році».
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	43. 
	До 30.08.2019
	Підготовка проекту наказу «Про створення соціальних паспортів закладів освіти м. Ізюм на 2019/2020 навчальний рік».
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	44. 
	До 30.08.2019
	Інформація ДНіО ХОДА про результати огляду готовності закладів освіти до нового 2019/202019 навчального року.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Рєпіна Л.С.

	45. 
	27-30.08.2019
	Проведення серпневого педагогічного тижня.
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.,

працівники ВНМІЗ

	46. 
	До 31.08.2019
	Інструктивно-методична нарада з заступниками директорів з виховної роботи про підсумки проведення заходів для учнів у 2019 році, про організоване проведення свята «Перший дзвоник».
	ІЗОШ І-ІІІ ступенів №4
	Погоріла Т.В.

	47. 
	До 31.08.2019
	Отримання та розподіл підручників для учнів 2, 6-их та 11 класів.
	Управління освіти
	Денисенко В.О., шкільні бібліотекарі

	48. 
	До 31.08.2019
	Отримання та розподіл шкільної документації.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	49. 
	До 31.08.2019
	Розробка заходів щодо реалізації регіональної Програми забезпечення безпеки дорожнього руху на території Харківської області на 2018-2020 роки.
	Управління освіти
	

	50. 
	Серпень 2019 року
	Оформлення наказів про відрядження на курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С..

	51. 
	Серпень 2019
	Контроль за складанням табелів робочого часу, наказів на виплату заробітної плати, перевірка листків непрацездатності.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Сорокіна С.В.

Черкашина Г.А.

	52. 
	Серпень 2019
	Реєстрація первинних документів.
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.

Клімчук Т.В.

Журба В.В.

	53. 
	Серпень 2019
	Нарахування заробітної плати закладам освіти.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Сорокіна С.В.

Черкашина Г.А.

	54. 
	Серпень

2019 року
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	55. 
	Серпень

2019 року
	Підготовка проектів наказів на 2019-2020 н.р. з питань організації роботи щодо безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу, про організацію екскурсійної діяльності, про організацію та проведення міських щорічних спортивних змагань серед учнів ЗЗСО, про роботу з організації з позашкільної освіти та гурткової роботи.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	56. 
	Серпень 2019
	Укладання господарських договорів з питань охорони праці.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	57. 
	Серпень 2019
	Підготовка проектів наказів з охорони праці.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	58. 
	Серпень 2019 року
	Оформлення наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	59. 
	За потребою
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	60. 
	Постійно
	Надання всебічної допомоги працівникам закладів освіти з питань нарахування заробітної плати, обліку бюджетних,платних,благодійних коштів, батьківської плати, обліку відряджень, матеріалів.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	61. 
	Постійно
	Оформлення кадрової документації.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.


