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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ

ІЗЮМСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З

04.05.2016










№ 196
Про вивчення стану 

управлінської діяльності

щодо організації закінчення 

2015/2016 навчального року,

проведення державної підсумкової
атестації в загальноосвітніх
навчальних закладах
На виконання Закону України «Про загальну середню освіту», Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014 № 1547, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.02.2015 за № 157/26602, наказів Міністерства освіти і науки України від 16.09.2015 № 940 «Про проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2015/2016 навчальному році», від 08.10.2015 № 1050 «Про внесення змін до наказу Міністерства освіти і науки України від 16 вересня 2015 року № 940»,  від 08.02.2016 № 94 «Про затвердження орієнтовних вимог до проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2015/2016 навчальному році», листа Міністерства освіти і науки України від 22.05.2015 № 1/9-253 «Про структуру 2015/2016 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 № 762, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.07.2015 за № 924/27369, Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015         № 306, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за                  № 354/26799, наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 07.04.2016 № 137 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Харківської області», наказу відділу освіти Ізюмської міської ради від 14.04.2016 № 167 «Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів міста Ізюму», плану роботи відділу освіти на 2016 рік, з метою здійснення контролю за дотриманням порядку закінчення 2015/2016 навчального року й проведенням державної підсумкової атестації

НАКАЗУЮ:

1. Здійснити вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації в Ізюмській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 4 Ізюмської міської ради Харківської області та Ізюмській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 6 Ізюмської міської ради Харківської області.
2. Затвердити:

1.1. Графік вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації (додаток 1).

1.2. Форму протоколу вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації (додаток 2).

2. Головному спеціалісту відділу освіти Ізюмської міської ради (Мартинову В.О.):

2.1. Здійснити вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації. 

2.2. Узагальнити результати вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації наказом по відділу освіти. 

до 17.06.2016 

3. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:
3.1. Провести самоаналіз стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації та надати до відділу освіти на електронному та паперовому носіях. 

Термін: до 08.06.2016
3.2. Забезпечити необхідні умови для роботи головного спеціаліста відділу освіти Ізюмської міської ради Мартинова В.О. під час вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації. 

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
В.о. начальника відділу освіти



О.П. Лесик
Мартинов, 2-21-14
Додаток 1

до наказу відділу освіти 
Ізюмської міської ради 
від 04.05.2016 № 196
Графік

вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації
	Назва ЗНЗ


	Дата проведення експертиз

	ІЗОШ № 4
	10.06.2016

	ІЗОШ № 6
	14.06.2016


В.о. начальника відділу освіти



О.П. Лесик
Мартинов, 2-21-14
З наказом ознайомлені:

Вєтрова Н.М.  ________________________

Полешко Л.В. ________________________
Додаток 2

до наказу відділу освіти 

Ізюмської міської ради 

від 04.05.2016 № 196

ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації,

в __________________________________________________________________
(назва ЗНЗ)
	№ з/п
	Питання перевірки
	Зауваження

	1
	Річний план роботи закладу

· Наявність позначок про виконання і відміток про зберігання матеріалів згідно з номенклатурою справ;
· Заходи по організованому закінченню навчального року
	

	2
	Класні журнали

- своєчасне та об’єктивне виставлення тематичних, семестрових, річних балів та балів за ДПА (4-ті, 9-ті, 11-ті класи), за навчальну практику та екскурсії (у разі проведення та оцінювання в 2-8-х, 10-х класах) на предметних сторінках;

- оформлення «Зведеного обліку навчальних досягнень»;

- облік відвідування;

- виконання програм (на предметних сторінках);

- обумовлення виправлень адміністрацією; наявність пояснювальних вчителів;

- контроль адміністрації за веденням класних журналів (виконанням програм).
	

	3
	Книги протоколів засідань педагогічної ради та ради навчального закладу 

Наявність та нормативність протоколів педради:

- про вибір предметів ДПА в 9-х класах (3-й предмет обирає навчальний заклад);

 - про додаткову атестацію учнів, які з будь-яких причин не мають річної атестації (або перенесення термінів атестації);

- про погодження атестаційних матеріалів 4-х та 9-х класів;

- про звільнення від державної підсумкової атестації учнів;

- про нагородження золотою та срібною медалями учнів випускних 11-х класів (спільне засідання);

- про нагородження учнів 9,11-х класів Похвальними грамотами (спільне засідання);

- про нагородження учнів перевідних класів Похвальними листами (спільне засідання);

- про переведення і випуск учнів (про випуск учнів, які знаходились у лікувальному закладі, в якому і навчались (лікарня, санаторій) – на основі табеля успішності).
	

	4
	Нормативність видання наказів з обліку руху учнів:
· про випуск учнів 11-х класів, відповідність алфавітній книзі та протоколу педради;
· про переведення учнів 1-3-х класів до наступних класів, відповідність алфавітній книзі та протоколу педради;
· про переведення учнів 4-8,10-х класів до наступних класів, відповідність алфавітній книзі та протоколу педради;
· про випуск (переведення до 10 класу) учнів 9-х класів, відповідність алфавітній книзі та протоколу педради.
· переведення учнів до наступного класу здійснюється згідно з рішенням педагогічної ради, що упродовж п’яти робочих днів з дати прийняття оприлюднюється на офіційному веб-сайті загальноосвітнього навчального закладу
	

	5
	Нормативність видання наказів з основної діяльності:

- про організоване закінчення навчального року;

- про проведення навчально-польових зборів учнів 11-х класів; 

- про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів під час навчальних екскурсій, державної підсумкової атестації, навчальної практики та канікул у літній період
-  про створення атестаційних комісій для проведення ДПА в 4-х, 9-х, 11-х класах (за погодженням з РВО);

- про затвердження розкладів ДПА в 4-х, 9-х, 11-х класах;

- про організацію навчальної практики та навчальних екскурсій;

- про звільнення від державної підсумкової атестації учнів (заява батьків, медична довідка, рішення педради, наказ по ЗНЗ); 

- про нагородження учнів золотою та срібною медалями,

- про нагородження учнів похвальними листами та похвальними грамотами (відповідність положенням);

- про виконання навчальних програм за навчальний рік;

- про додаткову атестацію учнів, які з будь-яких причин не мають річної атестації (про перенесення термінів атестації); 

      Оптимальність визначення строків; зазначення відповідальних; доведення змісту наказів до відома відповідальних осіб із підписом про ознайомлення.
	

	
	Коригування результатів річного оцінювання:

- заява батьків учня на корегування результатів семестрового оцінювання; 

-наказ по ЗНЗ про повторне семестрове оцінювання (одного або двох семестрів) та затвердження графіку його проведення;

 - наявність розроблених письмових завдань, що мають охоплювати зміст усіх тем, вивчених упродовж відповідного семестру; 

- наказ керівника загальноосвітнього навчального закладу за наслідками коригування результатів річного оцінювання.
	

	6
	Особові справи учнів

- упорядкованість особових справ учнів, їх відповідність кількості учнів за мережею і за класним журналом;

- наявність списків учнів в особових справах класу (з печаткою закладу і підписом директора;

- наявність позначення про вибуття і прибуття учнів

- наявність заяви батьків (з підписом директора і резолюцією: «до наказу»);

- наявність копії свідоцтв про народження (завірені печаткою закладу і підписом директора);

- наявність характеристики (після 1-го кл.);

- наявність річної оцінки та оцінки за ДПА (печатка);

- нормативність зберігання документів про відсутність учня на уроках.
	

	7
	Журнали груп продовженого дня, обліку роботи гуртків, факультативів, секцій тощо

· нормативність ведення;

· здійснення контролю з боку адміністрації закладу за веденням журналів.
	

	8
	Матеріали ДПА

· протоколи (нормативність оформлення, відповідність комісій затвердженому складу, наявність підписів членів комісій);

· завдання для проведення ДПА (погоджені педрадою, затверджені директором);

· роботи учнів (перевірені, упорядковані, прошиті);

· документи щодо звільнення учнів від ДПА (заяви батьків, довідки ЛКК);


	

	9
	Книги обліку і видачі свідоцтв та додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту; Книги обліку і видачі атестатів та додатків до атестатів про повну загальну середню освіту, Срібних і Золотих медалей

· нормативність ведення;

· правильність та відповідність перенесення оцінок у відповідні Книги;
· правильність розрахунку середнього бала свідоцтва та атестата;
· наявність розписів учнів при одержанні документа;
· нормативність обліку використання різних бланків.
	

	10
	 Книги обліку Похвальних листів і Похвальних грамот

Відповідність списків нагороджених похвальними листами та грамотами учнів у книгах обліку спискам у протоколах педради, ради закладу та наказу по школі.
	


Пропозиції:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата проведення експертизи     «____»___________2016.

Протокол складено (посада ПІБ експерта):_______________________________________

З протоколом ознайомлений:      

Директор школи ________________          ____________________________________                   

                                    (підпис)                              (Прізвище та ініціали)
В.о. начальника відділу освіти



О.П. Лесик

Мартинов, 2-21-14
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