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УКРАЇНА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

08.04.2019









№ 138
	Про облік, оформлення й видачу документів про освіту, нагород за високі досягнення у навчанні випускникам 2019 року закладів загальної середньої освіти міста Ізюм 
	


Відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту», Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015 № 306,  Положення про похвальний лист «За високі досягнення у навчанні» та похвальну грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 11.12.2000 № 579 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 07.02.2012 № 115), наказу Міністерства освіти і науки України від 16.10.2018  № 1109 «Про деякі питання документів про загальну середню освіту», беручи до уваги листи-погодження закладів загальної середньої освіти про визначення дат вручення документів про освіту випускникам 9-х, 11-х класів та  з метою чіткого обліку, своєчасного і достовірного оформлення та видачі документів про освіту, нагород за високі досягнення у навчанні
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальним в управлінні освіти Ізюмської міської ради  за отримання  і видачу  свідоцтв про базову загальну середню освіту,  свідоцтв про базову загальну середню освіту з відзнакою, свідоцтв про повну загальну середню освіту, свідоцтв з відзнакою про повну загальну середню освіту  (для випускників, нагороджених золотою медаллю «За високі досягнення у навчанні»), свідоцтв з відзнакою про повну загальну середню освіту (для випускників нагороджених срібною медаллю «За досягнення у навчанні»),  додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту,  додатків до свідоцтв про повну загальну середню освіту,  Похвальних грамот «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»,  Похвальних листів «За високі досягнення у навчанні»,  золотих медалей «За високі досягнення у навчанні»,  срібних медалей «За досягнення у навчанні» Сергієнко Аллу Іванівну, головного спеціаліста відділу змісту та якості освіти.
2. Головному спеціалісту (Сергієнко А.І.):

2.1. Оформити договори та акти виконаних робіт на виготовлення документів про освіту та нагородних матеріалів.

До 12.04.2019 

2.2. Отримати документи про освіту та нагородні матеріали в РЦ «Студсервіс».

За графіком 
2.3. Видати керівникам закладів загальної середньої освіти документи про освіту та нагородні матеріали випускникам 2019 року.
Після отримання

2.4. Подати відомості про отримання документів про освіту та нагородних матеріалів випускникам 2019 року керівниками в матеріальний відділ централізованої бухгалтерії управління освіти.
Після оформлення

3. Головному бухгалтеру (Чуркіній В.В.) забезпечити облікування документів про освіту та нагородних матеріалів у встановленому порядку.

4. Керівникам закладів загальної середньої освіти:

4.1. Видати Похвальні листи учням 2-8-х та 10-х класів під час святкових урочистостей у закладах загальної середньої освіти.

31.05.2019

4.2. Видати свідоцтва про базову загальну середню освіту та додатки до них учням 9-х класів, які закінчили основну школу і пройшли державну підсумкову атестацію під час святкових урочистостей у закладах загальної середньої освіти.

14.06.2019
4.3. Видати свідоцтва про повну загальну середню освіту, додатки до них, медалі та Похвальні грамоти учням, які закінчили 11-й клас і пройшли державну підсумкову атестацію під час святкових урочистостей у закладах загальної середньої освіти.

27.06.2019
4.4. Оформити списання документів про освіту та нагородних матеріалів в централізованій бухгалтерії управління освіти.

До 05.07.2019
4.5. Покласти персональну відповідальність на керівників закладів загальної середньої освіти за облік, видачу і списання у підпорядкованому закладі документів про освіту та нагородних матеріалів.

4.6. Покласти персональну відповідальність за оформлення додатків до свідоцтв про повну загальну середню освіту та додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту безпосередньо на керівників закладів загальної середньої освіти.
5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління освіти Мартинова В.О.
Начальник управління освіти



О.В.Безкоровайний
Сергієнко
Чуркіна
