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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ
ІЗЮМСЬКА МІСЬКА РАДА
ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

27.07.2015








№ 157
Про організацію харчування учнів
в загальноосвітніх навчальних закладах

міста Ізюма в 2015/2016 н. р.
На виконання законів України «Про охорону дитинства», «Про освіту» «Про загальну середню освіту», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям», постанов Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», від 02.02.2011 № 116 «Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладання податком на додану вартість», від 19.06.2002 № 856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах», спільних наказів Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства освіти і науки України від 01.06.2005 № 242/329 «Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», рішенням виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.01.2015 року № 0034 «Про встановлення вартості харчування дітей і підлітків закладів освіти міста на період з 01.02.2015 року по 31.12.2015 року», з метою забезпечення контролю за організацією харчування учнів та покращення якості харчування учнів в ЗНЗ міста
НАКАЗУЮ:
1. Організувати харчування учнів в загальноосвітніх навчальних закладах відповідно до затверджених нормативів та законодавчих актів.











З 01.09.2015
2. Затвердити Порядок організації харчування учнів у загальноосвітніх закладах м. Ізюма на 2015/2016 навчальний рік. (Додаток 1).

3. Керівникам ЗНЗ :

3.1. Забезпечити контроль за організацією повноцінного якісного харчування учнів згідно з затвердженою вартістю:
- для учнів 1-4 класів – 6,00 грн.;

- для учнів 5-11 класів – 6,50 грн.
3.2. Забезпечити безкоштовним харчуванням:

· учнів 1 - 4 класів;

· дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

· дітей, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС, (І-ІІ категорія у батьків);
· дітей із малозабезпечених сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям».
3.3. Забезпечити учнів загальноосвітніх навчальних закладів питною водою гарантованої якості. 

3.4 Скласти списки учнів пільгових категорій для безкоштовного харчування за особистими заявами батьків або осіб, які їх замінюють, на підставі документів про статус дитини та затвердити їх рішенням педагогічної ради.
До 01.09.2015
3.5. Видати накази керівника навчального закладу:


- про організацію харчування учнів закладу;



- про надання безкоштовного харчування учням пільгових категорій;



- про надання безкоштовного харчування учням 1 – 4 класів.












До 01.09.2015
3.6. Здійснювати контроль за асортиментним мінімум буфетної продукції.

3.7. Активізувати роботу з охоплення гарячим харчуванням учнів 5 - 11 класів.

3.8. Не допускати випадків неорганізованої торгівлі пиріжками, солодощами та іншими виробами домашнього приготування сторонніми особами на території ЗНЗ. 

3.9. Провести батьківські збори, на яких розглянути питання необхідності організації гарячого харчування учнів.
















До 20.09.2015
3.10. Призначити відповідальну особу за харчування учнів, затвердити її обов’язки.











До 01.09.2015
3.11. Уповноважити комісію з використання фонду загальнообов’язкового навчання розглядати документи та заяви батьків про надання безкоштовного харчування учням.
3.10. Забезпечити контроль за веденням документації з харчування харчоблоку та їдальні.



















Постійно
3.11. Визначити обов’язки класних керівників, сестри медичної з дієтичного харчування закладів, працівників харчоблоку.













До 01.09.2015
3.12. Неухильно контролювати дотримання санітарно-гігієнічних вимог, працівників харчоблоку, учасників навчально-виховного процесу. Посилити протиепідемічну роботу щодо попередження спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь.


















Постійно
3.13. Підготувати та надати письмову інформацію про проведену роботу щодо організації гарячого харчування учнів з зазначенням відсотку охоплення учнів гарячим харчуванням у ЗНЗ (за формою додатків №№ 2, 3) до відділу освіти (провідному спеціалісту Терновській Н.С.).

До 25.09.2015
До 25.02.2016
3.14. Надати аналітичний звіт про стан гарячого харчування учнів, порівнюючи результати проведеної роботи з минулим роком (семестром) до відділу освіти (провідному спеціалісту Терновській Н.С.).

До 15.12.2015 І семестр

До 15.05.2016 ІІ семестр
3.15. Розглянути питання стану організації харчування на педрадах та нарадах.




















По закінченню семестру.

3.16. Підготувати до роботи харчоблоки та їдальні закладів.












До 01.09.2015
3.17. Забезпечити харчоблоки кухарями, які мають фахову освіту.











До 01.09.2015
3.18. Забезпечити проходження обов’язкових медичних оглядів працівниками, які пов’язані з організацією харчування.














До 01.09.2015
3.19. Надавати інформацію та відповідні документи відділу харчування централізованої бухгалтерії для своєчасної обробки бухгалтерських звітів.

Двічі на тиждень

4. Відповідальному за харчування, інженеру-технологу з харчування Гуцаленко Т.О.:
4.1. Здійснювати постійний контроль за організацією харчування учнів в загальноосвітніх навчальних закладах:



- за виконанням норм харчування з основних продуктів;


- за аналітичною діяльністю (аналіз з урахуванням зміни продуктів за енергоцінністю, проведення порівняльних аналізів, розробка рекомендацій для керівників);
4.2. Узагальнювати надані закладами розрахунки по кількості продуктів харчування для учнів згідно з нормами, виділеними коштами і розбивкою по кодам функціональної класифікації.
До першого числа наступного місяця

4.3. Здійснювати контроль за роботою харчоблоків, постачанням в ЗНЗ продуктів харчування, їх якістю та асортиментом.















Постійно
4.4. Розробити, затвердити в установленому порядку, узгодити з райСЕС та корегувати у разі необхідності, технологічну документацію, а саме:
- двотижневе меню (у відповідності до затвердженої вартості);

- картотеку страв (технологічні картки).
















До 01.09.2015
4.5. Системно, планово брати участь у перевірках стану організації харчування.






Постійно
4.6. Проводити практичні заняття з кухарями по дотриманню технології приготування страв.




















Постійно
4.7. Надавати звіт про виконання норм харчування Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації (додаток Х-З до плану роботи Департаменту на 2015 рік).


















До 01.10.2015











До 01.03.2016
4.8. Надавати пропозиції щодо визначення постачальників продуктів харчування і продовольчої сировини згідно з договорами.

5. Централізованій бухгалтерії відділу освіти (головний бухгалтер Чуркіна В.В.):
5.1. Контролювати і аналізувати використання коштів на харчування учнів.











Щомісячно

5.2. Визначити відповідальних осіб за облік безкоштовного харчування для дітей пільгових категорій, та за облік та надання інформації щодо виконання затвердженої вартості харчування в закладах освіти. 














До 01.09.2015
5.3. Надавати звіт до Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації про охоплення гарячим харчуванням дітей.

Щосереди
5.4. Забезпечити прийом наказів на харчування учнів 1 – 4 класів, дітей пільгових категорій, ведення відповідної документації та своєчасну оплату рахунків за продукти харчування відповідно до укладених договорів та накладних.

6. Провідному спеціалісту з охорони дитинства Терновській Н.С.

6.1. Контролювати організацію безкоштовного харчування дітей.
6.2. Узагальнювати інформацію щодо охоплення учнів харчуванням.










До 20.12.2015 І семестр

До 25.05.2016 ІІ семестр

6.3. Узагальнювати письмову інформацію закладів (за формою додатку 2,) та надавати до Департаменту науки і освіти Харківської обласної адміністрації.
До 01.10.2015
До 01.03.2016
7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Заступник начальника відділу освіти


В.В.Котенко
Терновська Н.С.
З наказом відділу освіти від 27.07.2015 № 157 ознайомлені:

________________________________________________________________Гуцаленко Т.О.
________________________________________________________________Чуркіна В.В.
________________________________________________________________Стукаленко Д.Я.
________________________________________________________________Маслак О.А.
________________________________________________________________Вербенко С.Б.
________________________________________________________________Вєтрова Н.М.
________________________________________________________________Савченко Л.Г.
________________________________________________________________Полешко Л.В.
________________________________________________________________Івженко Б.М.
________________________________________________________________Сокол Л.Г.
________________________________________________________________Рябенко І.В.
________________________________________________________________Скобєлєва І.А.
Додаток 1

Затверджено

наказом відділу освіти


від 27.07.2015 № 157
Порядок

організації харчування учнів
у загальноосвітніх навчальних закладах м. Ізюма

у 2015/2016 навчальному році

Мета: визначити порядок та механізм організації харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах.

1. Нормативно-правова база:

При організації харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах слід керуватися:

 - Конституцією України;

 - Законами України:

«Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про закупівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти», «Про державну допомогу сім’ям з дітьми», «Про захист населення від інфекційних хвороб», «Про якість та безпеку харчових продуктів та продовольчої сировини», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи».
 - Постановою Кабінету Міністрів України: від 19.06.2002 № 856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах».
 - Постановою Кабінету Міністрів України від 02.02.2011 р. № 116 «Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладання податком на додану вартість».
- Постановою Головного державного санітарного лікаря України від 02.09.2004 № 28 «Про заходи щодо забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя учнів загальноосвітніх навчальних закладів».
- Спільним наказом Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства освіти і науки України від 01.06.05 № 242/329 «Про затвердження порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах».
- Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу, затвердженими постановою Головного державного санітарного лікаря України від 14.08.01 № 63.

- Рішенням виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.01.2015 року № 0034 «Про встановлення вартості харчування дітей і підлітків закладів освіти міста на період з 01.02.2015 року по 31.12.2015 року»
- Наказами відділу освіти Ізюмської міської ради, закладів освіти.
- Іншими нормативно-правовими актами, що регулюють питання харчування дітей.

2. Необхідними складовими процесу організації харчування є:

- відпрацювання режиму і графіка харчування дітей;

- визначення постачальників продуктів харчування і продовольчої сировини;

- приймання продуктів харчування і продовольчої сировини гарантованої якості;

- складання меню-розкладу;

- виготовлення страв;

- проведення реалізації готових страв;

- надання дітям готових страв;

- строге виконання санітарно-гігієнічних вимог при прийманні , зберіганні продуктів харчування, реалізації готових страв, миттю посуду та інвентарю;

- ведення обліку дітей, які отримують безкоштовне гаряче харчування, а також гаряче харчування за кошти батьків; дітей, які потребують дієтичного харчування;

- контроль за харчуванням;

- інформування батьків про організацію харчування дітей у закладі.

3. Безкоштовне харчування учнів у навчальних закладах здійснювати тільки в робочі дні. У разі відсутності учнів під час навчання компенсація за харчування не проводиться.

4. Харчування дітей, які не підлягають безкоштовному харчуванню у загальноосвітньому навчальному закладі, здійснюється за батьківські кошти готівкою.

5. Відповідальність за безпеку і якість продуктів харчування та продовольчої сировини, готовою продукції покладається на постачальника та керівника закладу.

6. Продукти харчування та продовольча сировина повинні надходити до навчальних закладів разом із супровідними документами, які свідчать про їх походження та якість (накладні, сертифікати якості, висновки санітарно-епідеміологічної експертизи).

7. У закладі повинні бути графіки постачання продукції.

8. Наказом керівника закладу призначається особа, відповідальна за організацію харчування дітей.

9. Облік дітей, охоплених безкоштовним харчуванням, здійснюється класними керівниками, які вчасно повідомляють про наявність учнів особу, відповідальну за організацію харчування.

10. Бракераж сирої продукції здійснюється кухарем.

11. Бракераж готової продукції проводиться бракеражною комісією у складі: відповідальної особи від закладу за організацію харчування дітей, кухаря, сестри медичної з дієтичного харчування.

12. Складання щоденних меню-розкладів здійснюється кухарем харчоблоку, сестрою медичною з дієтичного харчування, комірником на підставі примірних двотижневих меню, підписується керівником закладу. Меню - розклад складається єдиним для всіх дітей закладу, але з різним виходом страв за віковими групами, наведеними в нормах харчування.

13. Відповідно до ст. 5 Закону України «Про охорону дитинства» учні 1 - 4 класів харчуються безкоштовно, за рахунок міського бюджету.

14. Діти пільгових категорій з числа учнів загальноосвітніх навчальних закладів (діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування, діти з малозабезпечених сімей, діти, що постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС (І-ІІ категорія у батьків) харчуються безкоштовно за рахунок міського бюджету.

15. Безкоштовне харчування надається учням 5-11 класів загальноосвітніх шкіл міста з числа дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей з малозабезпечених сімей, дітей, що постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС (І-ІІ категорії у батьків) за рахунок міського бюджету.

16. Безкоштовне харчування вищезазначених категорій учнів надається відповідно до рішень комісій з використання фонду загальнообов’язкового навчання загальноосвітніх закладів міста.

17. Підставою для надання безкоштовного харчування учнів 5-11 класів з числа дітей пільгового контингенту є:

для дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування:

· заява опікуна (піклувальника);

· документи, що підтверджують статус дитини;

для дітей, що постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС (І-ІІ категорії у батьків) :

· заява батьків або осіб, що їх замінюють;
· копії посвідчень дитини та батьків; 

для дітей з малозабезпечених сімей:

-
заява батьків або осіб, що їх замінюють;
-
довідка з управління праці та соціального захисту населення про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям;

-
акт обстеження житлово-побутових умов сім’ї.

18. Якщо учні пільгових категорій відмовляються від харчування дитини в закладі, то підставою повинна бути особиста заява батьків або осіб, що їх замінюють з зазначенням причини.

19. На харчоблоці повинні бути списки учнів, які знаходяться на диспансерному обліку і потребують дієтичного харчування. В меню повинно бути передбачено дієтичне харчування для даної категорії дітей (на підставі поданих сестрою медичною документів та заяв батьків).

20. Обов’язково в закладах освіти вести щоденний облік харчування дітей.

21. В закладі обов’язково повинні бути накази:

- Про порядок організації харчування учнів у закладі освіти;

- Про порядок організації безкоштовного харчування учнів 1-4 класів;

- Про порядок організації безкоштовного харчування учнів пільгової категорії;

- Аналіз стану харчування учнів в закладі (двічі на рік)

ДОДАТОК 2 
до наказу відділу освіти

від 27.07.2015 № 157
Інформація

про стан організації харчування учнів ІЗОШ №___у 2015-2016 навчальному році
станом на ________ (до 25.09.2015, до 25.02.2016)
	Загальна кількість учнів по закладу(чол.)
	у тому числі:
	Всього охоплено учнів усіма видами харчування із різних джерел фінансування (кількість. та % від загальної кількості)
	Охоплено учнів гарячим харчуванням із різних джерел фінансування (чол.):

	
	1-4 кл

(чол.)
	5-9 кл

(чол.)
	10-11кл

(чол.)
	
	Всього охоплено учнів(кількість 

та %)
	1-4 кл. 

(кількість 

та %)
	5-9 кл. (кількість 

та %)
	10-12 кл. (кількість та %)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	З них дітей пільгової категорії і відсоток від загальної кількості дітей за категоріями 



	Діти-чорнобильці

(кількість та % від їх заг. кількості)
	Діти-сироти та діти, позбавлені батьків. піклування

(кількість та % від їх заг. кількості)
	Діти з малозабезпечених сімей

(кількість та % від їх заг. кількості)
	Інші (діти-інваліди, які перебувають на диспансерному обліку)

(кількість та % від їх заг. кількості)

	
	
	
	

	
	
	
	


ДОДАТОК 3
до наказу відділу освіти

від 27.07.2015 № 157
Аналіз 

виконання норм харчування дітей у _____________ у ______ семестрі 2014-2015 н р. 
(назва закладу)

(відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 р. № 1591
«Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах»)
До 15.12.2015 І семестр

До 15.05.2016 ІІ семестр

	Виконання норм харчування (в середньому у %)
	Середній показник виконання норм
	Середня вартість харчування (грн.)

	м’ясо
	риба
	олія соняшникова
	масло вершкове
	молоко
	сир кисломолочний
	сметана
	яйце
	цукор
	картопля
	овочі
	Фрукти соки
	
	місто
	село

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


