ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________ О.Безкоровайний
«_____»_________________ 2020 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на вересень 2020 року

	№№

з/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в закладах освіти Ізюмської міської ОТГ 
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

Мартинцова О.О.

	3. 
	Щодня протягом місяця
	Забезпечення закладів дошкільної та загальної середньої освіти продуктами харчування відповідно до перспективного меню та укладених договорів
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	4. 
	Щодня протягом місяця
	Перевірка щоденних меню-вимог
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	5. 
	Щосереди
	Формування замовлень на продукти харчування, що швидко псуються
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	6. 
	До 02.09.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в закладах освіти Ізюмської міської ОТГ
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

Мартинцова О.О.



	7. 
	До 04.09.2020
	Підготовка проєкту наказу про підготовку та проведення міського заходу, присвяченого Всеукраїнському дню дошкілля. 
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	8. 
	До 05.09.2020
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на серпень 2020 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	9. 
	До 05.09.2020
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на серпень 2020 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	10. 
	До 05.09.2020
	Формування проєкту мережі закладів освіти на 2020/2021 навчальний рік.
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	11. 
	До 05.09.2020
	Уточнення проєкту мережі ЗЗСО.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	12. 
	До 05.09.2020 
	Інформація  на ДніО ХОДА про стан дитячого травматизму за серпень  2020 року
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	13. 
	До 15.09.2020
	Інформація на ДНІО ХОДА про дислокацію закладів дошкільної освіти всіх типів і форм власності у районі (місті, ОТГ)
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	14. 
	До 15.09.2020
	Інформація на ДНІО ХОДА про загальну кількість дитячого населення від 0 до 6 років
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	15. 
	До 15.09.2020
	Організація та проведення заходів до Дня фізичної культури і спорту, Всеукраїнського Олімпійського уроку та Олімпійського тижня у 2020 році. 
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	16. 
	До 15.09.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про дітей з особливими освітніми потребами, які які навчаються в закладах загальної середньої освіти в інклюзивних/спеціальних класах та на індивідуальному навчанні (КО-1)
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	17. 
	До 15.09.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА прозаклади  загальної середньої освіти, в яких навчаються діти з особливими освітніми потребами (КО-2).
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	18. 
	16.09.2020
	Проведення наради заступників директорів з навчально-виховної роботи.
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., Денисенко В.О.

	19. 
	17.09.2020
	Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та ІРЦ. 
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Мартинов В.О.

	20. 
	До 18.09.2020
	Планування  роботи ММО вчителів – предметників на 2020/2021 навчальний рік. 
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., працівники ВНМІЗ

	21. 
	До 18.09.2020
	Прийом звітів ЗЗСО. Зведений звіт денних закладів загальної середньої освіти на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	22. 
	До 18.09.2020
	Прийом звітів ЗЗСО. Відомості про мови навчання та вивчення мови як предмета у закладах загальної середньої освіти на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	23. 
	До 18.09.2020
	Прийом звітів ЗЗСО. Звіт про кількість дітей шкільного віку (станом на 1 вересня).
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	24. 
	До 18.09.2020
	Зведений звіт денних закладів загальної середньої освіти на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	25. 
	До 18.09.2020
	 Відомості про мови навчання та вивчення мови як предмета у закладах загальної середньої освіти на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	26. 
	До 18.09.2020
	 Зведений звіт вечірніх (змінних) шкіл на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	27. 
	До 22.09.2020
	Оновлення даних освітніх технологій, експериментальної та інноваційної діяльності, ефективного педагогічного досвіду.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	28. 
	До 22.09.2020
	Виконання доручення голови ХОДА (виконання заходів по попередженню коронавірусу)
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	29. 
	23.09.2020 
	Проведення колегії управління освіти
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Мартинов В.О.

Васько Н.О.

	30. 
	До 25.09.2020
	Інформація про працевлаштування випускників 11-х класів денних шкіл.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	31. 
	До 25.09.2020
	Інформація про працевлаштування випускників 9-х класів денних шкіл.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	32. 
	До 25.09.2020
	Інформація про індивідуальну форму навчання (педагогічний патронаж, сімейна освіта, естернат)
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	33. 
	До 20.09.2020


	Інформація до ДНіО ХОДА про кількісний склад дітей пільгових категорій.  
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	34. 
	До 20.09.2020


	Інформація до ДНіО ХОДА про кількісний склад дітей, які стоять на обліку в кримінальній поліції у справах дітей, сімей, що опинились у складних життєвих обставинах
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	35. 
	До 20.09.2020
	Інформація до ДніО ХОДА про виконання Плану заходів з реалізації Національної стратегії реформування системи юстиції щодо дітей на період до 2023 року, затверджений розпорядженням Кабінету Міністрів України від 27 листопада 2019 р. № 1335-р. у ІІІ кварталі 2020 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	36. 
	22.09.2020
	Засідання методичної ради ВНМІЗ.
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., 
Агішева С.Р.

	37. 
	23.09.2020
	Проведення засідання колегії управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Васько Н.О.

	38. 
	24.09.2020
	Нарада керівників ЗДО
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Васько Н.О.

	39. 
	До 30.09.2020
	Інформація до УСЗН про заходи патріотичного виховання учнів ЗЗОС міста в ІІІ кварталі 2020 року.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	40. 
	До 30.09.2020
	Написання проекту наказу «Про організацію та проведення фестивалю ораторського мистецтва у 2020/2021 навчальному році».
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	41. 
	До 30.09.2020
	Написання проекту наказу «Про організацію та проведення міського конкурсу хорових колективів у 2020/2021 навчальному році».
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	42. 
	До 30.09.2020
	Підготовка проєкту наказу про проведення І (міського) етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН у 2020/2021 н.р.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	43. 
	До 30.09.2020
	Підготовка проєкту наказу про проведення міських учнівських турнірів з навчальних предметів у 2020/2021 н.р.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	44. 
	Вересень  2020 року
	Оформлення наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	45. 
	За потребою
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	46. 
	Постійно
	Оформлення кадрової документації.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	47. 
	Вересень  2020 року
	Підготовка нагородних матеріалів.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	48. 
	Вересень  2020 року
	Оформлення наказів про курси підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	49. 
	Вересень  2020 року
	Підготовка статистичного звіту за формою     № 83-РВК
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	50. 
	До 25.09.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про виконання заходів комплексної регіональної Програми забезпечення публічної безпеки і порядку та протидії злочинності на території Харківської області на 2020 – 2022 роки  у ІІІ кварталі 2020 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	51. 
	До 25.09.2020
	Планування роботи управління освіти на  жовтень 2020 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	52. 
	До 25.09.2020
	Планування роботи управління освіти на  жовтень 2020 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	53. 
	З 25 по 30.09.
	Формування замовлень на постачання продуктів харчування в жовтні 2020 року
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	54. 
	До 30.09.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА щодо реалізації заходів протипожежної безпеки
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	55. 
	До 30.09.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про використання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами за ІІІ квартал 2020 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.
Чуркіна В.В.

	56. 
	До 30.09.2020
	Надання інформації до управління соціального захисту населення  про стан реалізації «Програми соціальної підтримки учасників антитерористичної операції та операції Об’єднаних сил, які зареєстровані в Ізюмській міській об’єднаній територіальній громаді, на 2018 - 2020 роки» у ІІІ кварталі 2020 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	57. 
	До 30.09.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про стан виконання плану заходів з реалізації Стратегії розвитку органів системи Міністерства внутрішніх справ на період до 2020 року, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 21 серпня 2019 року № 693-р у ІІІ кварталі 2020 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	58. 
	До 30.09.2020
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти м Ізюмської міської ОТГ у сфері протидії торгівлі людьми у вересні.
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	59. 
	До 30.09.2020
	Створення єдиного банку даних на дітей пільгових категорій ЗДО, ЗЗСО, ЦДЮТ
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	60. 
	До 

30 09.2020
	Аналіз працевлаштування (навчання) дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування з числа випускників 9, 11 класів 2019-2020 навчального року.
	Управління освіти
	 Зміївська Р.С.

	61. 
	До 

30 09.2020
	Підготовка списків дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування для виплата державної соціальної допомоги по досягненню  ними18 років.
	Управління освіти
	 Зміївська Р.С.

	62. 
	Щочетверга
	Інформація про відновлення роботи закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	63. 
	Протягом місяця
	Звіт про кількість дітей шкільного віку (станом на 1 вересня).
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	64. 
	Протягом місяця в разі необхідності
	Підготовка додаткових угод до договорів
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	65. 
	Протягом місяця
	Участь в засіданнях тендерного комітету
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	66. 
	Протягом місяця
	Контроль якості продуктів харчування та відповідність їх супровідним документам
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	67. 
	серпень 2020
	Підготовка проектів наказів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	68. 
	серпень 2020
	Укладання господарських договорів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	69. 
	серпень 2020
	Надання інформаційно-консультативної допомоги закладам освіти щодо організації роботи закладів освіти з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	70. 
	вересень 2020 
	Отримання та розподіл підручників для 3-х-7-х класів ЗЗСО
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	71. 
	Вересень 2020 року
	Підготовка прєкту наказу про проведення ЗНО 2021 року
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	72. 
	Вересень

2020 року
	Контроль за складанням табелів робочого часу, наказів на виплату заробітної плати, перевірка листків непрацездатності. Обчислення тарифікації
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Булашева С.В.

Ільченко Г.А.

	73. 
	Вересень

2020 року
	Реєстрація первинних документів.
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.

Клімчук Т.В.

Журба В.В.

	74. 
	Вересень 2020 року
	Нарахування заробітної плати.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Булашева С.В.

Ільченко Г.А..

	75. 
	Постійно
	Надання всебічної допомоги працівникам закладів освіти з питань нарахування заробітної плати, обліку бюджетних,платних,благодійних коштів, батьківської плати, обліку відряджень, матеріалів.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	76. 
	Вересень 2020
	Інформація ДНіО ХОДА про організацію та проведення екскурсій за межами Харківської області.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	77. 
	Вересень 2020
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	78. 
	Вересень

2020
	Підготовка проектів наказів щодо участі вихованців ЦДЮТ в обласних та всеукраїнських конкурсах.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	79. 
	Вересень

2020
	Підготовка проектів наказів щодо участі керівників гуртків та адміністрації ЦДЮТ, вчителів ЗЗСО в обласних семінарах.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	80. 
	Вересень

2020
	Організація та проведення місячника безпеки дорожнього руху «Увага! Діти».
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	81. 
	Останній тиждень вересня
	Організація та проведення міських змагань до Всесвітнього дня туризму.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	82. 
	Вересень

2020
	Узагальнення інформації 

щодо організації гурткової роботи в ЗЗСО, ЗПО у 2020/2021 навчальному році

	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	83. 
	Вересень

2020
	Підготовка до наради керівників ЗО
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	84. 
	Вересень

2020
	Підготовка до участі команди працівників управління освіти в Спартакіаді серед підприємств, організацій, установ Ізюмської міської ОТГ у 2020 році
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	85. 
	Вересень

2020
	Проведення наради вихователів-методистів ЗДО
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	86. 
	Вересень

2020
	Оновлення індивідуальних карток педагогічних працівників закладів освіти міста
	Управління освіти, ЗО
	Агішева С.Р.

	87. 
	Вересень

2020
	Участь у проведенні секційних засідань міських методичних об’єднань педагогічних працівників закладів дошкільної освіти, молодшого медичного персоналу закладів освіти
	Управління освіти, ЗДО
	Агішева С.Р.

	88. 
	Вересень

2020
	Підготовка та проведення міського заходу, присвяченого Всеукраїнському дню дошкілля
	Управління освіти, ЗДО,ЗЗСО,

ІЦДЮТ
	Агішева С.Р., Морока А.С.,
Керівники ЗДО,

Керівники ЗО

	89. 
	Вересень 2020 року
	Проведення засідань міських методичних об`єднань, творчої групи (за окремим графіком).
	Управління освіти
	Працівники ВНМІЗ
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