ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________ О.В.Безкоровайний
«_____»_________________ 2020 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на лютий 2020 року

	№№   
п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щоденно
	Забезпечення контролю за дотриманням встановлених норм харчування по закладам освіти
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	2. 
	Щопонеділка
	Інформація про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	3. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	4. 
	Щонеділі
	Звіт про виконання капітальних і поточних ремонтів закладів освіти
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Шаповалова О.В.

	5. 
	01.02.2020
	Підготовка проекту наказу «Про комплексне вивчення стану діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12 з питань реалізації державної політики у галузі освіти».
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	6. 
	До 05.02.2020 
	Інформація  на ДніО ХОДА про стан дитячого травматизму за січень 2020 року
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	7. 
	До 05.02.2020
	Інформація Ізюмській міській раді про підсумки виконання плану роботи управління освіти на січень 2020 р.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	8. 
	До 05.02.2020
	Підведення підсумків виконання плану роботи управління освіти на січень 2020 р.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	9. 
	До 05.02.2020
	Подання конкурсних робіт для участі учнів закладів освіти в Всеукраїнському конкурсі дитячого малюнку «Охорона праці очима дітей»
	Головне управління Держпраці у харківській області
	Погоріла Т.В.

	10. 
	06.02.2020
	Міський фестиваль «Тих днів не змеркне слава», присвячений ІІ Світовій війні
	Ізюмська гімназія №3
	Погоріла Т.В.

	11. 
	06.02.2020
	Проведення наради вихователів-методистів ЗДО
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	12. 
	07.02.2020
	Місь кий турнір юних хіміків
	ІЗОШІ-ІІІ ступенів №5
	Денисенко В.О.

	13. 
	До 10.02.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА про заходи щодо попередження надзвичайних ситуацій техногенного та природного та природного характеру і пожежної безпеки в осінньо-зимовий період 2019-2020років
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Рєпіна Л.С.

	14. 
	11-12.02.2020
	Комплексне вивчення стану діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12 з питань реалізації державної політики у галузі освіти.
	ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12
	Мартинов В.О., працівники управління освіти

	15. 
	19.02.2020


	Нарада ЗДНВР
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	16. 
	До 20.02.2020
	Підготовка довідки про підсумки комплексного вивчення стану діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12 з питань реалізації державної політики у галузі освіти. 
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	17. 
	До 20.02.2020
	Підготовка довідки про підсумки комплексного вивчення стану діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12 з питань реалізації державної політики у галузі освіти. 
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	18. 
	До 20.02.2020
	Підготовка проекту наказу про підсумки комплексного вивчення стану діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12 з питань реалізації державної політики у галузі освіти. 
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	19. 
	20.02.2020
	Проведення наради керівників ЗЗСО, ЗПО та ІІРЦ.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Мартинов В.О.

	20. 
	До 20.02.2020
	Підготовка доповіді до наради керівників ЗЗСО «Про організацію роботи з питань профілактики правопорушень злочинності»
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	21. 
	До 20.02.2020
	Підготовка довідки про підсумки комплексного вивчення стану діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12 з питань реалізації державної політики у галузі освіти. 
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	22. 
	До 20.02.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА про забезпеченість навчальних закладів первинними засобами пожежогасіння
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Рєпіна Л.С.

	23. 
	21.02.2020
	Міський турнір юних журналістів
	ІГ №3
	Денисенко В.О.

	24. 
	До 24.02.2020
	Надання Ізюмській міській раді плану  роботи управління освіти на березень 2020 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	25. 
	До 24.02.2020
	Планування роботи управління освіти на березень 2020 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	26. 
	12.02.2020
	Проведення практичного семінару для працівників психологічної служби ЗДО
	ЗДО № 12
	Крикун О.В.

Завгородня І.А.

	27. 
	До 25.02.2020
	Підготовка проекту наказу «Про проведення колегії управління освіти у 25.03.2020 року»
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	28. 
	26.02.2020
	Проведення ММО для працівників психологічної служби ЗЗСО і ЗДО 
	Управління освіти
	Крикун О.В.

	29. 
	27.02.2020
	Проведення наради керівників ЗДО
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В., 

Васько Н.О.

	30. 
	28.02.2020
	Міський турнір юних географів
	ІЗОШ І-ІІІ ступенів №12
	Денисенко В.О.

	31. 
	До 28.02.2020
	Підготовка проєкту наказу «Про організацію та проведення міського конкурс серед учнів 3-4 класів «Чомусик»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	32. 
	До 28.02.2020
	Поповнення сторінки на WEB-сайті управління освіти методичними матеріалами щодо організації освітнього процесу
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	33. 
	До 28 лютого 2020
	Підготовка проекту наказу про підсумки вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІДНЗ № 12 з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	34. 
	Лютий 2020
	Укладання господарських договорів
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	35. 
	Лютий 2020
	Оформлення землевпорядної документації на земельні ділянки


	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	36. 
	Лютий 2020
	Укладання договору по страхуванню автомобіля та діагностиці.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	37. 
	Лютий

2020 року
	Проведення навчання персоналу пунктів пробного тестування
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	38. 
	Лютий 2020 року
	Підготовка наказів на відрядження команд для участі у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	39. 
	Лютий 2020 року
	Проведення міських методичних об`єднань, практичних семінарів за окремим графіком.
	Управління освіти
	Працівники ВНМІЗ

	40. 
	Лютий 2020 року
	Ведення Реєстру обліку дітей шкільного віку та учнів
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	41. 
	Лютий 2020 року
	Організація співпраці з РЦ Студсервіс щодо перевірки та уточнення списків на отримання документів про освіту випускниками 2020 року
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	42. 
	Лютий 2020 року
	Організація підготовки пакетів документів про освіту випускників минулих років
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	43. 
	Лютий 2020 року
	Виплата одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування  по досягненню 18-річного віку
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

Морока Н.Ю.

	44. 
	Лютий 2020 року
	Організація роботи щодо участі педагогів закладів дошкільної освіти у обласному фестивалі «Добрих практик»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	45. 
	Лютий 2020 року
	Міський етап Всеукраїнського конкурсу дитячого малюнка та робіт декоративно-прикладної творчості на протипожежну та техногенну тематику «Кращий пожежний – це ти обережний»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	46. 
	Лютий 2020
	Участь в перевірках закладів освіти з питань охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	47. 
	Лютий 2020
	Підготовка проектів наказів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	48. 
	Лютий 2020
	Укладання господарських договорів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	49. 
	Лютий 2020 року
	Розміщення новин та інформації управління освіти на офіційному сайті управління освіти
	Управління освіти
	Рой А.В.

	50. 
	Лютий 2020
	Проведення І (міського) туру обласного конкурсу «Кращий вихователь Харківщини» у 2020 році
	Управління освіти,ЗДО
	Агішева С.Р.

	51. 
	Лютий 2020 року
	Надання інформаційно-консультативної допомоги закладам освіти щодо роботи офіційних сайтів закладів освіти
	Управління освіти
	Рой А.В.

	52. 
	Лютий

2020 року
	Оформлення наказів з кадрових питань тривалого та тимчасового терміну зберігання, наказів з основної діяльності та наказів на відрядження.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська

	53. 
	Лютий

202 року
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	54. 
	Лютий  2020
	Ведення вуличного температурного режиму 
	Управління освіти
	Шаповалова О.В.

	55. 
	Лютий 2020
	Підготовка проектів наказів
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

	56. 
	Лютий

2020 року
	Оформлення кадрової документації.

Робота з архівними документами.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	57. 
	Лютий

2020 року
	Коригування плану-графіку підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників закладів освіти на 2020 рік.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	58. 
	Лютий

2020 року
	Забезпечення укладення договорів про надання освітніх послуг з підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	59. 
	Лютий

2020 року
	Вивчення педагогічної діяльності осіб, які атестуються атестаційною комісією ІІ рівня.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	60. 
	Лютий

2020 року
	Проведення щорічної оцінки виконання посадовими особами місцевого самоврядування покладених на них обов’язків і завдань у 2019 році.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	61. 
	Лютий

2020 року
	Підготовка звіту про зайнятість та працевлаштування інвалідів (за формою 10-ПІ).
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	62. 
	Лютий 2020 року
	Оновлення інформаційних сторінок закладів дошкільної освіти в електронній системі реєстрації до закладів дошкільної освіти Харківської області
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	63. 
	Лютий  2020 року
	Моніторинг сайтів закладів освіти
	Управління освіти
	Рой А.В.

	64. 
	Лютий  2020 року
	Збір та узагальнення інформації щодо замовлення шкільної документації ЗЗСО, ПЗО та КО «ІІРЦ»
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	65. 
	Лютий  2020 року
	Надання зведеного клопотання щодо кандидатів по освітній номінації на Стипендію Ізюмського міського голови до управління молоді, спорту та іміджевих проектів
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	66. 
	Лютий 2020 року
	Організація і проведення міського етапу щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя» серед учнів закладів загальної середньої освіти Харківської області у 2019/2020 навчальному році.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	67. 
	Лютий 2020 року
	Звіти на Харківське обласне відділення (філію) комітет з фізичного виховання та спорту про проведення міського етапу щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя»
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	68. 
	Лютий 2020 року
	Організація та підготовка документів для участі команди міста в зональному та обласному етапах щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя» серед учнів закладів загальної середньої освіти Харківської області у 2019/2020 навчальному році команди міста 
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	69. 
	Лютий 2020 року
	Підготовка проектів наказів щодо проведення міських етапів конкурсів з позашкільної освіти
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	70. 
	Лютий 2019 року
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	71. 
	Лютий 2020 року
	Підготовка проектів наказів щодо участі вихованців  ЦДЮТ в міських, обласних та всеукраїнських конкурсах
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	72. 
	Лютий 2020 року
	Підготовка проектів наказів щодо участі керівників гуртків та адміністрації ЦДЮТ в обласних семінарах
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	73. 
	Лютий 2020 року
	Інформація на ДНіО ХОДА про організацію і проведення екскурсій за межі області
	Управління освіти
	Філонова Н.О.


Мартинов, 2-23-77
