ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

__________ О.В.Безкоровайний
«_____»_________________ 2020 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на липень 2020 року

	№№

з/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в закладах освіти Ізюмської міської ОТГ 
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

Мартинцова О.О.

	3. 
	Щодня протягом місяця
	Забезпечення закладів дошкільної освіти продуктами харчування відповідно до перспективного меню та укладених договорів
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	4. 
	Щодня протягом місяця
	Перевірка щоденних меню-вимог
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	5. 
	Щосереди
	Формування замовлень на продукти харчування, що швидко псуються
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	6. 
	01.07.2020 
	Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого травматизму за ІІ півріччя 2020 року.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	7. 
	До 02.07.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в закладах освіти Ізюмської міської ОТГ
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

Мартинцова О.О.

	8. 
	До 03.07.2020
	Розподіл шкільної документації в ЗЗСО та ПЗО.
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	9. 
	06.07.2020
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на червень 2020 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	10. 
	06.07.2020
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на червень 2020 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	11. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про травматизм на виробництві за ІІ квартал.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	12. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про травматизм в побуті за ІІ квартал.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	13. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про пожежі і наслідки від них на об’єктах навчальних закладів за ІІ квартал.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	14. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про дорожньо-транспортну пригоду з вини водія.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	15. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про травматизм на виробництві за І півріччя.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	16. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про травматизм в побуті за І півріччя.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	17. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про пожежі і наслідки від них на об’єктах навчальних закладів за І півріччя.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	18. 
	До 05.07.2020
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про дорожньо-транспортну пригоду з вини водія за І півріччя.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	19. 
	До 05.07.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА  про виконання в межах повноважень Державної соціальної програми забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків на період до 2021 року за І півріччя 2020 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	20. 
	До 05.07.2020 
	Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого травматизму за червень 2020 року.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	21. 
	До 05.07.2019 року
	Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого травматизму за ІІ квартал 2020 року.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	22. 
	02.07-17.07.2020
	Організація підвезення випускників до ПТ ЗНО
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	23. 
	До 09.07.2020
	Підготовка звітних матеріалів до серпневої педагогічної конференції.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	24. 
	09.07.2020
	Організація проведення ЗНО з історії України 
	Пункти тестування
	Золотарьова Н.М.

	25. 
	До 15.07.2020
	Підготовка списків дітей-сиріт, та позбавлених батьківського піклування з розмірами для забезпечення їх шкільним та спортивним одягом
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	26. 
	До 15.07.2020
	Підготовка проекту наказу «Про підсумки роботи закладів освіти з питань соціального захисту, профілактики злочинності, насильства, жорстокого поводження, булінгу (цькування) в 2019/2020 навчальному році»
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	27. 
	До 15.07.2020
	Підготовка проекту наказу «Про підсумки роботи з питань організації харчування учнів закладів освіти у 2019/2020 навчальному році»
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	28.  
	До 20.07.2020

	Інформація про кількість дітей, які не влаштовано до закладів дошкільної освіти у 2020 році через відсутність місць у закладах (черга)
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	29. 
	Липень 2020 року
	Оформлення наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	30. 
	За потребою
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	31. 
	Постійно
	Оформлення кадрової документації.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	32. 
	Липень 2020 року
	Підготовка нагородних матеріалів.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

Терновська Н.С.

	33. 
	До 24.07.2020
	Планування роботи управління освіти на  серпень 2020 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	34. 
	До 24.07.2020
	Планування роботи управління освіти на  серпень 2020 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	35. 
	З 25. по 30.07.
	Формування замовлень на постачання продуктів харчування в липні 2020 року
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	36. 
	До 29.07.2020
	Інформація до ДНіО ХОДА щодо реалізації заходів протипожежної безпеки
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	37. 
	До 30.07.2020
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти Ізюмської міської ОТГ у сфері протидії торгівлі людьми 
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	38. 
	До 30.07.2020
	Підготовка списків дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування для виплата державної соціальної допомоги по досягненню  ними18 років
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	39. 
	До 30.07.2020
	Інформація про  прийом учнів до 1-х та 10-х класів на початок навчального року.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	40. 
	До 30.07.2020
	Отримання документів про освіту для випукників
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	41. 
	Липень 2020
	Підготовка проекту наказу про огляд готовності закладів освіти до нового 2020/2021 навчального року.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.

Рєпіна Л.С.

	42. 
	Липень 2020
	Підготовка проектів наказів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	43. 
	Липень 2020
	Укладання господарських договорів з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	44. 
	Липень 2020
	Надання інформаційно-консультативної допомоги закладам освіти щодо організації роботи закладів освіти з охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	45. 
	Протягом місяця в разі необхідності
	Підготовка додаткових угод до договорів
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	46. 
	Щочетверга
	Інформація про відновлення роботи ЗДО
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	47. 
	Протягом місяця
	Участь в засіданнях тендерного комітету
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	48. 
	Протягом місяця
	Контроль якості продуктів харчування та відповідність їх супровідним документам
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	49. 
	Протягом місяця
	Підготовка технічного завдання для проведення торгів по закупівлі овочів 
	Управління освіти
	Гуцаленко Т.О.

	50. 
	До 13.07.2020
	Подання звіту про заборгованість бюджетних установ за I півріччя 2020 року до казначейської
служби.
	Управління освіти
	Олемська Н.Ю.

	51. 
	До 20.07.2020
	Підготовка звітних матеріалів до серпневої педагогічної конференції.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	52. 
	До 21.07.2020
	Подання фінансового звіту за І півріччя 2020 року до Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	53. 
	Липень 2020
	Контроль за складанням табелів робочого часу, наказів на виплату заробітної плати, перевірка листків непрацездатності.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

Булашева С.В.

Ільченко Г.А.

	54. 
	Липень 2020
	Реєстрація первинних документів.
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.

Клімчук Т.В.

Журба В.В.

	55. 
	Липень 2020
	Нарахування заробітної плати закладам освіти.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.

Барабаш І.Ю.

Табакіна М.М.

БулашеваС.В.

Ільченко Г.А.


	56. 
	Липень 2019 року
	Підготовка звітних матеріалів до серпневої педагогічної конференції.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	57. 
	Липень 2019 року
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця
	Управління освіти
	Філонова Н.О.


Мартинов, 2-23-77
