ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

_________________ О.П. Лесик

«_____»_________________ 2018 р.

План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області на січень 2018 року

	№№

п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	Січень 2018

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

	2. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування учнями ЗЗСО навчальних занять до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	3. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування дітьми ЗДО до ДНіО ХОДА. 
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	4. 
	Щоденно
	Обробка первинної облікової документації
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	5. 
	Щопонеділка
	Інформація про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	6. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	7. 
	Щоденно
	Реєстрація юридичних та фінансових зобов’язань в казначейській службі
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.


	8. 
	Щочетверга 
	Надання інформації до ДНіО ХОДА щодо заборгованості по виплаті заробітної плати, енергоносіїв. 
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

Лисенко В.В.

	9. 
	До 01.01.2018
	Звіт до ДНіО ХОДА про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	10. 
	02.01.2018
	Планування роботи управління освіти на І квартал 2018 року та січень 2018 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	11. 
	03.01.2018
	Пролонгація договору про обслуговування управління освіти казначейською службою
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	12. 
	До 05.01.2018
	Звіт до оргвідділу ВК ІМР про виконання перспективного плану  роботи ВК ІМР.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	13. 
	До 05.01.2018
	Інформація про виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 11 вересня 2013 року № 701-р «Про затвердження плану заходів щодо реалізації Стратегії захисту та інтеграції в українське суспільство ромської національної меншини на період до 2020 року» у 2017 році
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	14. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про використання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами за IV квартал 2017 року
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	15. 
	До 05.01.2018
	Здійснення аналізу стану травматизму серед працівників  під час праці та навчально-виховного процесу за IV квартал і за 2017 рік.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	16. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм на виробництві за IV квартал і за 2017 рік..
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	17. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про травматизм в побуті за IV квартал і за 2017 рік..
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	18. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про пожежі і наслідки від них на обєктах закладів за IV квартал і за 2017 рік.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	19. 
	До 05.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про дорожньо-транспортну пригоду з вини водія за IV квартал і за 2017 рік.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	20. 
	До 09.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про списання, зберігання та утилізація небезпечних відходів за IV квартал і за 2017 рік..
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	21. 
	До 09.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про атестацію робочих місць в 2017 році
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	22. 
	До 08.01.2018
	Організація розповсюдження  запрошень на Архієрейську ялинку для дітей пільгових категорій
	Управління освіти
	Зміївська Р.С., соціальні педагоги, громадські інспектори

	23. 
	08.01.2018
	Надання кошторисів по управлінню освіти на 2018 рік до казначейської служби
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

Лисенко В.В.

	24. 
	До 09.01.2018
	Складання річного плану
	Управління освіти
	Румянцева В.Р.

Олемський М.В.

Лисенко Л.В.

	25. 
	09.01.2018
	Проведення наради з вихователями-методистами закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	26. 
	До 10.01.2018
	Інформація про підсумки І семестру 2017/2018 н.р. в закладі загальної середньої освіти
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	27. 
	11.01.2018
	Проведення засідань Ізюмської міської психолого-медико-педагогічної консультації.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	28. 
	11.01.2018
	Надання річного фінансового звіту по Управлінню освіти Ізюмської міської ради за 2018 рік до Управління казначейської служби в м. Ізюм.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	29. 
	Протягом місяця
	Внесення змін до паспортів бюджетних програм на 2018 рік.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	30. 
	До 12.01.2018
	Реєстрація зобов’язань по виплаті заробітної плати за 1 половину січня 2018 року
	Управління освіти 
	Чуркіна В.В.

	31. 
	До 15.01.2018 
	Надання звіту з праці 1-ПВ (річний).
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	32. 
	До 15.01.2018
	Формування списків старших інструкторів та інструкторів для роботи на пунктах тестування
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	33. 
	До 15.01.2018
	Здійснення контролю за проектуванням індивідуальної траєкторії професійного зростання педагога закладів освіти м. Ізюм
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	34. 
	До 15.01.2018
	Обробка інформації та підготовка плану капітального та поточного ремонтів закладів освіти при надходженні контрольних цифр
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Олемський М.В.

	35. 
	До 16.01.2018 
	Перерахування на карткові рахунки заробітної плати за першу половину січня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	36. 
	До 17.01.2018
	Підготовка інформації про виконання листа доручень начальника ДНіО ХОДА
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	37. 
	18.01.2018
	Проведення наради керівників ЗЗСО та ЗПО, ЗДО
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	38. 
	18.01.2018
	Проведення наради керівників ЗЗСО та ЗПО
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	39. 
	До 18.01.2018
	Доповідь до наради керівників ЗНЗ щодо організація харчування дітей пільгового контингенту в закладах загальної середньої світи відповідно до встановленої вартості харчування в 2018 році. Охоплення учнів гарячим та всіма видами харчування у І семестрі 2017/2018 навчального року.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	40. 
	18.01.2018
	Засідання методичного об’єднання шкільних бібліотекарів
	Ізюмська гімназія №1
	Денисенко В.О.

	41. 
	До 20.01.2018
	Внесення змін до кошторисних призначень відповідно до функціональної класифікації видатків бюджету.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	42. 
	До 20.01.2018
	Щомісячно подання звіту з розрахунку ПДВ в електронному вигляді.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	43. 
	До 23 січня 2018
	Реєстрація фінансових зобовʼязань по виплаті заробітної плати за  другу половину січня 2018 року.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	44. 
	До 24.01.2018
	Реєстрація фінансових зобовʼязань по оплати енергоносіїв.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	45. 
	24.01.2018
	Засідання методичної ради відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

Агішева С.Р.

	46. 
	До 25.01.2018
	Розробка лімітів на споживання енергоносіїв для закладів освіти
	Управління освіти
	Олемський М.В

Лисенко Л.В.

	47. 
	До 25.01.2018
	Переукладення угоди на постачання енергоносіїв, води, каналізації та обслуговування всіх систем життєзабезпечення закладів освіти
	Управління освіти
	Олемський М.В

Лисенко Л.В.

Безкоровайний О.В.

	48. 
	До 25.01.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про кількість  вакантних посад у навчальних закладах.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

Погоріла Т.В.

	49. 
	До 28.02.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про кількість шкіл, що потребують поточного ремонту.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Олемський М.В.

	50. 
	До 28.012.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про встановлення лічильників у навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Олемський М.В.

	51. 
	30.01.2018
	Планування роботи управління освіти на лютий 2018 року
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	52. 
	30.01.2018 
	Оплата енергоносіїв
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	53. 
	30.01.2018
	Перерахування платіжними дорученнями заробітної плати за другу половину січня 2018 року на карткові рахунки працівникам управління освіти.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	54. 
	До 30.01.2018
	Розрахунок економічної мережі управління освіти на 2018 рік, подання відомості ресурсів за 2017 рік до фінансового управління м. Ізюм.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

Чуркіна В.В.

	55. 
	До 30.01.2018
	Підготовка звіту до ДНіО ХОДА  про травматизм на виробництві та його матеріальні наслідки за формою 7 - ТНВ.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	56. 
	До 30.01.2018 
	Фінансовий  звіт за 2018 рік по Управлінню освіти до Департаменту освіти і науки Харківської облдержадміністрації.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

Лисенко Л.В.

	57. 
	До 31.01.2018
	Підготовка матеріалів І (міського) етапу Всеукраїнського огляду-конкурсу на кращий стан фізичного виховання в дошкільних навчальних закладах
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	58. 
	Січень 2018
	Виплата одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, яким у січні 2018 року виповниться 18 років
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	59. 
	Січень 2018
	Оформлення проектів рішення до виконавчого комітету Ізюмської міської ради про надання безкоштовного харчування за кошти місцевого бюджету дітям пільгових категорій
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	60. 
	Січень 2018
	Підготовка та проведення І (міського) етапу конкурсу «Кращий вихователь Харківщини» у 2018 році
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	61. 
	Січень 2018
	Організація та проведення фестивалю «добрих практик» освітян Харківщини (І етап міський)


	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	62. 
	Січень 2018
	Організація проведення засідання методичних студій для педагогічних працівників закладів дошкільної освіти.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	63. 
	Січень 2018
	Поповнення сторінки на WEB-сайті управління освіти методичними матеріалами щодо організації освітнього процесу.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	64. 
	Січень 2018 року 
	Забезпечення участі міських команд у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів
	Управління освіти, заклади освіти
	Золотарьова Н.М.

	65. 
	Січень 2018 року
	Планування роботи ВНМІЗ управління освіти
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	66. 
	Січень
	Організація ведення обліку учнів та дітей шкільного віку
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	67. 
	Січень 2018
	Здійснення добору на службу в органах місцевого самоврядування відповідно до вимог Закону України «Про державну службу», «Про службу в органах місцевого самоврядування» та з урахуванням вимог Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад посадових осіб місцевого самоврядування.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	68. 
	Січень 2018
	Проведення роботи щодо вивчення особистих, професійних і ділових якостей осіб, які претендують на зайняття посад посадових осіб місцевого самоврядування, попередження їх про встановлені законодавством обмеження, пов’язані з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	69. 
	Січень 2018
	Про підсумки проведення щорічної оцінки посадових осіб місцевого самоврядування у 2017 році.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	70. 
	Січень 2018
	Внесення пропозицій щодо встановлення надбавки за вислугу років до посадового окладу.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	71. 
	Січень 2018
	Організація заповнення електронної атестації «Інформаційна система управління освіти» працівниками закладів освіти.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	72. 
	Січень 2018
	Підготовка проектів наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

Погоріла Т.В.

	73. 
	Січень 2018
	Коригування плану – графіку підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів області на ІІ півріччя 2017/2108 навчального року. 
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	74. 
	Січень 2018
	Написання наказі та направлень на відрядження працівників закладів освіти на курси підвищення кваліфікації до Центру професійного розвитку працівників КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти».
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

Погоріла Т.В.

	75. 
	Січень 2018
	Підготовка інформації про стаж роботи на посаді. Робота з архівними матеріалами.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.


Мартинов, 2-23-77 
