ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

_________________ О.П. Лесик

«_____»_________________ 2018 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на лютий 2018 року

	№№

п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	Лютий 2018

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Лесик О.П.

	2. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування учнями ЗЗСО навчальних занять до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	3. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування дітьми ЗДО до ДНіО ХОДА. 
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	4. 
	Щоденно
	Обробка первинної облікової документації
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	5. 
	Щоденно
	Реєстрація юридичних та фінансових зобовʼязань в казначейській службі
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	6. 
	Щопонеділка
	Інформація про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	7. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	8. 
	01.02.2018
	Проведення наради з вихователями-методистами закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	9. 
	01.02.2018
	Розробка плану заходів до 75 річниці визволення міста Ізюм від нацистських загарбників.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	10. 
	01.02.2018
	Підготовка звіту до Комітету з фізичного виховання та спорту Харківське обласне відділення (філія) з проведення міських змагань з футзалу «Шкільна футзальна ліга України»
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	11. 
	02.02.2018
	Міський фестиваль музично-літературних композицій присвячених подіям ІІ Світової війни «Тих днів не змеркне слава» до 75 річниці визволення міста Ізюм від нацистських загарбників.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	12. 
	03.02.2018
	Організація і участь у міській спартакіаді підприємств та установ міста Ізюм
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	13. 
	До 05.02.2018
	Надання зведеного плану по мережі, штатах і контингентах установ, що фінансуються з місцевих бюджетів на 2018 рік.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	14. 
	До 05.02.2018
	Оформлення та надання звітів з організації екскурсійної роботи за січень 2018 року та випадків травматизму серед учнів закладів загальної середньої освіти 
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	15. 
	06.02.2018
	Організація і участь у зональному етапі чемпіонату України з баскетболу 3x3 серед команд юнаків та дівчат закладів загальної середньої освіти
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	16. 
	До 07.02.2018 
	Надання звіту з праці 1-ПВ (помісячний).
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	17. 
	08.02.2018
	Проведення засідань Ізюмської міської психолого-медико-педагогічної консультації
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	18. 
	09.02.2018-10.02.2018
	Організація і проведення міського етапу чемпіонату України з волейболу серед команд юнаків та дівчат закладів загальної середньої освіти
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	19. 
	До 10.02.2018 р.
	Надання звіту за 4 квартал 2017 року до Ізюмської ОДПІ ГУ ДФС по формі -1ДФ.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	20. 
	До 10.02.2018 року
	Моніторинг сайтів закладів освіти щодо контролю за  відображенням  змін до кошторисів, фінансової звітності
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	21. 
	До 10.02.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про заходи щодо попередження надзвичайних ситуацій техногенного та природного та природного характеру і пожежної безпеки в осінньо-зимовий період 2017-2018 років
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Олемський М.В.

Рєпіна Л.С.

	22. 
	До 12.02.2018
	Реєстрація зобовʼязань по виплаті заробітної плати за 1 половину лютого 2018 року
	Управління освіти 
	Чуркіна В.В.

	23. 
	До 14.02.2018


	Організація та проведення І (міського) етапу конкурсу «Кращий вихователь Харківщини» у 2018 році 


	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	24. 
	До 15.02.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про забезпеченість навчальних закладів первинними засобами пожежогасіння
	Управління освіти
	Олемський М.В.

Рєпіна Л.С.

	25. 
	До 15.02.2018
	Поточне вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІЗОШ І-ІІІ ст. № 5  з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	ІЗОШ І-ІІІ ст. № 5
	Мартинов В.О.

	26. 
	15.02.2018
	Проведення наради керівників ЗЗСО та ЗПО
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	27. 
	До 16.01.2018 
	Перерахування на карткові рахунки заробітної плати за першу половину лютого 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	28. 
	17.02.2017
	Організація та проведення змагань за програмою «Спорт протягом життя» з тенісу
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	29. 
	До 19.02.2018
	Проект наказу на підвищення кваліфікації молодших спеціалістів з медичною освітою закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	30. 
	До 20.02.2018
	Внесення змін до кошторисних призначень відповідно до функціональної класифікації видатків бюджету.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	31. 
	До 20.02.2018
	Оформлення матеріалів наради керівників закладів загальної середньої освіти 
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	32. 
	21.02.2018
	Практичний семінар шкільних бібліотекарів
	Ізюмська гімназія №3
	Денисенко В.О.

	33. 
	До 23 лютого 2018
	Реєстрація фінансових зобовʼязань по виплаті заробітної плати за  другу половину лютого  2018 року.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	34. 
	До 23.02.2018
	Поточне вивчення стану управлінської діяльності адміністрації ІДНЗ № 2  з питань забезпечення якості освітнього процесу.
	ІДНЗ № 2
	Васько Н.О.

	35. 
	23.02.2018
	Нарада ЗДНВР
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	36. 
	До 24.02.2018
	Реєстрація фінансових зобовʼязань по оплаті енергоносіїв.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	37. 
	24.02.2018
	Підготовка та проведення міських змагань серед учнів молодшого шкільного віку з початкового технічного моделювання
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	38. 
	До 25.02.2018
	Підготовка інформації про виконання листа доручень начальника ДНіО ХОДА
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	39. 
	До 25.02.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про кількість  вакантних посад у навчальних закладах.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

Погоріла Т.В.

	40. 
	До 26.02.2018
	Планування роботи управління освіти на березень 2018 року.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	41. 
	До 26.02.2017
	Планування роботи управління освіти на березень 2018 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	42. 
	28.02.2018 
	Оплата енергоносіїв
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	43. 
	До 28.02.2018
	Надання до організаційного комітету ІІ (обласного) туру Конкурсу в 2018 році інформацію щодо учасників та переможців І (міського) туру Конкурсу у 2018 році та комплекти матеріалів учасників І (міського) туру Конкурсу
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	44. 
	До 28.02.2018
	 Інформація до ДНіО ХОДА про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які бажають продовжити навчання у ПТНЗ у 2017/2018 навчальному році
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	45. 
	28.02.2018
	Перерахування платіжними дорученнями заробітної плати за другу половину лютого 2018 року на карткові рахунки працівникам управління освіти.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	46. 
	До 28.02.2018
	Проект наказу «Про Інтернет –збори для батьків майбутніх першокласників»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	47. 
	До 28.02.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які бажають продовжити навчання у ВНЗ І — ІV р.а. у 2017/2018 навчальному році  
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	48. 
	Лютий 2018
	Організація проведення засідання методичних студій для педагогічних працівників закладів дошкільної освіти.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	49. 
	Лютий 2018
	Надання до організаційного комітету ІІ (обласного) туру матеріалів фестивалю «добрих практик» освітян Харківщини І (міського) етапу.


	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	50. 
	Лютий 2018
	Участь у роботі постійно діючого науково-практичного семінару «Формування  життєвої компетентності особистості дошкільника в умовах упровадження освітньої програми «Впевнений старт» (спільно з Інститутом психології імені Г.С. Костюка Національної академії педагогічних наук України).
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	51. 
	Лютий 2018
	Участь у роботі Школи педагогічної майстерності вихователів, вихователів-методистів закладів дошкільної освіти «Формування культури мовлення дітей дошкільного віку»


	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	52. 
	Протягом місяця
	Внесення змін до паспортів бюджетних програм на 2018 рік.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	53. 
	Протягом місяця
	Внесення змін до паспортів бюджетних програм на 2018 рік.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	54. 
	Лютий 2018
	Поповнення сторінки на WEB-сайті управління освіти методичними матеріалами щодо організації освітнього процесу.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	55. 
	Лютий 2018
	Виплата одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, яким у лютому 2018 року виповниться 18 років
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	56. 
	Лютий 2018 року
	Проведення роботи на депозитарії щодо замовлення підручників за новими навчальними програмами для 1,10 класів
	Управління освіти, керівники ЗО
	Денисенко В.О.

	57. 
	Лютий 2018 року
	Підготовка до КВН
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	58. 
	Лютий 2018 року 
	Забезпечення участі міських команд у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів
	Управління освіти, заклади освіти
	Золотарьова Н.М.

	59. 
	Лютий 2018
	Підготовка до проведення щорічної оцінки виконання посадовими особами місцевого самоврядування покладених на них обов’язків і завдань у 2018 році
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

	60. 
	Лютий 2018
	Підготовка проектів наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

Погоріла Т.В.

	61. 
	Лютий 2018
	Коригування плану – графіку підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів області на ІІ півріччя 2017/2108 навчального року. 
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	62. 
	Лютий 2018
	Написання наказі та направлень на відрядження працівників закладів освіти на курси підвищення кваліфікації до Центру професійного розвитку працівників КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти».
	Управління освіти
	Терновська Н.С.

Погоріла Т.В.

	63. 
	Лютий 2018
	Підготовка інформації про стаж роботи на посаді. Робота з архівними матеріалами.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	64. 
	Лютий 2018
	Організація заповнення електронної атестації «Інформаційна система управління освіти» працівниками закладів освіти.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.


Мартинов, 2-23-77
