ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник начальника 

управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області

____________О.В. Безкоровайний
«_____»_________________ 2018 р.
План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на березень 2018 року

	№№

п/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	Березень 2018

	1. 
	Щопонеділка
	Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	2. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування учнями ЗЗСО навчальних занять до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І

	3. 
	Щоденно
	Інформація про відвідування дітьми ЗДО до ДНіО ХОДА. 
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	4. 
	Щоденно
	Обробка первинної облікової документації
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	5. 
	Щоденно
	Реєстрація юридичних та фінансових зобовʼязань в казначейській службі
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	6. 
	Щопонеділка
	Інформація про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста до ДНіО ХОДА.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	7. 
	Щопонеділка
	Інформація до ДНіО ХОДА про учнів ЗЗСО та вихованців ЗДО, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах міста.
	Управління освіти
	Васько Н.О., 

Зміївська Р.С.

	8. 
	01.03.2018
	Проведення наради з вихователями-методистами закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	9. 
	02, 12, 14.03.2018
	Нарада-навчання персоналу пунктів проведення ЗНО
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

	10. 
	До 05.03.2018
	Надання зведеного плану по мережі, штатах і контингентах установ, що фінансуються з місцевих бюджетів на 2018 рік.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	11. 
	До 05.03.2018
	Оформлення та надання звітів з організації екскурсійної роботи за лютий 2018 року та випадків травматизму серед учнів закладів загальної середньої освіти за лютий 2018 року
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	12. 
	До 07.03.2018 
	Надання звіту з праці 1-ПВ (помісячний).
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	13. 
	До 10.03.2018 
	Моніторинг сайтів закладів освіти щодо контролю за  відображенням  змін до кошторисів, фінансової звітності.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	14. 
	До 10.03.2018
	Вивчення матеріалів, поданих до міської атестаційної комісії педагогами, які атестуються атестаційною комісією II рівня.
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.



	15. 
	До 12.03.2018
	Реєстрація зобовʼязань по виплаті заробітної плати за 1 половину березня 2018 року
	Управління освіти 
	Чуркіна В.В.

	16. 
	13.03.2018
	 Міський конкурс «Чомусик»
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	17. 
	До 15.03.2018
	Комплексне вивчення стану роботи ІЗОШ І-ІІІ ст. № 10 з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти
	ІЗОШ І-ІІІ ст. № 10
	Мартинов В.О.

	18. 
	15.03.2018
	Проведення наради керівників ЗЗСО та ЗПО
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	19. 
	23.03.2018
	Проведення наради керівників ЗДО
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	20. 
	До 15.03.2018
	Проект наказу «Про організацію та проведення міського конкурсу «Обдарована дитина»
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	21. 
	До 15.03.2018
	Складання проекту мережі закладів освіти на 2018/2019, 2019/2020 навчальні роки
	Управління освіти
	Васько Н.О.

Сергієнко А.І.

Філонова Н.О.

	22. 
	До 15.03.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА щодо запобігання нещасним випадкам  із людьми на водних об’єктах
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	23. 
	До 16.03.2018 
	Перерахування на карткові рахунки заробітної плати за першу половину березня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	24. 
	До 16.03.2018 
	Перерахування на карткові рахунки заробітної плати за першу половину січня 2018 року
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	25. 
	До 20.03.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про заходи щодо попередження надзвичайних ситуацій техногенного та природного та природного характеру і пожежної безпеки в осінньо-зимовий період 2017-2018 років
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

Олемський М.В.

Рєпіна Л.С.

	26. 
	До 20.03.2018
	Внесення змін до кошторисних призначень відповідно до функціональної класифікації видатків бюджету.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	27. 
	До 20.03.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про кількісний склад дітей пільгових категорій  
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	28. 
	До 20.03.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про кількісний склад дітей, які стоять на обліку в кримінальній міліції у справах дітей, сімей, що опинились у складних життєвих обставинах
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	29. 
	До 20.03.2018
	Звіт до МТЗ про комп’ютеризацію та стан забезпечення мультимедійними засобами закладів освіти.
	Управління освіти
	Адамов С.І.

	30. 
	До 23.03.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про вжиті заходи щодо профілактики злочинності серед неповнолітніх
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	31. 
	До 23 березня 2018
	Реєстрація фінансових зобовʼязань по виплаті заробітної плати за  другу половину лютого 2018 року.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	32. 
	До 24.03.2018
	Реєстрація фінансових зобовʼязань по оплаті енергоносіїв.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	33. 
	До 25.03.2018
	Підготовка інформації про виконання листа доручень начальника ДНіО ХОДА
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	34. 
	До 25.03.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про організацію роботи з дітьми, які виховуються в прийомних сім’ях (ПС) і дитячих будинках сімейного типу (ДБСТ) району/міста


	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	35. 
	До 25.03.2018


	Інформація до ДНіО ХОДА про роботу з дітьми, які виховуються в сім’ях, що опинились у складних життєвих обставинах 

району/міста


	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	36. 
	До 25.03.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про кількість  вакантних посад у навчальних закладах.
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.

	37. 
	До 25.03.2018
	Інформація до ДНіО ХОДА про кількість  вільних місць в групах ЗДО.
	Управління освіти
	Васько Н.О.

	38. 
	26.03.2018
	Проект наказу на підвищення кваліфікації молодших спеціалістів з медичною освітою закладів дошкільної освіти
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	39. 
	29.03.2018
	Засідання методичної ради відділу науково-методичного та інформаційного забезпечення
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

Агішева С.Р.

	40. 
	До 30.03.2018
	Комплексне вивчення стану роботи ІДНЗ № 12 з питань реалізації державної політики у галузі дошкільної освіти
	ІДНЗ № 12
	Васько Н.О.

	41. 
	До 30.03.2018
	Проведення наради з соціальними педагогами та громадськими інспекторами з охорони дитинства.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	42. 
	30.03.2018
	Перерахування платіжними дорученнями заробітної плати за другу половину лютого 2018 року на карткові рахунки працівникам управління освіти.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	43. 
	30.03.2018 
	Оплата енергоносіїв
	Управління освіти
	Чуркіна В.В

	44. 
	До 30.03.2018
	Здійснення організаційних заходів щодо своєчасного подання всіма посадовими особами місцевого самоврядування декларацій про доходи, зобов’язання фінансового характеру та належне їм майно, в тому числі і за кордоном, щодо себе і членів своєї сім’ї за 2017 рік.
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.

Науменко Л.І.

	45. 
	До 30.03.2018
	Звіт до оргвідділу ВК ІМР про виконання перспективного плану  роботи ВК ІМР на 2018 рік.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	46. 
	До 30.03.2018
	Планування роботи управління освіти на ІІ квартал 2018 року та квітень 2018 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	47. 
	Березень 2018
	Поповнення сторінки на WEB-сайті управління освіти методичними матеріалами щодо організації освітнього процесу.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	48. 
	Березень 2018
	Організація проведення засідання методичних студій для педагогічних працівників закладів дошкільної освіти.
	Управління освіти
	Агішева С.Р.

	49. 
	Березень 2018
	Виплата одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, яким у березні 2018 року виповниться 18 років
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	50. 
	березень 
	Забезпечення участі у обласному дистанційному фестивалі з комп‘ютерної графіки та анімації серед учнів 7-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів.
	Управління освіти
	Адамов С.І.

	51. 
	березень
	Міські змагання «Олімпійське лелеченя» 


	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	52. 
	березень
	Участь в обласних щорічних спортивних змагання «Спорт протягом життя» серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів Харківської області з шахів «Біла тура» 


	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	53. 
	Березень
	Оформлення матеріалів щодо проведення та організації екскурсійної роботи в закладах загальної середньої освіти у березні 2018 року та випадків травматизму серед учнів закладів загальної середньої освіти у березні 2018 року
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	54. 
	Кожні 2 тижні
	Моніторинг сайтів закладів освіти на виявлення застарілої та не актуальної інформації.
	Управління освіти
	Адамов С.І.

	55. 
	Березень 2018
	Підготовка проектів наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.

	56. 
	Березень 2018
	Коригування плану – графіку підвищення кваліфікації керівних кадрів та педагогічних працівників навчальних закладів області на ІІ півріччя 2017/2108 навчального року. 
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.



	57. 
	Березень 2018
	Написання наказі та направлень на відрядження працівників закладів освіти на курси підвищення кваліфікації до Центру професійного розвитку працівників КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти».
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.



	58. 
	Березень 2018
	Підготовка інформації про стаж роботи на посаді. Робота з архівними матеріалами.
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.



	59. 
	Березень 2018
	Організація заповнення електронної атестації «Інформаційна система управління освіти» працівниками закладів освіти.
	Управління освіти
	Лесик О.П. Терновська Н.С.



	60. 
	Березень 2018 року
	Проведення роботи на репозитарії щодо замовлення підручників за новими навчальними програмами для 1,10 класів
	Управління освіти, керівники ЗО
	Денисенко В.О.

	61. 
	Березень 2018 року
	Шкільний етап Всеукраїнського конкурсу «Найкращий читач України, Книгоманія-2018»
	Управління освіти
	Денисенко В.О.

	62. 
	Березень 2018 року
	Підготовка до КВН
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	63. 
	Протягом місяця
	Внесення змін до паспортів бюджетних програм на 2018 рік.
	Управління освіти
	Лисенко Л.В.

	64. 
	Березень 2018 року
	Проведення міських методичних об’єднань
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М., працівники ВНМІЗ

	65. 
	Березень 2018
	Участь у роботі обласних методичних об’єднань  
	Управління освіти
	Золотарьова Н.М.

Агішева С.Р.


Мартинов, 2-23-77
