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УКРАЇНА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

23.01.2018









№ 33
	Про підсумки вивчення питання дотримання Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 в закладах загальної середньої освіти


Відповідно до Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017
№ 684, наказу управління освіти від 09.01.2018 № 09 «Про вивчення питання дотримання Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017
№ 684» та з метою посилення контролю за веденням обліку відвідування навчальних занять учнями в період з 11 січня по 15 січня 2018 року робочою групою управління освіти було здійснено вивчення питання ведення обліку відвідувань навчальних занять учнями.
На момент вивчення у всіх закладах загальної середньої освіти заведені журнали обліку відвідування учнями навчальних занять, де фіксуються дані про відсутніх учнів та причини їх відсутності. Проте, форма ведення журналів не надає повну та достовірну  інформацію про конкретні причини відсутності учнів (крім журналу обліку відвідування учнями навчальних занять  ІЗОШ І – ІІІ ступенів №6). Крім того, у журналах обліку відвідування учнями навчальних занять допускаються виправлення (ІЗОШ І – ІІІ ступенів №2 та ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12). Відповідальними за облік відвідувань здійснюється контроль та аналіз пропущених уроків учнями, результати щосереди передаються до управління освіти. Слід зазначити, що відповідальними за ведення обліку відвідувань в закладах загальної середньої освіти призначені заступники директорів, крім ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 5 (призначено соціального педагога Жернову Ю.С.)   та ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 6 (призначено педагога – організатора Петрову Я.А.).

Контролю підлягали особові справи учнів, які містять необхідний перелік документів, в тому числі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях. Під час вивчення був здійснений контроль за обліком навчальних занять, який здійснюють класні керівники на сторінках класних журналів у розділі «Облік відвідування (пропусків занять)» та вчителі на предметних сторінках, наявність підтверджуючих документів. У ході перевірки у всіх школах міста виявлено випадки невідповідності на сторінках класних журналів, крім того мали місце випадки відсутності підтверджуючих документів (довідок, пояснень батьків) або їх невідповідність відміткам в класних журналах та журналі обліку відвідувань. 

Виходячи з вищезазначеного та аналітичної довідки (Додаток 1),
НАКАЗУЮ:
1. Головному спеціалісту відділу змісту та якості освіти (Сергієнко А.І.) тримати на контролі стан відвідування учнями навчальних занять. 
2. Керівникам  закладів загальної середньої освіти:

2.1. Удосконалити та затвердити наказом алгоритм контролю за відвідуванням учнями навчальних занять з визначенням основних обов’язків з цього напрямку учителів - предметників,  класних керівників, заступників директорів, чергових та інших осіб.
До 01.02.2018
2.2. Контролювати особисто стан відвідування учнями навчальних занять.
Постійно
2.3. Аналізувати стан відвідування учнями навчальних занять на нарадах при директорові.
Щомісяця
2.4. З’ясовувати причини, встановлювати місце перебування дитини, інформувати батьків та осіб, які їх замінюють, у кожному конкретному випадку відсутності учнів на навчальних заняттях.

Постійно

2.5. Удосконалювати просвітницьку роботу з учасниками освітнього процесу щодо вивчення нормативної бази, яка гарантує отримання громадянами України загальної середньої освіти.
Постійно
2.6. Ввести до тематики педагогічних рад, нарад при директорові звіти класних керівників про відвідування учнями навчальних занять.
В ІІ семестрі 2017/2018 навчального року
2.7. Посилити контроль за веденням класних журналів з питання обліку відвідування навчальних занять та здійснювати контроль за веденням шкільної документації з даного питання. 
     В ІІ семестрі 2017/2018 навчального року
2.8. Взяти під особистий контроль питання організації щотижневої (щомісячної) звірки класних журналів з метою встановлення відповідностей між відмітками  про відсутність учнів класних керівників та вчителів, а також своєчасним збором підтверджуючих документів.
Постійно
2.9. Взяти під особистий  контроль організацію обліку пропущених учнями поодиноких уроків та роботу класних керівників з учнями, які пропустили уроки без поважних причин або мають пропуски 1-2-х уроків.
Постійно
2.10. Вести журнал обліку відвідувань учнями навчальних занять за встановленою формою (Додаток 2).

3. Директорам ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 5 (Павлюк Н.В.) та ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 6 (Яремко Т.С.) призначити відповідальними за ведення обліку відвідувань в закладі заступника директора.

До 01.02.2018
4. Директорам Ізюмської гімназії №1 (Котенко В.В.), ІЗОШ І – ІІІ ступенів
№ 2 (Гожа Л.А.) та ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 12 (Рябенко І.В) посилити контроль за дотриманням Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684.
5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на начальника відділу змісту та якості освіти Васько Н.О.
Начальник управління освіти  




О.П.Лесик
Сергієнко

Додаток 1
до наказу управління освіти 

Ізюмської міської ради 

Харківської області

від 23.01.2018 № 33
Ізюмська гімназія №1.

Перевірено 17 класних журналів, 17 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 4 класних журналах та особових справах –3-Б класу (Волкова Ю.В.), 4 – А класу (Король В.Р.), 8 – А класу (Остапенко А.М.) та 11 – А класу (Симонік Н.О.). 

При вивченні документації 1 – А класу (Стреляєва І.В.), 1 – Б класу (Коваленко Л.Л.), 5 – Б класу (Волик Р.В.) та 9 – А класу (Логвін Т.В.) встановлена невідповідність ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, проте в наявності документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях.
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ІЗОШ І – ІІІ ступенів №2

Перевірено 19 класних журналів, 19 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 3 класних журналах та особових справах – 4 - А класу (Петрова Н.В.), 7 – А класу (Сорокіна О.І.) та 7 - Б класу (Голуб’єва О.А.).
При вивченні документації 1 – А класу (Гребеннікова О.І.), 3 - А класу (Лифар І.М.), 4 – Б класу (Костюкова Н.Є.), 6 – Б (Максименко А.П.) та 9 – А класу (Надточа І.В.) встановлена невідповідність ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, проте в наявності документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях.
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Ізюмська гімназія №3
Перевірено 25 класних журналів, 25 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 15 класних журналах та особових справах. 

При вивченні документації 3-А класу (Філатова Т.В.), 4-В класу (Панченко Н.М), 4- Б класу (Ковальчук Г.С.), 5-Б класу (Корсун А.А.), 7-А класу (Ткачук А.Д.), 8-А класу (Гринюк Л.Л.), 9-А класу (Савченко Т.В.), 9-Б класу (Теницька Ю.С.) та 10-А класу (Васильєва О.М.) встановлена поодинока невідповідність ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, проте в наявності всі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях. Найбільша кількість невідповідності відсутніх встановлена у шкільній документації 5-А класу (Шевцова О.С.) та 6 – Б класу (Мартич С.В.)
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ІЗОШ І-ІІІ ступенів №4

Перевірено 24 класних журнали, 24 теки особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 6 класних журналах та особових справах –1-А класу (Макаренко Н.І), 3 – А класу (Похваленко Л.В.), 3-В класу (Діденко О.О.), 4-Б класу (Федорових С.Г.), 7-Б класу (Туйгунова В.А.) та 8-А класу (Деряга Н.М.).

При вивченні документації 1-Б класу (Козак Л.І), 2-Б класу (Лубченко Л.М.), 5- Б класу (Данілова С.Г.), 8-Б класу (Скрипник М.С.), 9-А класу (Копєйкіна О.В.), 10-А класу (Шамрай Л.П.), та 11-Б класу (Грищенко Н.О.) встановлено поодинокі випадки невідповідність ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, проте в наявності всі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях. 
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ІЗОШ І – ІІІ ступенів №5

Перевірено 19 класних журналів, 19 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 2 класних журналах та особових справах –1-А класу (Давиденко О.В.) та 7 – А класу (Журба Т.А.).

У класних журналах 1 – Б класу (Богуславська Л.Д.), 3 – Б класу (Петухова Н.В.) та 5 – Б класу (Захарченко Д.Є.) встановлено, що разом з випадками невідповідності ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, в наявності не всі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях.
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ІЗОШ І – ІІІ ступенів №6

Перевірено 17 класних журналів, 17 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 5 класних журналах та особових справах –1-А класу (Савчук О.О.), 1-Б класу (Зміївська В.Л.), 4 - Б класу (Заікіна Л.О.), 6 -А класу (Полешко Л.В.) та 7-А класу (Левічева О.О.).

У класних журналах 3 - А класу (Рогаль Н.В.), 6 – Б класу (Кремльова В.І.) та 5 – Б класу (Клочкова А.О.) встановлено, що разом з випадками невідповідності ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, в наявності не всі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях.
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ІЗОШ І – ІІІ ступенів №10

Перевірено 15 класних журналів, 15 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

При вивченні документації 4 - А класу (Ісаєнко Л.Л.), 4-Б класу (Галицька Н.А.), 5- А класу (Кондратенко Ю.Ю.), 5-Б класу (Гавриленко О.О.), 6-А класу (Філон Н.Ю.), 7 - Б класу (Крупицька Н.М.), 8 - А класу (Лавриненко О.О.) та 11 – А (Самарченко Т.М.) встановлено поодинокі випадки невідповідності ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, проте в наявності всі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях. 

В класному журналі 9 – А класу (Федина Г.І.) окрім випадків невідповідності ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класного журналу, відсутності підтверджуючих документів (довідок та пояснень батьків) встановлено високий показник пропущених занять учнями.
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ІЗОШ І – ІІІ ступенів №11

Перевірено 18 класних журналів, 18 тек особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 8 класних журналах та особових справах –1-А класу (Малик Н.В.),  1-Б класу (Двоянова Г.О.), 3 - А класу (Найденко О.О.), 3 - Б класу (Булахова Н.П.), 5 – Б (Мазур А.М.), 6 – А ( Гузенко І.О.), 6 – Б (Мірошниченко Н.К) та 7-Б класу (Рева Н.В.).
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ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12

Перевірено 24 класні журнали, 24 теки особових справ,  журнал обліку відвідування учнями навчальних занять. 

Відсутні зауваження до ведення обліку відвідування учнями навчальних занять у 7 класних журналах та особових справах –1-Б класу (Родімкіна М.В.), 3 - А класу (Сніжко О.М.), 5 - Б класу (Перевозник Ю.П.), 6 - В класу (Олійник Н.В.), 7 – А класу (Ткаченко О.В.), 7 – Б (Бойко І.В.) та 9 - А класу (Ставченко В.І.).

При вивченні документації 2 - Б класу (Борщ Н.В.), 4-Б класу (Посікун Л.М.), 6 - А класу (Шаменко Л.О.) та 11 – А (Крамаренко І.М.) встановлено поодинокі випадки невідповідності ведення журналу обліку відвідування учнями навчальних занять та класних журналів, проте в наявності всі документи, що підтверджують причини відсутності учнів на навчальних заняттях (крім: 4 – Б клас Аль Мутлак Мохаммад та 11 – А клас Аль Мутлак Кристина відсутні з 11.09.2017. Відповідно до актів обстеження побутових умов діти перебувають з батьками в іншій країні). 
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