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УКРАЇНА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

27.08.2018









№ 301
	Про збір даних до ІСУО та організацію ведення обліку дітей шкільного віку та учнів 


Відповідно до Закону України «Про освіту», Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України 13.09.2017 № 684, розпорядження Ізюмського міського голови від 24.11.2017 № 213-о «Про організацію ведення обліку дітей шкільного віку та учнів» та з метою оптимізації формування державної статистичної звітності в системі загальної середньої освіти, ведення обліку дітей шкільного віку і учнів 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити уповноважених працівників за складання, подання державної статистичної звітності в сфері загальної середньої освіти та завантаження  даних в інформаційно-комунікаційну систему «Державна інформаційна система освіти»:

· Терновську Н.С., головного спеціаліста управління освіти;

· Сергієнко А.І., головного спеціаліста управління освіти;

· Адамова С.І., спеціаліста І категорії управління освіти.
2. Спеціалісту І категорії (Адамов С.І.):
2.1.Забезпечити перевірку достовірності та повноти інформації про управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області.

Постійно 

2.2.Забезпечити перевірку достовірності та повноти переліку закладів загальної середньої освіти міста Ізюм.

До 01.09. 2018
3.Головним спеціалістам (Терновська Н.С., Сергієнко А.І.):

3.1. Забезпечити перевірку відповідності електронної та паперової версії інформації, поданої закладами загальної середньої освіти, засвідчивши факт такої відповідності накладанням електронного цифрового підпису.

3.2.Забезпечити подання форм державної статистичної звітності в автоматизованому режимі в ІТС «ДІСО» (додаток 1).
У визначені терміни
2. Головному спеціалісту (Сергієнко А.І.):

2.1. Організувати ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, які проживають чи перебувають в межах міста Ізюм, шляхом створення та постійного оновлення реєстру даних про них.
З 01.09.2018
2.2. Здійснювати  обробку даних, у тому числі звіряти їх з даними реєстру та у разі потреби вносити до нього відповідні зміни і доповнення.

Протягом 10 робочих днів з дня отримання даних

2.3. Подавати статистичний звіт про кількість дітей шкільного віку за встановленою формою.

У порядку, затвердженому МОН
2.4. Здійснювати контроль за веденням обліку учнів, порядку ведення алфавітної книги запису учнів, книги обліку руху учнів та особових справ учнів закладами загальної середньої освіти.

 Відповідно до плану роботи
3.Директорам закладів загальної середньої освіти:
3.1. Призначити уповноваженого працівника за складання, подання державної статистичної звітності у сфері загальної середньої освіти та завантаження даних в ІТС «ДІСО». 

До 03.09.2018
3.2. Забезпечити подання  уповноваженими працівниками закладів загальної середньої освіти форм державної статистичної звітності в електронному  вигляді до ІТС «ДІСО» та паперовому  вигляді до управління освіти (додаток 2).

У визначені терміни
3.3. Призначити відповідального за ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, ведення алфавітної книги запису учнів, книги обліку руху учнів та особових справ учнів та надати копію наказу до відділу змісту та якості освіти (Сергієнко А.І.)
До 05.09.2018
3.4. Подати до відділу змісту та якості освіти (Сергієнко А.І.) дані всіх учнів, які зараховані до закладу станом на 05.09.2018 року, в електронному вигляді (на кожний рік народження окремо) за формою (додаток 3).

До 11.09.2018

3.5. Подавати до відділу змісту та якості освіти (Сергієнко А.І.) дані учнів, які переводяться або відраховуються з закладу загальної середньої освіти, у тому числі місце продовження здобуття ними загальної середньої освіти (заклад освіти).

Не пізніше 15 числа наступного місяця

3.6. Подавати дані учнів, які зараховані до закладу та здобували загальну середню освіту в закладах освіти інших адміністративно-територіальних одиниць, структурному підрозділу адміністративно-територіальної одиниці, на території якої розташовано заклад освіти, у якому учень здобував загальну середню освіту.

Не пізніше 15 числа наступного місяця з дня зарахування

3.7. Подавати дані дитини шкільного віку, яка була відсутня протягом 10 днів підряд з невідомих або без поважних причин, відповідному територіальному органу Національної поліції та службі у справах дітей для провадження діяльності відповідно до законодавства.

Негайно
3.8. Забезпечити безумовне дотримання правил і рекомендацій щодо порядку оформлення алфавітної книги запису учнів, книги обліку руху учнів та особових справ учнів.

Протягом 2018/2019 навчального року

3.9. Здійснити контроль щодо порядку ведення алфавітної книги запису учнів, книги обліку руху учнів та особових справ учнів.

Протягом 2018/2019 навчального року

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника управління освіти Мартинова В.О.
Заступник начальника управління освіти

О.В.Безкоровайний
Сергієнко

Додаток 1 

до наказу управління освіти
Ізюмської міської ради 

Харківської області 

від 27.08.2018  №301
Перелік форм

державної статистичної звітності, що подаються

місцевими органами управління освітою

1. Форма звітності № ЗНЗ-1 «Звіт денного загальноосвітнього навчального закладу» (Сергієнко А.І.).

2. Форма звітності, № ЗВ-1 «Зведений звіт вечірніх (змінних) шкіл» та 

№ ЗНЗ-2 «Звіт вечірньої (змінної) школи» (Сергієнко А.І.). 

3. Форма звітності № 76-РВК «Зведений звіт денних загальноосвітніх навчальних закладів» (Сергієнко А.І.).

4. Форма звітності № Д-7, № Д-8 – «Про мови навчання» (Сергієнко А.І.). 

5. Форма звітності № 77-РВК «Звіт про кількість дітей шкільного віку» (Сергієнко А.І.).

6. Форма звітності № 83-РВК «Звіт про чисельність і склад педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів» (Терновська Н.С.).

7. Форма звітності № Д-4 «Про матеріальну базу денних загальноосвітніх навчальних закладів» (Сергієнко А.І.).

8. Форма звітності № Д-6 «Про групування денних ЗНЗ за кількістю класів і учнів та наповнюваність класів учнями» (Сергієнко А.І.).

9. Форма звітності № Д-5 «Про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів» (Сергієнко А.І.).

10.  Форма звітності № 1-ЗСО «Про продовження навчання випускниками 9-х класів ЗНЗ у 2018/2019 н.р.» (Сергієнко А.І.).

Додаток 2 

до наказу управління освіти
Ізюмської міської ради 

Харківської області 

від 27.08.2018  №301
Перелік форм

державної статистичної звітності, що подаються

закладами загальної середньої освіти
та терміни їх подання до ІТС «ДІСО» в електронному вигляді та паперовому вигляді до управління освіти

1. Форма звітності № ЗНЗ-1 «Звіт денного загальноосвітнього навчального закладу». 

До 05.09.2018
2. Форма звітності № ЗНЗ-2 «Звіт вечірньої (змінної) школи». 

До 05.09.2018 

3. Форма звітності № 77-РВК «Звіт про кількість дітей шкільного віку». 

До 08.09.2018
4. Форма звітності № 83-РВК «Звіт про чисельність і склад педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів».

До 27.09.2018
5.  Форму звітності № 1-ЗСО «Про продовження навчання випускниками 9-х класів ЗНЗ у 2018/2019 н.р.».

До 25.11.2018 

Додаток 3
до наказу управління освіти
Ізюмської міської ради 

Харківської області 

від 27.08.2018  №301
Реєстр дітей шкільного віку та учнів

	Прізвище ім’я та по батькові 
	Дата народження
	Місце проживання чи перебування
	Місце навчання (навчальний заклад)
	Форма навчання
	Належність до категорії осіб з особливими освітніми потребами

	Зразок заповнення

	Іванов Іван Іванович
	12.12.2012
	вулиця Соборна,1
	№1
	
	


Примітки: 
1.Реєстр подається  в паперовому та електронному вигляді в форматі Exсel, кожен рік народження на окремій сторінці.
2. Форми навчання відповідно до статті 9 Закону України «Про освіту».

3. Належність до категорії осіб з особливими освітніми потребами діти з особливими освітніми потребами – це діти сліпі та із зниженим зором, глухі та із зниженим слухом, з тяжкими порушеннями мовлення, із затримкою психічного розвитку, з порушеннями опорно-рухового апарату, розумовою відсталістю,  діти із складними вадами розвитку (у тому числі діти з розладами аутичного спектру.
