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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ
ІЗЮМСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ
Н А К А З

10.01.2017 
                                                                                               № 20
Про призначення відповідальних за підготовку
проектів господарських договорів, що укладаються

відділом освіти Ізюмської міської ради
З метою вдосконалення діяльності відділу освіти Ізюмської міської ради, щодо укладення господарських договорів, здійснення цього процесу у чіткій відповідності до діючого законодавства, недопущення помилок під час укладення договорів, керуючись ч. 2 ст. 14 Закону України «Про освіту», п. п. п. п. 5.1,5.2,5.2.1.  Положення про відділ освіти Ізюмської міської ради, затвердженого рішенням 19 сесії Ізюмської міської ради від 02 грудня 2011 року № 0838
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними за підготування проектів господарських договорів по відділу освіти наступних осіб:

1.1. За проекти договорів про закупівлю продуктів харчування та сільськогосподарської продукції – фахівця з організації дитячого харчування господарчої групи відділу освіти Гуцаленко Т.О.;
1.2. За проекти договорів оренди, постачання енергоносіїв, надання комунальних послуг – економіста централізованої бухгалтерії            Морозову Л.О.;
1.3. За проекти договорів з надання послуг по атестації робочих місць, навчання з техніки безпеки, за проекти інших договорів із забезпечення господарської діяльності відділу освіти – начальника господарчої групи Червинського Ю.П.;
1.4. За проекти договорів на закупівлю поліграфічної продукції, бланків звітності, паперу та канцтоварів – бухгалтера централізованої бухгалтерії відділу освіти Бабаївську Ю.В.;

1.5. За проекти договорів про закупівлю комп’ютерів та оргтехніки, а також комплектуючих до них – інженера-програміста централізованої бухгалтерії відділу освіти Шабленка Р.В.;

1.6. За проекти договорів про закупівлю бланків документів про освіту, товарів та послуг для проведення спортивних заходів – головного спеціаліста відділу освіти Сергієнко А.І.;

1.7. За проекти договорів, пов’язаних з проведенням курсів підвищення кваліфікації, про закупівлю паперу, канцтоварів, подарунків – завідувача методичним кабінетом Савченко Т.В.;

1.8. За проекти договорів по забезпеченню дітей-сиріт одягом та спортивною формою – головного спеціаліста відділу освіти Зміївську Р.С.;

1.9. За проекти договорів по забезпеченню господарської діяльності в частині  проведення поточних, капітальних ремонтів будівель, споруд, та іншого майна відділу освіти та його структурних підрозділів – начальника господарчої групи Червинського Ю.П.;
1.10. За проекти договорів по закупівлі підручників методиста методичного кабінету відділу освіти Падалкіну Г.В.
2. Керівникам навчальних закладів підпорядкованих відділу освіти   переглянути свої накази про призначення  відповідальних за укладання договорів по закладу, і у разі необхідності внести зміни до них, копію наказу направити на адресу відділу освіти.










До 20.01.2017
3. Встановити, що працівники відділу освіти, зазначені в п. 1 даного наказу, а також особи, що будуть призначені відповідальними за розроблення проектів договорів по навчальних закладах несуть персональну відповідальність за:

3.1. Автентичність примірників проекту договору.












Постійно
3.2. Правильність арифметичних розрахунків під час визначення ціни договору, відповідність цих даних специфікаціям, кошторисам, тощо;












Постійно
3.3. Правильність оформлення додатків до проекту договору (специфікацій, кошторисів, установчих документів, тощо), правильність арифметичних розрахунків в цих документах











Постійно
3.4. Правильність заповнення реквізитів сторін та банківських реквізитів, відповідність всіх даних установчим документам.











Постійно
3.5.Відповідність назви предмету закупівлі договору Національному класифікатору України ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник», затвердженого наказом Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 23 грудня 2015 року N 1749  за показниками 
основного словника із зазначенням у дужках конкретної назви товару чи послуги  










З 01.01.2017
3.6. Правильність визначення терміну дії договору.


Постійно
3.7. Правильність розрахунку податку на додану вартість (у разі наявності).

3.8. Правильність коду державної класифікації товару роботи, послуг що закупається.











Постійно
4. Секретарю  комітету з конкурсних торгів відділу освіти Ізюмської міської ради  Соляник І.В. оприлюднювати на веб-порталі Уповноваженого органу 
 інформацію про укладені договори на суму що дорівнює  або перевищує
50 тисяч гривень.











Постійно
5. Призначити Мороку Надію Юріївну, заступника головного бухгалтера централізованої бухгалтерії відділу освіти Ізюмської міської ради та Бабаївську Юлію Валеріївну бухгалтера централізованої бухгалтерії відділу освіти Ізюмської міської ради відповідальними особами за здійснення оприлюднення інформації про використання публічних коштів Є-Dаtа.










З 10.01.2017
6. Контроль  за складання проектів договорів та дотримання  вимог зазначених в п .п. 3.1.-3.8. даного наказу покладаю на:

- в частині економічно обґрунтованого використання бюджетних коштів – на старшого економіста централізованої бухгалтерії відділу освіти Ізюмської міської ради Лисенко Л.В.

- в частині відповідності проектів договорів встановленому законом  порядку ведення бухгалтерського обліку, правильності розрахунків, відповідності реквізитів – на головного бухгалтера централізованої бухгалтерії відділу освіти Ізюмської міської ради Чуркіну В.В.

- в частині відповідності проектів договорів даного типу вимогам Цивільного кодексу України, Господарського кодексу України, Бюджетного кодексу України на юриста відділу освіти Ізюмської міської ради Науменка Л.І.

Службові особи, що готують проект договору, здійснюють контроль за  підготовкою проектів договорів, візують їх на одному з примірників договору в правому нижньому куті нижче підпису керівника до подачі його на підпис начальнику відділу освіти. 
7. Завідувачу канцелярією Матвєєвій М. О.
7.1. Ознайомити з наказом зацікавлених осіб.










До 12.01.2017
7.2. Попередити осіб, відповідальних за підготовку проектів господарських договорів та службових осіб, які здійснюють контроль за їх підготовкою що за невиконання, або неналежне виконання даного наказу вищезазначені працівники несуть відповідальність відповідно до чинного законодавства.










До 12.01.2017
8. Вважати таким, що втратив чинність наказ відділу освіти № 6 від 04.01.2013р. «Про призначення осіб, відповідальних за укладення та виконання господарських договорів».
9. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника відділу освіти Ізюмської міської ради Безкоровайного О.В.
Підстава: ч. 2 ст. 14 Закону України «Про освіту», п. п. 5.1,5.2,5.2.1.  Положення про відділ освіти Ізюмської міської ради, затвердженого рішенням 19 сесії Ізюмської міської ради від 02 грудня 2011 року № 0838.
Начальник відділу освіти

                                              О.П.Лесик
Науменко

З наказом відділу освіти Ізюмської міської ради від 10.01.2017 року № 20 «Про призначення відповідальних за підготовку проектів господарських договорів, що укладаються відділом освіти Ізюмської міської ради» ознайомлені:
_________________ О.В. Безкоровайний 
_________________ В.В. Чуркіна
_________________ Ю.П. Червинський

_________________ Ю.В. Бабаївська

_________________ Л.В. Лисенко

_________________ А.І. Сергієнко

_________________ Т.В. Савченко

_________________ Р.С. Зміївська

_________________ Г.В. Падалкіна

_________________ І.В. Соляник

_________________ Н.Ю. Морока

_________________ Р.В. Шабленко

_________________ Л.О. Морозова

_________________ Т.О. Гуцаленко

_________________ М.О. Матвєєва
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