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№ 08
Про призначення відповідальних осіб 

за виписку та реєстрацію виданих, повернутих

та використаних довіреностей

по відділу освіти  

Відповідно до Інструкції №99 “ Про порядок реєстрації виданих, повернутих та використаних довіреностей на отримання цінностей», затвердженою наказом МФУ України від 16.05.1996 року № 99
 НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною особою за виписку та реєстрацію виданих, повернутих та використаних довіреностей керівника групи (фахівця І категорії бухгалтера І категорії)) Бабаївську Ю.В.
2. Проводити видачу довіреностей тільки особам, що працюють в закладах та підрозділах відділу освіти Ізюмської міської ради згідно з  п. 4  Інструкції
№ 99.

3. Керівникам закладів та підрозділів відділу освіти Ізюмської міської ради призначити відповідальних осіб за отримання  довіреностей на придбання  матеріальних цінностей та надати інформацію про призначення  в централізовану бухгалтерію до 10.01.2017 року.
4. Керівнику групи (фахівцю І категорії (бухгалтеру І категорії))  Бабаївській Ю.В. скласти перелік відповідальних осіб за отримання та повернення довіреностей на 2017 рік та подати на затвердження начальнику відділу освіти в термін до 27.01.2017 року.

5.  Видачу довіреностей призначеним особам проводити згідно з п. 3 Інструкції № 99 в журналі реєстрації довіреностей (типова форма № М-3 ).  

6. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника головного бухгалтера Мороку Н.Ю.
Начальник  відділу освіти                                            О. П. Лесик
Бабаївська
