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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ

ІЗЮМСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

14.11.2016










№ 500
Про здійснення тематичного контролю 

в Ізюмській загальноосвітній
школі І-ІІІ ступенів № 11
Ізюмської міської ради Харківської області

Відповідно до законів України «Про загальну середню освіту», «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності», наказу Міністерства освіти і науки України від 17.06.2013 № 770 «Про координацію заходів щодо здійснення державного нагляду (контролю) за діяльністю навчальних закладів», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 08.08.2013 за № 1348/23880,  наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов'язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», на виконання наказу відділу освіти Ізюмської міської ради від 05.02.2016 № 60 «Про затвердження графіка здійснення відділом освіти Ізюмської міської ради комплексного та тематичного контролю в навчальних закладах м. Ізюм у 2016 році», з метою здійснення контролю за станом роботи щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти

НАКАЗУЮ:

1. Здійснити 25.11.2016 року тематичну перевірку вивчення стану діяльності Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти комісією відділу освіти Ізюмської міської ради у складі: 

Лесик Олена Петрівна – начальник відділу освіти Ізюмської міської ради, голова комісії;

Мартинов Віктор Олександрович – головний спеціаліст з питань загальної середньої освіти відділу освіти Ізюмської міської ради, заступник голови комісії;

Зміївська Римма Станіславівна – головний спеціаліст відділу освіти Ізюмської міської ради з охорони дитинства, член комісії;

Савченко Тетяна Володимирівна – завідувач методичним кабінетом відділу освіти Ізюмської міської ради, член комісії;

2. Затвердити протокол вивчення стану діяльності Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти  (додаток 1).

3. Узагальнити результати вивчення стану діяльності Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти.
до 01.12.2016 

3. Директору Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області (Андрушок О.М.)
3.1. Провести самоаналіз діяльності Ізюмської загальноосвітньої школи
І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області з питань усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти за затвердженим протоколом та надати результати самоаналізу до відділу освіти.
до 21.11.2016
3.2. Забезпечити необхідні умови для роботи комісії відділу освіти Ізюмської міської ради під час здійснення вивчення діяльності Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області з питань усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти.

 25.11.2016
4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти




О.П. Лесик
Мартинов, 2-21-14
Додаток 1

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом відділу освіти

Ізюмської міської ради

від 14.11.2016 № 500
Протокол
вивчення стану діяльності адміністрації Ізюмської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області з питань усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи з питань реалізації державної політики у сфері загальної середньої освіти 
Дата проведення______________________

	N п/п
	Питання перевірки
	Документи та інші джерела інформації, що підлягають аналізу
	Висновки та рекомендації адміністрації закладу
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	5
	

	Розділ II. Формування учнівського контингенту

	4
	Стан роботи з обліку та охоплення загальною середньою освітою дітей шкільного віку, які мешкають на закріпленій за ЗНЗ території обслуговування 
	Рішення органу місцевого самоврядування щодо закріплення за ЗНЗ території обслуговування.
Списки первинного обліку дітей, які підлягають навчанню.
Книга обліку руху учнів.
Класні журнали.
Особові справи учнів.
Список учнів, які не прибули на навчання станом на 5 вересня (із зазначенням причини)
	Не всі довідки, які підтверджують поважну причину ненавчання  дітей шкільного віку, в наявності. 

Не всі довідки, які підтверджують подальше працевлаштування випускників 11 класу, в наявності.

 
	

	5
	Порядок прийому учнів на навчання
	Статут ЗНЗ.
Книга обліку руху учнів.
Алфавітна книга запису учнів.
Особові справи учнів.
	  В заявах батьків на зарахування учнів до школи необхідно вказувати мову навчання, яку батьки обирають, а у 10 класі – який профіль навчання.

  В особових справах учнів – 1 по 11 класи в розділі «Результати навчальних досягнень учня» за 1 клас зроблені записи «програму засвоїв», що не відповідає вимогам оформлення особових справ учнів.

  В особових справах учнів 1-х класів у характеристиках визначено на якому рівні учнями засвоєно програмовий матеріал, що є порушенням чинного законодавства.
	

	Розділи III - IV. Дотримання вимог державних стандартів освіти. Організація навчально-виховної, навчально-методичної і наукової роботи
	

	9
	Реалізація інваріантної складової змісту загальної середньої освіти
	Робочі навчальні плани Розклад уроків.
Навчальні програми.
Підручники, навчальні посібники.
Класні журнали.
	  Недостатня кількість підручників для 4-х та 7-х  класів.
	

	12
	Вибір форм організації навчально-виховного процесу та створення у ЗНЗ відповідних умов
	Книга наказів.
Режим роботи.
Розклад уроків.
Класні журнали.
Документи щодо організації індивідуального навчання.
	     В класному журналі 11–А класу за 2014/2015 н.р. учениці Гончаровій О., яка знаходилася на індивідуальній формі навчання,  виставлена поточна і тематична оцінка з фізики 31.03.2015.

  У 2015/2016 н.р., в 7-А класі  учениці Шевяковій А., яка знаходиться на індивідуальній формі навчання,  виставлені поточні та тематичні оцінки  з англійської мови у листопаді - грудні 2015 року, поточна оцінка з музичного мистецтва (15.10.2015) та інформатики (21.10.2015 та 16.12.2015),  з алгебри та геометрії – з жовтня 2015 року  по квітень 2016 року,  що є порушенням вимог до оцінювання навчальних досягнень учнів, що навчаються за індивідуальною формою. 
	

	13
	Стан оцінювання навчальних досягнень учнів, проведення державної підсумкової атестації
	Статут та інші установчі документи ЗНЗ.
Класні журнали.
Щоденники учнів.
Директорські контрольні роботи.
Контрольні роботи, проведені під час перевірки.
Книга наказів із основної діяльності.
Книга протоколів засідань педагогічної ради.
Матеріали державної підсумкової атестації.
	   Відсутнє рішення педагогічної ради про визначення навчального предмету за вибором, який обирається педрадою школи, для проведення ДПА у 9 класі (2015 рік). 


	

	14
	Стан науково-дослідної та експериментальної роботи
	Накази органів управління освітою.
Книги наказів.
Книга протоколів засідання педагогічної ради.
Матеріали щодо діяльності МАН.
	Не впроваджуються інноваційні педагогічні технології.

Рекомендовано брати  участь в експериментально-дослідній роботі  навчальних закладів Харківської області за окремими напрямами, активно співпрацювати з КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти». 
	

	15
	Стан навчально-методичної роботи
	Накази, листи органів управління освітою, наукових установ.
Книги наказів ЗНЗ.
Навчально-методична література, авторські програми, розроблені працівниками ЗНЗ.
Матеріали роботи методичних об'єднань учителів
	В діяльності ШМО не простежується система щодо вивчення нормативних документів, у вступних частинах до планів роботи недостатньо аналітичного матеріалу, відповідно завдання на новий начальний рік не аргументовані.
	

	16
	Стан виховної роботи
	Плани роботи ЗНЗ.
Плани виховної роботи ЗНЗ.
Програми виховання.
Плани роботи класних керівників, соціального педагога (педагога-організатора), практичного психолога.
Звіти про роботу ЗНЗ. Матеріали анкетування учасників навчально-виховного процесу.
	Пропозиція: адміністрації закладу розробити заходи щодо покращення показників та якості участі учнів закладу в міських та обласних конкурсах.
	

	17
	Видача документів про загальну середню освіту державного зразка
	Книга протоколів засідання педагогічної ради.
Книга наказів.
Книга обліку і видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту.
Книга обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту.
Особові справи учнів.
	Виявлені порушення у текстовій частині наказів та веденні документації щодо обліку і видачі документів про загальну середню освіту (неточності в записах про видачу медалів).


	

	18
	Стан безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу
	Книга наказів з основної діяльності.
Колективний договір.
Посадові інструкції працівників.
Інструкції з охорони праці.
Журнали обліку проведення інструктажів.
Журнал реєстрації нещасних випадків.
Програма навчання та протоколи перевірки знань з охорони праці.
Класні журнали.
Матеріали атестації робочих місць.
Акти готовності ЗНЗ до навчального року.
План роботи ЗНЗ.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи Мирошниченко Н.К. не виконує покладений на неї обсяг роботи щодо організації роботи з безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу під час навчально-виховного процесу (з наказом з даного питання ознайомлена під особистий підпис).

Потребують удосконалення питання проведення інструктажів, відповідно до затверджених інструкцій, з предметів. Контроль з боку адміністрації школи послаблений.

З  адміністрацією школи не проведено навчання з зазначених питань, не мають відповідних посвідчень.

Директору школи Андрушок О.М. опрацювати законодавчо-нормативну базу з зазначених питань та забезпечити їх виконання.
	

	Розділ V. Якість підготовки учнів
	

	19
	Навчальні досягнення учнів за результатами семестрового (річного) оцінювання (крім учнів 1-х класів)

	Класні журнали.
Табелі учнів.
Щоденники учнів.
Зошити для контрольних робіт.
	Пропозиція: адміністрації закладу з’ясувати причини та  розробити заходи щодо покращення показників якості навчальних досягнень учнів
	

	22
	Результативність участі учнів у міжнародних, всеукраїнських, обласних олімпіадах, конкурсах із навчальних дисциплін
	Книга наказів із основної діяльності.
Протоколи проведення шкільного етапу олімпіад.
Інформація органів управління освітою, ЗНЗ.
	Проаналізувати причини зниження результативності участі учнів у міських, обласних та Всеукраїнських виховних заходах.

Обговорити результати виступів на нарадах, на засіданнях ШМО, розробити систему роботи з обдарованими учнями: робота вчителя на уроці, позакласна робота, індивідуальна робота з обдарованими дітьми; робота з батьківською громадськістю,

Проаналізувати причини низьких результатів участі учнів у міських, обласних етапах Всеукраїнських олімпіад з навчальних дисциплін.
	

	23.
	Результативність участі в конкурсах захисту робіт учнів - членів МАН
	Книга наказів із основної діяльності. Протоколи проведення шкільного етапу конкурсів.
Інформація органів управління освітою, ЗНЗ.
	Вжити заходів щодо підвищення якості роботи з обдарованими учнями, залучення педагогів до роботи в МАН.
	

	25
	Результати зовнішнього незалежного оцінювання 
	Інформація УЦОЯО (РЦОЯО).
Класні журнали.
Книга обліку і видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту.
Книга обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту.
	1.Аналізувати причини розбіжності результатів ДПА-ЗНО.

2. Розробити заходи щодо усунення недоліків при підготовці до ЗНО.

3.Вказати вчителям, які працювали в 11-х класах протягом останніх 3-х років, на необ’єктивність  оцінювання учнів.

4.Ознайомлювати вчителів-предметників з програмами підготовки учнів до ЗНО, організувати повторення програмового матеріалу
	

	Розділ VI. Ефективність використання педагогічного потенціалу
	

	28
	Якісний склад педагогічних кадрів
	Звіти ЗНЗ за формами статистичної звітності.
Книга наказів з кадрових питань.
Книга обліку педагогічних працівників.
Протоколи атестаційної комісії.
Особові справи педагогів.
Тарифікація.
	Залучати педагогічних працівників до реалізації профільного навчання та поглибленого вивчення окремих предметів
	

	29
	Забезпечення умов для підвищення кваліфікації педагогічних працівників, стан атестації педагогічних кадрів
	План роботи ЗНЗ. Плани (графіки) підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
Перспективний план атестації педагогічних працівників.
Книги наказів.
Книга засідань педагогічної ради.
Матеріали атестаційної комісії.
	 Своєчасно вносити зміни в перспективний план атестації та курсів підвищення кваліфікації у зв’язку з звільненням або прийняттям педпрацівника
	

	Розділ VIII. Соціальний захист учасників навчально-виховного процесу
	

	37
	Організація харчування учнів
	Книги наказів.
Звіти ЗНЗ.
Акти готовності до навчального року.
Акти СЕС.
Журнали бракеражної комісії.
Перспективне меню.
Меню-розкладки на кожен день.
	Вчасно заповнювати меню-розклад, не допускати фінансові порушення.

Поповнити запаси кухонного посуду. 

Повірити ваги.

В буфеті відсутні сертифікати якості на продукти. Продукція не відповідає санітарному мінімуму.

Рекомендовано контролювати роботу буфету, не дозволяти реалізувати заборонену продукцію, та продукцію без супровідних документів.
	

	Розділ IX. Управління загальноосвітнім навчальним закладом
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	Стан керівництва ЗНЗ.
	Статут.
Особові справи директора та його заступників.
Посадові інструкції керівництва ЗНЗ 

Книги наказів.
Плани роботи ЗНЗ.
Книги внутрішнього контролю.
	До плану роботи закладу вносити ті заходи, спрямовані на розвиток закладу, які реально можуть бути виконані.

Книгу наказів вести відповідно до Інструкції з ведення ділової документації.
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	Діяльність педагогічної ради
	Плани роботи ЗНЗ.
Книга протоколів засідань педагогічної ради.
Книги наказів.
	1.Забезпечити неухильний розгляд планових питань на засіданнях педагогічної ради.

2. Спланувати заходи щодо модернізації форм і методів навчально-виховної роботи.

3. Забезпечити ухвалення конкретних та визначених у часі рішень.
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	Формування органів громадського самоврядування ЗНЗ
	Статут ЗНЗ.
Протоколи зборів (конференцій) колективу.
Звіти керівника ЗНЗ.
Протоколи засідань ради ЗНЗ.
Положення про батьківські комітети (ради) ЗНЗ.
Протоколи засідань батьківських комітетів (рад).
Положення про учнівське самоврядування ЗНЗ.
Протоколи засідань органів учнівського самоврядування.
	Необхідно активізувати роботу з батьківською громадськістю з метою посилення ефективності діяльності органів громадського самоврядування.
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	Суспільний рейтинг ЗНЗ
	Списки первинного обліку дітей, які підлягають навчанню, на закріпленій за ЗНЗ території обслуговування (крім ліцеїв, гімназій, спеціалізованих шкіл, колегіумів).
Списки учнів, які навчаються у ЗНЗ.
Результати анкетування учасників навчально-виховного процесу.
Журнал обліку вхідної документації, звернень та заяв громадян.
Матеріали ЗМІ.
	Посилити роботу з батьками майбутніх першокласників та випускників 9-х класів з метою залучення їх дітей до навчання саме в ІЗОШ №11
	

	43
	Стан роботи щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю (атестації, державного інспектування)
	Акти та інші матеріали атестації, державного інспектування.
Книга наказів.
Книга протоколів засідання педагогічної ради. Контрольно-візитаційна книга.
План заходів щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю
	Не всі заплановані заходи по усуненню порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час державної атестації 2012 року виконані.
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