ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління освіти
Ізюмської міської ради
Харківської області
__________ О.В.Безкоровайний
«_____»_________________ 2019 р.

План роботи
 управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 
на липень 2019 року

	№№
з/п
	Дата проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Щопонеділка
	[bookmark: _GoBack]Проведення апаратних нарад начальника управління освіти.
	Управління освіти
	Безкоровайний О.В.

	1. 
	До 05.07.2019
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на червень 2019 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	1. 
	До 05.07.2019
	Підсумки виконання плану роботи управління освіти на червень 2019 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	1. 
	До 05.07.2019
	Інформація до ДНіО ХОДА  про виконання в межах повноважень Державної соціальної програми забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків на період до 2021 року.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	1. 
	До 05.07.2019
	Інформація до Ізюмської місцевої прокуратури щодо контингенту учнівської молоді, які вчинили кримінальні правопорушення.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	1. 
	До 05.07.2019
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про травматизм на виробництві.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	1. 
	До 05.07.2019
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про травматизм в побуті.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	1. 
	До 05.07.2019
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про пожежі і наслідки від них на об’єктах навчальних закладів.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	1. 
	До 05.07.2019
	Надання інформації до ДНіО ХОДА про дорожньо-транспортну пригоду з вини водія.
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	1. 
	До 05.07.2019
	Інформація до УСЗН про заходи патріотичного виховання учнів ЗЗОС міста в ІІ кварталі 2019 року.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В
.

	1. 
	До 05.07.2019 року
	Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого травматизму за червень 2019 року.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	1. 
	До 05.07.2019 року
	Інформація  на ДНіО ХОДА про стан дитячого травматизму за ІІ квартал 2019 року.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	1. 
	До 08.07.2019
	Подання звіту про заборгованість бюджетних установ за січень 2019 року до казначейської служби.
	Управління освіти
	Морока Н.Ю.

	1. 
	До 08.07.2019
	Підготовка звітних матеріалів до серпневої педагогічної конференції.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	1. 
	До 12.07.2019
	Інформація до служби у справах дітей Ізюмської міської ради про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування закладів освіти, які оздоровлюються /оздоровилися в 2019 році.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	1. 
	До 12.07.2019
	Подання фінансового звіту за І півріччя 2019 року до Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	1. 
	До 15.07.2019
	Підготовка звітних матеріалів до серпневої педагогічної конференції.
	Управління освіти
	Погоріла Т.В.

	1. 
	До 15.07.2019
	Підготовка звітних матеріалів до серпневої педагогічної конференції.
	Управління освіти
	Сергієнко А.І.

	1. 
	До 25.07.2019
	Планування роботи управління освіти на  серпень 2019 року для Ізюмської міської ради.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	1. 
	До 25.07.2019
	Планування роботи управління освіти на  серпень 2019 року.
	Управління освіти
	Мартинов В.О.

	1. 
	25.07.2019
	Звіт завідуючої ІДНЗ №2 перед педагогічним колективом та громадськістю за 2018/2019 навчальний рік.
	ІДНЗ №2
	Мартинов В.О., Дубинська Р.В.

	1. 
	До 25.07.2018
	Підготовка проекту наказу про огляд готовності закладів освіти до нового 2019/2020 навчального року.
	Управління освіти
	Нестеров В.В.
Рєпіна Л.С.

	1. 
	До 30.07.2019
	Інформація до управління соціального захисту населення  про проведену роботу в закладах освіти м. Ізюм у сфері протидії торгівлі людьми.
	Управління освіти
	Зміївська Р. С.

	1. 
	До 30.07.2019
	Виплата державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування по досягненню 18 років.
	Управління освіти
	Зміївська Р.С.

	1. 
	Липень 2019 року
	Оформлення матеріалів щодо нещасних випадків, що стались з учасниками освітнього процесу протягом місяця
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	1. 
	За потребою
	Оформлення довідок про підтвердження стажу роботи працівників.
	Управління освіти
	Лесик О.П.
Терновська Н.С.

	1. 
	Липень 2019 року
	Підготовка нагородних матеріалів.
	Управління освіти
	Лесик О.П.
Терновська Н.С.

	1. 
	Липень 2019 року
	Оформлення наказів з кадрових питань.
	Управління освіти
	Лесик О.П.
Терновська Н.С.

	1. 
	Липень 2019
	Укладання господарських договорів з питань охорони праці
	Управління освіти
	Рєпіна Л.С.

	1. 
	Липень 2019
	Інформація ДНіО ХОДА про організацію та проведення екскурсій за межами Харківської області.
	Управління освіти
	Філонова Н.О.

	1. 
	Липень 2019
	Контроль за складанням табелів робочого часу, наказів на виплату заробітної плати, перевірка листків непрацездатності.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.
Барабаш І.Ю.
Табакіна М.М.
Сорокіна С.В.
Черкашина Г.А.

	1. 
	Липень 2019
	Реєстрація первинних документів.
	Управління освіти
	Бабаївська Ю.В.
Клімчук Т.В.
Журба В.В.

	1. 
	Липень 2019
	Нарахування заробітної плати закладам освіти.
	Управління освіти
	Побединська Н.В.
Барабаш І.Ю.
Табакіна М.М.
Сорокіна С.В.
Черкашина Г.А.

	1. 
	Постійно
	Надання допомоги працівникам закладів освіти з питань нарахування заробітної плати, обліку бюджетних, платних, благодійних коштів, батьківської плати, обліку відряджень, матеріалів.
	Управління освіти
	Чуркіна В.В.

	1. 
	Постійно
	Оформлення кадрової документації.
	Управління освіти
	Лесик О.П.
Терновська Н.С.

	1. 
	Постійно
	Здійснення перевірки залишків продуктів харчування в коморах закладів освіти.
	Управління освіти
	Клімчук Т.В.
Журба В.В.




Мартинов, 2-23-77
