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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ

ІЗЮМСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

06.12.2016










№ 547
Про застосування електронного цифрового підпису та організацію електронного декларування 

На виконання законів України «Про запобігання корупції», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про електронний цифровий підпис», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», постанов Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 № 680 «Про затвердження Порядку засвідчення наявності електронного документа (електронних даних) на певний момент часу», від 28.10.2004 № 1452 «Про затвердження Порядку застосування електронного цифрового підпису органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями державної форми власності», наказу Департаменту спеціальних телекомунікаційних систем та захисту інформації Служби безпеки України від 13.01.2005 № 3 «Про затвердження Правил посиленої сертифікації» (зі змінами), з метою належної організації подання декларацій осіб, уповноважених на виконання функцій місцевого самоврядування,
НАКАЗУЮ:

1. Головному спеціалісту по роботі з кадрами Терновській Н.С.:

1.1. Ознайомити працівників відділу освіти Ізюмської міської ради, керівників навчальних закладів з:
1.1.1. Документами Національного агентства з питань запобігання корупції, які регулюють функціонування Єдиного державного реєстру декларацій осіб, уповноважених на виконання функцій держави або місцевого самоврядування (далі – Реєстр):
- порядком формування, ведення та оприлюднення (надання) інформації Реєстру;

- формою декларації осіб, уповноважених на виконання функцій держави або місцевого самоврядування;

- формою повідомлення про суттєві зміни в майновому стані суб’єкта декларування тощо;

- порядком застосування електронного цифрового підпису у Харківській міській раді;
1.1.2. Необхідністю реєстрації суб’єктів декларування у Реєстрі з використанням особистого ключа та посиленого сертифіката відкритого ключа електронного цифрового підпису (далі – ЕЦП).










До 20.12.2016
1.2. Довести до відома керівників навчальних закладів інформацію про неухильне виконання вимог антикорупційного законодавства щодо фінансового контролю.










До 20.12.2016
1.3. Інформувати осіб, які звільнилися з займаних посад у відділі освіти у 2016 році, про необхідність самостійного оформлення особистого ключа та посиленого сертифіката відкритого ключа ЕЦП в акредитованому центрі сертифікації ключів та обов’язковість подання в установленому порядку декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік.









До 20.12.2016
2. Затвердити Перелік підписувачів – працівників, яким надається право застосування ЕЦП (додаток 1).

3. Призначити відповідальним за забезпечення застосування ЕЦП інженера-електроніка методичного кабінету відділу освіти Ізюмської міської ради Адамова С.І.

4. Відповідальному за забезпечення застосування ЕЦП (Адамову С.І.) забезпечити:

4.1. Надання допомоги працівникам відділу освіти (далі – підписувачам) під час активації ключів.










До 20.12.2016

4.2. Розмістити цей наказ на офіційному сайті відділу освіти Ізюмської міської ради. 










До 10.12.2016
5. Підписувачам – працівникам відділу освіти, яким надано право застосування ЕЦП:

5.1. Дотримуватися вимог чинного законодавства України щодо застосування ЕЦП.

5.2. Застосовувати ЕЦП лише після отримання від центру сертифікації ключів посиленого сертифіката його відкритого ключа.

5.3. Використовувати у процесі виконання своїх функцій лише особистий ключ, отриманий за місцем роботи. Не використовувати особистий ключ у випадках, не пов’язаних з діяльністю відділу освіти.

5.4. Не використовувати кілька чинних посилених сертифікатів ключів для виконання своїх посадових обов’язків.

5.5. Використовувати і зберігати особистий ключ на умовах конфіденційності у спосіб, що унеможливлює його компрометацію (в особистому сейфі, спеціально обладнаному приміщенні тощо).
5.6. Не використовувати особистий ключ у разі його компрометації.

6. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти


О.П. Лесик
Терновська Н.С.
З наказом відділу освіти Ізюмської міської ради від 06.12.2016 року № 547 : «Про застосування електронного цифрового підпису та організацію електронного декларування» ознайомлені:
__________

С.І. Адамов




__________ Д.В. Юрчук
__________

О.В. Безкоровайний



_________ В.О. Рубльовська
__________

Р.С. Зміївська



__________ Г.А. Іванова
___________

Н.О. Васько




__________ Н.В. Майба
___________

А.І. Сергієнко



__________ Я.В. Свиридова
___________

В.О.Мартинов



__________ Я.А. Бурлай
___________

Н.С.Терновська



__________ О.В. Везденьова
___________

Т.В. Савченко



_________ Є.О. Петрукович
___________

В.В. Чуркіна




__________ Л.В. Ворушило
___________

Ю.П. Червинський



__________ І.М. Калінушка
___________

Т.В. Мідіна




__________ Т.В. Шаповал 
___________

Л.А. Гожа




__________ О.С. Живолуп
___________

Ю.В. Ольховська



__________ Р.М. Тарахоміна
___________

С.В. Чернишева



__________ Т.О. Глущенко
___________

Н.В. Павлюк




_________ О.В. Мильнікова
___________

Т.С. Яремко




__________ С.В. Лаврова
__________

Б.М. Івженко




__________ О.М. Грозь
__________

О.М. Андрушок



__________ Л.В. Кругова
__________

І.В. Рябенко




__________ В.А. Оніщенко
__________

В.П. Горенко




__________ С.С. Веприцька
__________

А.С. Морока




__________ Л.І. Бугай
__________

Р.В. Дубинська



_________ В.Г. Авксентенко
__________

О.О. Степанкіна



__________ О.В. Акопова 
__________

Л.В. Глуходід



__________ В.М. Бородавка
__________

А.В. Тарасенко



__________ Н.С. Єгорова

__________

О.О. Польова




__________ Н.В.Поліщук

__________

М.В. Шиліна




__________ Л.О.Сирбу
__________

І.А. Скобєлєва



__________ Н.Ю. Морока
підпис працівників






підпис працівників
Додаток 1

до наказу відділу освіти Ізюмської міської ради

від 06.12.2016 року № 547

Перелік підписувачів – 
працівників відділу освіти Ізюмської міської ради,

керівників навчальних закладів, яким надається право
застосування ЕЦП
	№ з/п
	ПІБ працівника 


	Посада

	Відділ освіти Ізюмської міської ради

	1. 
	Лесик Олена Петрівна
	начальник відділу освіти

	2. 
	Безкоровайний Олексій Вікторович
	заступник начальника 

	3. 
	Васько Наталія Олександрівна
	головний спеціаліст з дошкільної освіти 

	4. 
	Зміївська Рімма Станіславівна
	головний спеціаліст з охорони дитинства

	5. 
	Мартинов Віктор Олександрович
	головний спеціаліст з питань загальної середньої освіти

	6. 
	Савченко Тетяна Володимирівна
	завідувач методичним кабінетом відділу освіти

	7. 
	Сергієнко Алла Іванівна
	головний спеціаліст з питань виховної роботи та позашкільної освіти

	8. 
	Терновська Наталія Станіславівна
	головний спеціаліст по роботі з кадрами

	9. 
	Червинський Юрій Петрович
	начальник господарчої групи відділу освіти

	10. 
	Чуркіна Вікторія Вікторівна
	головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти

	11. 
	Морока Надія Юріївна
	Заступник головного бухгалтера  централізованої бухгалтерії відділу освіти

	Ізюмська гімназія № 1 Ізюмської міської ради Харківської області

	12.
	Мідіна Тетяна Володимирівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи, на яку покладено обов’язки директора

	13.
	Юрчук Дмитро Васильович
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 2 Ізюмської міської ради Харківської області

	14.
	Гожа Любов Анатоліївна
	директор

	15.
	Рубльовська Вікторія Олексіївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	16.
	Іванова Галина Анатоліївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська гімназія № 3 Ізюмської міської ради Харківської області

	17.
	Ольховська Юлія Володимирівна
	директор

	18.
	Майба Наталія Володимирівна
	заступник директора з виховної роботи

	19.
	Свиридова Ярослава Володимирівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	20.
	Везденьова Оксана Вікторівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	21.
	Бурлай Яна Анатоліївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 4 Ізюмської міської ради Харківської області

	22.
	Чернишева Світлана Віталіївна
	директор

	23.
	Ворушило Лариса Володимирів.
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	24.
	Калінушка Інна Миколаївна
	заступник директора з виховної роботи

	25.
	Петрукович Євген Олексійович
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 5 Ізюмської міської ради Харківської області

	26.
	Павлюк Наталія Володимирівна
	директор

	27.
	Шаповал Тетяна Володимирівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	28.
	Живолуп Олена Сергіївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 6 Ізюмської міської ради Харківської області

	29.
	Яремко Тетяна Сергіївна
	директор

	30.
	Тарахоміна Раїса Миколаївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	31.
	Глущенко Тетяна Олександрівна
	заступник директора з виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 10 Ізюмської міської ради Харківської області

	32.
	Івженко Борис Михайлович
	директор

	33.
	Мильнікова Олена Володимирівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	34.
	Лаврова Світлана Валеріївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 11 Ізюмської міської ради Харківської області

	35.
	Андрушок Олена Миколаївна
	директор

	36.
	Грозь Олена Олександрівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	37.
	Кругова Людмила Вікторівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 12 Ізюмської міської ради Харківської області

	38.
	Рябенко Ірина Володимирівна
	директор

	39.
	Оніщенко Вікторія Анатоліївна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	40.
	Веприцька Світлана Станіславівна
	заступник директора з виховної роботи

	41.
	Бугай Лілія Іванівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 2 компенсуючого типу Ізюмської міської ради Харківської області

	42.
	Дубинська Раїса Василівна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 4 компенсуючого типу Ізюмської міської ради Харківської області

	43.
	Степанкіна Олена Олександрівна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 6 Ізюмської міської ради Харківської області

	44.
	Глуходід Лариса Вікторівна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 9 Ізюмської міської ради Харківської області

	45.
	Бородавка Вікторія Миколаївна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 10 Ізюмської міської ради Харківської області

	46.
	Тарасенко Алла Віталіївна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 12 Ізюмської міської ради Харківської області

	47.
	Єгорова Наталія Сергіївна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 13 Ізюмської міської ради Харківської області

	48.
	Польова Ольга Олександрівна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 14 Ізюмської міської ради Харківської області

	49.
	Поліщук Наталія Василівна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 16 Ізюмської міської ради Харківської області

	50.
	Шиліна Марина Вікторівна
	завідувач

	Ізюмський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 17 Ізюмської міської ради Харківської області

	51.
	Сирбу Лідія Олексіївна
	завідувач

	Ізюмський центр дитячо-юнацької творчості Ізюмської міської ради Харківської області

	52.
	Морока Андрій Сергійович
	директор

	53.
	Акопова Олена Василівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	54.
	Авксентенко Віта Григорівна
	заступник директора з навчально-виховної роботи

	Ізюмський дитячий будинок Ізюмської міської ради Харківської області

	55.
	Скобєлєва Ірина Алимівна
	директор

	Ізюмський міжшкільний навчально-виробничий комбінат Ізюмської міської ради Харківської області

	56.
	Горенко Володимир Пилипович
	директор


