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УКРАЇНА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

 21.08.2019








           №  279
Про затвердження Порядку 

організації харчування учнів
в закладах загальної середньої освіти
на 2019/2020 навчальний рік
На виконання ст. 56 Закону України «Про освіту», ст. 5 Закону України «Про охорону дитинства», ст. 21, 22 Закону України «Про загальну середню освіту», п. 2 ст. 28, п. п. 6, 8 ст.32, п.3 ст. 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», абз.7 ч. 9.ст. 11 Закону України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб», постанови КМУ від 22 листопада 2004 року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку», постанови КМУ від 02 лютого 2011 року № 116 «Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладення податком на додану вартість», наказу МОН та МОЗ України від 01 червня 2005 року № 242/329 «Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», рішень виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.11.2018 року № 0957 «Про встановлення вартості харчування дітей та підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року», від 27.03.2019 року № 0252 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.11. 2018 року № 0957 «Про встановлення вартості харчування дітей та підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року», від 22.05.2019 року № 0470 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.11. 2018 року № 0957 «Про встановлення вартості харчування дітей та підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року», з метою організації харчування дітей і підлітків в закладах загальної середньої освіти 
НАКАЗУЮ:
1.Затвердити Порядок організації харчування учнів у закладах загальної середньої освіти Ізюмської міської ради Харківської області (Додаток 1).

2. Довести Порядок до відома всіх учасників освітнього процесу. 

Начальник управління освіти



   О.В. Безкоровайний


Нижегородцева

Додаток 1
Затверджено наказом
управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області
від 21.08.2019 № 279 
Порядок

організації харчування учнів
в закладах загальної середньої освіти 
Ізюмської міської ради Харківської області

Мета: визначити порядок та механізм організації харчування дітей в закладах загальної середньої освіти міста.
1. Нормативно-правова база:

При організації харчування дітей в закладах загальної середньої освіти слід керуватися:

- Конституцією України.
- Законами України:

«Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо перемішених осіб», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про закупівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти», «Про державну допомогу сім’ям з дітьми», «Про захист населення від інфекційних хвороб», «Про якість та безпеку харчових продуктів та продовольчої сировини», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 24.12.2016 № 911.
- Постановами Кабінету Міністрів України: 
 від 22.11.2004 року № 1591«Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах»;

від 02 лютого 2011року № 116 «Про порядок надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладення податком на додану вартість».
- Спільним наказом Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства освіти і науки України від 01.06.2005 № 242/329 «Про затвердження порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах».
- Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу, затвердженими постановою Головного державного санітарного лікаря України від 14.08.2001 № 63.

- Рішеннями виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.11.2018 року № 0957 «Про встановлення вартості харчування дітей і підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року», від 27.03.2019 року № 0252 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.11.2018 року № 0957 «Про встановлення вартості харчування дітей і підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року», від 22.05.2019 року № 0470 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Ізюмської міської ради від 28.11.2018 року № 0957 «Про встановлення вартості харчування дітей і підлітків в закладах освіти м. Ізюм на період з 01.01.2019 року по 31.12.2019 року».
- Наказами управління освіти Ізюмської міської ради, закладів освіти.
- Іншими нормативно-правовими актами, що регулюють питання організації харчування дітей.

2. Необхідними складовими процесу організації харчування є:

2.1. Укомплектування харчоблоків шкільних їдалень кваліфікованими  фахівцями відповідно до штатного розпису.

2.2. Розроблення посадових інструкцій для працівників харчоблоку та ознайомлення їх з ними під підпис.

2.3. Створення належних умов для якісного виконання працівниками своїх посадових обов’язків.

2.4. Призначення осіб, відповідальних за організацію харчування в закладі.

2.5. Відпрацювання режиму харчування дітей в закладі під час освітнього процесу та складання графіків отримання їжі в шкільній їдальні.

2.6. Приймання продуктів харчування і продовольчої сировини гарантованої якості.
2.7. Складання меню-розкладу.

2.8. Виготовлення страв.

2.9. Проведення реалізаціі готових страв.

2.10. Суворе дотримання санітарно-гігієнічних вимог при прийманні, зберіганні продуктів харчування, виготовленні та реалізації готових страв, прибиранні приміщень, митті посуду та інвентарю.

2.11. Ведення обліку дітей, які отримують безкоштовне гаряче харчування та дітей, що харчуються за кошти батьків, а також дітей, які потребують дієтичного харчування.

2.12. Контроль за організацією харчування.

2.13. Інформування батьків про організацію харчування дітей у закладі.
3. Безкоштовне харчування учнів в закладах освіти здійснюється тільки в робочі дні. У разі відсутності учнів під час навчання компенсація за харчування не проводиться.
4. Облік дітей, охоплених пільговим харчуванням, харчуванням за кошти батьків, здійснюють класні керівники, які вчасно повідомляють про наявність або відсутність дітей відповідальну за харчування особу.

5. Особа, відповідальна за харчування учнів, щодня надає заявки на харчування до харчоблоку відповідно до кількості присутніх в закладі дітей, а до першого числа наступного місяця надає до відділу батьківської плати централізованої бухгалтерії табель щоденного обліку харчування учнів.
6. Харчування дітей в закладах освіти здійснюється відповідно до норм харчування дітей, затверджених постановою КМУ від 22.11.2004 року № 1591«Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах». Відповідальними за виконання норм харчування є керівники закладів освіти. 
7. Відповідальність за якість та безпеку продуктів харчування та продовольчої сировини, що постачаються до закладу, покладається на постачальника та керівника закладу освіти відповідно до Закону України «Про якість та безпеку харчових продуктів та продовольчої сировини».

8. Продукти харчування та продовольча сировина повинні прийматися до  закладів освіти разом із супровідними документами, які свідчать про їх походження та якість (накладні, сертифікати якості, висновки санітарно-епідеміологічної експертизи). У разі надходження сировини сумнівної якості або невідповідність її супровідним документам бракеражною комісією закладу викликається представник постачальника для вирішення питання повернення або заміни продуктів чи супровідних документів.

9. Продукти харчування до закладів постачаються відповідно до графіків постачання, узгоджених з постачальниками харчових продуктів.

10. Бракераж сирої продукції здійснюється комірником закладу із залученням сестри медичної з дієтичного харчування. Дані про результати бракеражу вносяться до відповідного журналу. 

11. Бракераж готової продукції проводить сестра медична з дієтичного харчування, яка відбирає добові проби у визначеному порядку та забезпечує їх зберігання відповідно до санітарних вимог. Дані про результати бракеражу вносяться до відповідного журналу. 

12. Складання щоденних меню та меню-розкладів здійснюється кухарем-комірником харчоблоку із залученням сестри медичної з дієтичного харчування на підставі двотижневого перспективного меню, погодженого Ізюмським управлінням ГУ Держпродспоживслужби в Харківській області, з урахуванням норм харчування та наявності продуктів харчування в коморі закладу. 13.Затверджує щоденне меню та меню-розклад керівник закладу освіти.
14. Харчування дітей, які не підлягають пільговому харчуванню в закладі освіти, здійснюється за батьківські кошти на перервах з використанням методу самообслуговування в межах щоденного меню, яке складається єдиним для всіх дітей закладу та не передбачає продаж окремих, в тому числі перших страв, не зазначених в меню, або реалізацію страв на вибір за бажанням учнів.
15. Організація харчування учнів в групах подовженого дня здійснюється за рахунок батьківських коштів за особистими заявами батьків.
16. Кошти за харчування учнів вносяться до 10 числа кожного місяця особою, відповідальною за харчування, централізовано або окремо батьками.
17. Безкоштовному харчуванню за рахунок міського бюджету підлягають:

- учні 1-11 класів з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

- учні 1-11 класів із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України "Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям";

- учні з особливими освітніми потребами,  які навчаються в інклюзивних класах;

 - діти осіб, визнаних учасниками бойових дій відповідно до статті 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

- дітей, один із батьків яких загинув (пропав безвісти) у районі проведення антитерористичних операцій, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, бойових дій чи збройних конфліктів або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних у районі проведення антитерористичних операцій, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, бойових дій чи збройних конфліктів, а також внаслідок захворювання, одержаного у період участі в антитерористичній операції, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях;
- в інших випадках, в тому числі дітей внутрішньо переміщених осіб, за окремим рішенням виконавчого комітету Ізюмської міської ради Харківської області.

18. Безкоштовне харчування вищезазначених категорій учнів надається відповідно до рішень комісій з використання фонду загальнообов’язкового навчання закладів освіти міста.

19. Якщо учні пільгових категорій відмовляються від харчування в закладі, то підставою повинна бути особиста заява батьків або осіб, що їх замінюють із зазначенням причини.

20. На харчоблоці закладу повинні бути списки учнів, які знаходяться на диспансерному обліку і потребують дієтичного харчування. В меню повинно бути передбачено дієтичне харчування для даної категорії дітей (на підставі поданих сестрою медичною документів та заяв батьків).

21. Обов’язковим в закладах освіти є ведення щоденного обліку харчування дітей пільгової категорії.

22. В закладі обов’язковими повинні бути накази:

 - про організацію харчування дітей закладу;

- про призначення відповідальної особи за харчування учнів;

- про надання пільгового та безкоштовного харчування дітям пільгових категорій;

- про створення комісії з бракеражу продуктів харчування та продовольчої сировини;

- про призначення відповідальної особи за зняття проби з готових страв.
23. В наказі «Про порядок організації харчування учнів в закладі загальної середньої освіти» обов’язково визначаються повноваження відповідального за харчування учнів, класних керівників, чергового вчителя, працівників харчоблоку.

24. Працівники, пов’язані з організацією харчування дітей, повинні проходити обов’язкові медичні огляди відповідно до чинного законодавства.
25. Документація харчоблоку:

- технологічні картки;

- калькуляційні картки;

- книга складського обліку (форма-додаток № 6);
- перспективне меню;
- графіки постачання продуктів харчування;
- щоденне меню (форма-додаток № 2);

- щоденне меню-вимога;

- документи, що підтверджують походження та якість продуктів харчування;

- бракеражний журнал сирої продукції (форма-додаток № 3);

- бракеражний журнал готової продукції (форма-додаток № 4);

- журнал здоров’я працівників харчоблоку (форма-додаток № 5);

- журнал температурного режиму холодильного обладнання;

- журнал обліку виконання норм харчування (форма-додаток № 7);
- журнал ведення обліку дітей пільгових категорії;
- наказ про організацію харчування учнів;
- графік роботи харчоблоку;
- графік харчування учнів;
- графік щоденних та генеральних прибирань харчоблоку;
- медичні книжки працівників харчоблоку з відмітками про проходження медичного огляду;
- списки учнів, які знаходяться на диспансерному обліку і потребують дієтичного харчування;

- списки учнів, які отримують пільгове харчування.

26. Всі документи повинні бути оформлені відповідно до чинних вимог, журнали пронумеровані, прошнуровані, завірені підписом керівника і печаткою  закладу.

ДОДАТОК 2
                                                                                                                                                                до наказу управління освіти

                                                                                                                                                                     від 21.08.2019 № 279
Меню _____________2019 року

	№ рецептури
	Назва страви 
	Вихід страви, г
	Вартість порції,
грн.



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	    Загальна вартість сніданку
	


Д                      Керівник закладу _________
                      Сестра медична з дієтичного харчування _________
                      Кухар-комірник_______________

ДОДАТОК 3
                                                                                                                                                               до наказу управління освіти

                                                                                                                                                                     від 21.08.2019 № 279
Журнал бракеражу сирих продуктів

	№

з/п
	Назва продукту, 
звідки отримано
	Дата, час надходження, № супровідного документу 
	Кількість продукту
(кг, л, шт.)
	Термін реалізації

в супровідному

документі постачальника

або виробника 
	Дата реалізації продукту і кількість
	Оцінка якості продукту
	Підпис медичного працівника

	
	
	
	
	
	
	
	


ДОДАТОК 4
                                                                                                                                                                  до наказу управління освіти

                                                                                                                                                                           від 21.08.2019 № 279
              Журнал бракеражу готової продукції

	Дата
	Назва страв за 

прийомами
їжі
	Вихід страви
	Підпис медпрацівника про доброякісність та дозвіл до видачі кожної страви окремо
	Примітка

(відмітки у разі заміни)

	
	
	Теоретичний (за меню-розкладом)
	Фактичний
	
	

	
	
	
	
	
	 


Алгоритм роботи по заповненню журналу бракеражу готових продуктів:
1. Сестра медична з дієтичного харчування проводить органолептичну оцінку готової страви.
2. Визначає відповідність її технологічним вимогам, а саме: зовнішній вигляд, смакові якості, консистенцію, запах, готовність страви, форму нарізки, наявність сторонніх домішок.
3. Результат оцінки заносить до бракеражного журналу готових продуктів, засвідчує підписом якість страви та дозвіл до видачі. 
4. Відбирає проби окремо кожної страви в об’ємі однієї порції  для добового зберігання.
ДОДАТОК 5
                                                                                                                                                              до наказу управління  освіти

від 21.08.2019 № 279
             Журнал здоров’я працівників харчоблоку

	Дата
	№ з/п
	ПІБ
	Особистий підпис працівника про відсутність дисфункції кишечника, гострих респіраторних інфекцій
	Підпис сестри медичної про відсутність гнійничкових захворювань


ДОДАТОК 6
                                                                                                                                                               до наказу управління освіти

                                                                                                                                                                      від 21.08.2019 № 279
Книга складського обліку

	Дата, час отримання продукту
	Вид та № супровідного документа
	Від кого отримано
	Кількість отриманого продукту
	Видаток продукту (кількість, дата)
	Залишок продукту (кількість, дата)
	Підпис матеріально відповідальної особи

	
	
	
	
	
	
	


ДОДАТОК 7
                                                                                                                                                              до наказу управління освіти

                                                                                                                                                                      від 21.08.2019 № 279
                  Журнал обліку виконання норм харчування

	№ 
	Продукти, г
	Норма, г
	Норма, г
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця
	Разом за

тиждень,г
	% вик-ня
за тиждень
	% вик-ня за місяць

	
	
	6-10 р
	від 10 р
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Хліб пшеничний, житній
	60
	80
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Борошно пшеничне
	5
	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Крупи,бобові, макаронні
	21
	30
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Цукор 
	15
	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Масло вершкове
	8
	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Олія
	7
	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Картопля 
	100
	120
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Овочі різні 
	140
	180
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Фрукти свіжі, соки
	50
	75
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Фрукти сушені
	8
	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Яйця, шт.
	1/4
	1/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Молочнокислі продукти
	18
	20
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Сир кисломолочний / твердий
	16/7
	20/9
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Сметана 
	5
	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	М’ясо, м’ясопродукти
	35
	35
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Риба 
	25
	25
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Чай
	0,1
	0,1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Середній % виконання за місяць
	


