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№ 219
Про підсумки здійснення вивчення стану діяльності закладів загальної середньої освіти з питань організованого закінчення 2018/2019 навчального року 

Відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту», Порядку проведення  державної підсумкової атестації, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 07.12.2018  № 1369, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 02.01.2019 №8/32979 (зі змінами), Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 № 762, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.07.2015 за № 924/27369, Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 17.03.2015 № 306, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 354/26799, Положення про управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області, затвердженого рішенням 76 сесії 7 скликання Ізюмської міської ради Харківської області від 30.10.2018 року № 1850, наказу управління освіти Ізюмської міської ради від 08.04.2019 № 137 «Про порядок організованого закінчення 2018/2019 навчального року», наказу управління освіти Ізюмської міської ради від 08.04.2019 № 138 «Про облік, оформлення й видачу документів про освіту, нагород за високі досягнення у навчанні випускникам 2019 року закладів загальної середньої освіти міста Ізюм», наказу управління освіти Ізюмської міської ради від 20.05.2019 № 182 «Про здійснення вивчення  організованого закінчення 2018/2019 навчального року», на виконання плану роботи управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області на 2019 рік та з метою здійснення контролю за дотриманням порядку закінчення 2018/2019 навчального року і проведення державної підсумкової атестації учнів, виконання навчальних планів та програм, дотримання Державного стандарту початкової загальної освіти та Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти у період з 03.06.2019 по 13.06.2019 року  вивчення зазначеного питання здійснено у всіх закладах загальної середньої освіти.
За результатами проведеної роботи встановлено, що адміністраціями закладів загальної середньої освіти вжито необхідних заходів щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, оформлення випускної документації у визначені терміни. Разом з тим, виявлені певні порушення нормативності щодо організації закінчення 2018/2019 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, які викладено у довідках (додатки). 


На підставі вищевикладеного
НАКАЗУЮ:

1. Головному спеціалісту відділу змісту та якості освіти управління освіти (Сергієнко А.І.):

1.1. Забезпечити обговорення підсумків вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2018/2019 навчального року, проведення державної підсумкової атестації, оформлення випускної документації в закладах загальної середньої освіти на нараді директорів ЗЗСО.
20.06.2019

1.2. Забезпечити контроль за усуненням недоліків, виявлених під час вивчення.
До 01.09.2019
2. Керівникам ЗЗСО забезпечити виконання Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОНУ від 01.01.2018 № 1369 та неухильне дотримання всіма педагогічними працівниками вимог до оформлення сторінок класних журналів відповідно до діючих нормативних документів. 
Протягом 2019/2020 навчального року
3. Директору ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 4 (Чернишева С.В.) посилити контроль за станом ведення класних журналів та забезпечити збереження класних журналів в закладі освіти.
Постійно

4. Директору ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 10 (Сухомлин І.Г.):
4.1. Дотримуватись вказівок щодо ведення Алфавітної книги запису учнів та та Книг видачі документів про освіту, видавати накази по руху учнів відповідно до нормативних актів.

Постійно

4.2. Подавати клопотання до Ізюмського інклюзивно-ресурсного центру щодо залучення фахівців до команди психолого-педагогічного супроводу дітей з ООП.

У разі організації інклюзивного навчання 

4.3. Посилити контроль за веденням класних журналів.

Протягом 2018/2019 навчального року

4.4. Дотримуватись Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОН від 07.01.2018 №1369

Під час виставлення оцінок  ДПА

5. Директору ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 12 (Рябенко І.В.):

5.1. Дотримуватись чинних нормативних актів при виданні наказів.

Постійно

5.2. Дотримуватись Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОН від 07.01.2018 №1369

Під час підготовки та проведення ДПА

5.3. Дотримуватись вказівок щодо ведення Алфавітної книги запису учнів та Книг видачі документів про освіту.

Постійно

5.4. Подавати клопотання до Ізюмського інклюзивно-ресурсного центру щодо залучення фахівців до команди психолого-педагогічного супроводу дітей з ООП.

У разі організації інклюзивного навчання 

6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник управління освіти 



О.В. Безкоровайний
Сергієнко
Додаток 1

До наказу управління освіти 

Ізюмської міської ради 

Харківської області
18.06.2019 № 219
Довідка

про підсумки вивчення стану діяльності ЗЗСО

з питань організованого закінчення 2018/2019 навчального року 

У період з 03.06.2019 року по 13.06.2019 року комісією управління освіти здійснено контроль за Порядком проведення ДПА у всіх закладах загальної середньої освіти міста.
14.05.2019 року та 16.05.2019 року у всіх ЗЗСО було проведено державну підсумкову атестацію відповідності результатів навчання здобувачів початкової освіти вимогам Державного стандарту початкової освіти. ДПА в початковій школі проводилась з метою моніторингу якості освітньої діяльності та якості освіти.

ДПА у 9-х класах проводилось 03.06.2019, 05.06.2019 та 07.06.2019 з трьох предметів згідно затвердженого графіка. Державна підсумкова атестація з української мови та математики була обов’язковою для всіх дев’ятикласників, третій предмет був обраний учнями та погоджений педрадами ЗЗСО. Відповідно до графіка працівники управління освіти відвідали заклади освіти та були присутні на ДПА та здійснювали контроль за проведенням ДПА: стан виконання Порядку проведення ДПА та дотримання строків здійснення семестрового та річного оцінювання:

	Назва ЗЗСО
	ПІБ 

члена комісії
	Дата проведення
	Предмет

	Ізюмська гімназія №1
	Філонова Н.О.
	07.06.2019
	Історія України

	Ізюмська гімназія №3
	Васько Н.О.
	07.06.2019
	Біологія

Іноземна мова (англ.)

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №2
	Погоріла Т.В.
	03.06.2019
	Українська мова

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №4
	Зміївська Р.С.
	07.06.2019
	Іноземна мова (англ.)

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №5
	Денисенко В.О.
	07.06.2019
	Географія

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №6
	Сергієнко А.І.
	03.06.2019
	Математика

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №10
	Терновська Н.С.
	05.06.2019
	Історія України

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №11
	Безкоровайний О.В.
	03.06.2019
	Українська література

	ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12
	Золотарьова Н.М.
	05.06.2019
	Математика


В ході відвідування вивчено питання оформлення документації ДПА, під час якого виявлені певні недоліки: відсутність розкладу роботи атестаційної комісії, відсутність на інформаційному стенді розкладу роботи атестаційної комісії, погодження завдань ДПА для учнів 9 класів педагогічною радою, недотримання методичних рекомендацій про проведення ДПА у закладах загальної середньої освіти в 2018/2019 році (лист Міністерства освіти і науки України від 27.03.2019 № 1/9-196).


В результаті вивчення дотримання строків здійснення семестрового та річного оцінювання встановлено, що вчителями дотримано строки здійснення оцінювання, крім педагогів ІЗОШ І – ІІІ ступенів №4:  4-А клас вчитель (Похваленко Л.В). – станом на 07.06.2019 року не виставлено семестрові та річні оцінки з окремих предметів; 4-В клас (вчитель Діденко О.О.) - в закладі відсутній класний журнал.


13.06.2019 року здійснено контроль за виставленням середнього бала свідоцтва про базову загальну середню освіту в книгах видачі свідоцтв  закладів загальної середньої освіти. Керівниками ЗЗСО забезпечено розрахунок та виставлення середнього бала до книг видачі свідоцтв.
Рекомендації адміністраціям ЗЗСО:

1.Неухильно дотримуватись Порядку проведення ДПА затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 07.12.2018  № 1369 (зі змінами).
Під час проведення

2.Директору ІЗОШ І – ІІІ ступенів №4 (Чернишева С.В.) посилити контроль за станом ведення класних журналів та забезпечити збереження класних журналів в закладі освіти.
Постійно

Головний спеціаліст





А.І.Сергієнко
Додаток 2
До наказу управління освіти 

Ізюмської міської ради 

Харківської області

18.06.2019 № 219
ДОВІДКА

вивчення стану управлінської діяльності

щодо організованого завершення 2018/2019 навчального року
в ІЗОШ І – ІІІ ступенів №10

11 червня  2019 року проведено вивчення стану управлінської діяльності з питань організованого закінчення 2018/2019 навчального року ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 10.
1.Планування та проведення заходів щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року.

План роботи закладу затверджений в установленому порядку. У вступній частині проаналізовано стан освітнього процесу за минулий навчальний рік. В основній частині плану проаналізовано результати ДПА – 2018, заплановані заходи по підготовці до ДПА-ЗНО-2019, визначені відповідальні особи та наявні позначки про виконання. З метою організованого закінчення 2018/2019 навчального року в школі виданий наказ від 10.04.2019 №112. На виконання Порядку проведення ДПА та наказу управління освіти адміністрацією закладу освіти видані накази: від 10.05.2019 № 157 «Про звільнення від ДПА учнів з ООП 4 класу», від 10.05.2019 №158 «Про звільнення від ДПА учня з ООП 9 класу», від 04.04.2019 № 104 «Про затвердження складу атестаційних комісій», від 08.05.2019 № 154 «Про внесення змін до складу атестаційних комісій», від 04.04.2019 № 103 «Про затвердження завдань ДПА для 4-х та 9-х класів». На педагогічній раді від 03.04.2019 протокол № 8 погоджено завдання для 4-х класів та вибір третього предмета для 9-х класів.

2. Здійснення супроводу організованого закінчення 2018/2019 навчального року.

Питання щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року та проведення ДПА, ЗНО були розглянуті на педрадах: від 11.01.2019 протокол №1 (про участь в ЗНО), від 03.04.2019 протокол № 8 (погоджено завдання для 4-х класів та вибір третього предмета для 9-х класів), від 30.05.2015 протокол № 10 (переведення учнів 1-8 та 10 класів) та нарадах при директорові: від 26.04.2019 протокол №10 (проведення ДПА/ЗНО), від 06.03.2019 протокол №8 (проведення ДПА).

Питання щодо вибору предмета для проведення ДПА в 9 класах та затвердження завдань для проведення ДПА: третій предмет ДПА обговорено на батьківських зборах, проведено анкетування, погоджено педрадою, завдання ДПА затверджено наказом керівника.

В наказі про виконання навчальних планів і навчальних програм у 2018/2019 навчальному році від 04.06.2019 року № 194 проаналізовано стан виконання навчального плану закладу та ґрунтовно проаналізовано виконання навчальних програм, проведено аналіз причин пропущених та замінених уроків.
3. Нормативність оформлення документів  щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року.

Перевірка особових справ учнів показала, що всі папки з особовими справами мають необхідний перелік потрібних документів. Особові справи учнів 1-11 класів ведуться і зберігаються згідно з чинною інструкцією в окремих папках, чітко і охайно у відповідності до вимог. Проте, встановлено, що порушено  пункт 8 розділу І Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОНУ від 07.01.2018 №1369, та виставлені оцінки за ДПА до особових справ учнів 4-х та 9 –х класів.

Основною метою перевірки класних журналів було: дотримання вимог інструкції щодо ведення класних журналів, виконання навчального плану, охайність ведення сторінок журналу вчителями - предметниками, правильність і повнота записів загальних відомостей про навчальні досягнення школярів, проведення і запис бесід по попередженню дитячого травматизму, усунення недоліків і зауважень щодо ведення класного журналу тощо.

Перевірено класні журнали 1-х, 4-х, 9-х, 10-х та 11-х класів. Ведення журналів здійснюється класними керівниками та вчителями. Усі записи в журналах ведуться державною мовою. Назви предметів у змісті відповідають назвам в навчальному плані. Графи розділу «Загальні відомості про учнів» заповнені повністю в кожному класі,  вказані номери особових справ учнів, відповідно до алфавітної книги, прізвища, ім’я по батькові повністю, дата народження. У класних журналах у розділі «Облік відвідування (пропусків занять)» класні керівники відмічають кількість уроків, пропущених кожним учнем. У розділі «Облік досягнень у навчанні учнів» вчителі  ведуть щоденний облік  навчальних досягнень, записують дату проведення уроку, його зміст і завдання додому. Оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється за 12-ти бальною системою. 

Станом на 12.06.2019 року заповнений розділ класних журналів «Зведений облік навчальних досягнень». Класні журнали: 1-А (вчитель Ісаєнко Л.Л.), 4-А клас (класний керівник Куроєдова В.П.), 11-А клас (класний керівник Кирильченко Л.І.) підготовлені до здачі в архів (без зауважень); 9-А клас (класний керівник Лавриненко О.О.) - відсутні підписи учнів про проходження вступного інструктажу та не оформлені сторінки бесід з безпеки життєдіяльності.

В ІЗОШ І – ІІІ ступенів №10 в 2018/2019 навчальному році було організовано інклюзивне навчання для 5 учнів. Протягом навчального року видано ряд наказів з організації інклюзивного навчання. 28.08.2018 року затверджене положення про команду психолого-педагогічного супроводу дитини з ООП, проте до складу таких команд не було введено працівників ІРЦ. Індивідуальні програми розвитку дітей з ООП були складені відповідно до нормативних документів та протягом року забезпечено їх коригування.

У веденні Алфавітної книги та виданні наказів по руху учнів виявлені незначні порушення.

4. Нормативність оформлення книг обліку та видачі документів про освіту, Похвальних грамот та Похвальних листів.

Книги обліку та видачі документів про освіту, Похвальних грамот та Похвальних листів ведуться відповідно до вимог, проте зроблено неправильний запис про видачу дубліката документа про освіту Бакалову С.А.). Середній бал свідоцтва про базову загальну середню освіту розраховано вчасно та відповідно до вимог.

Рекомендації адміністрації  ІЗОШ І – ІІІ ступенів №10:

1.Дотримуватись вказівок щодо ведення Алфавітної книги запису учнів та видавати накази по руху учнів відповідно до нормативних актів.

Постійно

2. Подавати клопотання до Ізюмського інклюзивно-ресурсного центру щодо залучення фахівців до команди психолого-педагогічного супроводу дітей з ООП.

У разі організації інклюзивного навчання 

3. Посилити контроль за веденням класних журналів.

Протягом 2019/2020 навчального року

4. Дотримуватись Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОН від 07.01.2018 №1369

Під час виставлення оцінок  ДПА

Головний спеціаліст





А.І.Сергієнко

Додаток 3
До наказу управління освіти 

Ізюмської міської ради 

Харківської області

18.06.2019 № 219
ДОВІДКА

вивчення стану управлінської діяльності

щодо організованого завершення 2018/2019 навчального року
в ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12

12 червня  2019 року проведено вивчення стану управлінської діяльності з питань організованого закінчення 2018/2019 навчального року в ІЗОШ І – ІІІ ступенів № 12.
1.Планування та проведення заходів щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року.

План роботи закладу затверджений в установленому порядку. У вступній частині проаналізовано стан освітнього процесу за минулий навчальний рік. В основній частині плану проаналізовано результати ДПА – 2018. З метою організованого закінчення 2018/2019 навчального року в школі виданий наказ від 26.03.2019 р. № 79-г «Про організоване закінчення навчального року та проведення ДПА учнів 4,9,11 класів». Проте, в наказі не встановлені конкретні строки виконання (не пізніше ніж за 5 днів, у строки визначені ЗЗСО), класним керівникам запропоновано зробити розрахунок середнього бала свідоцтва про повну загальну середню освіту (лист МОН втратив чинність в 2018 році), запропоновано погодити склади атестаційних комісій (Порядком проведення ДПА не передбачено).

 
На виконання Порядку проведення ДПА та наказу управління освіти адміністрацією закладу освіти виданий наказ від 03.04.2019 р. 99-г «Про порядок проведення ДПА учнів 4,9,11 класів» в якому затверджено розклад проведення ДПА 4-х та 9-х класів, склад атестаційних комісій (9-й клас – 4 члена атестаційної комісії – відповідно до порядку проведення ДПА повинно бути - 3), запропоновано погодити склад атестаційних комісій в управлінні освіти (не відповідає Порядку проведення ДПА), затверджено вибір друкованих збірників для проведення ДПА (відповідно до Порядку проведення ДПА – завдання складає вчитель, а затверджує директор). Слід зазначити, що дані накази віднесені до адміністративно-господарських відповідно до інструкції з ведення діловодства, затвердженої в ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12.
На педагогічній раді від 28.04.2019 р. протокол № 4 погоджено завдання для 4-х та 9-х класів (відповідно до методичних рекомендацій щодо  проведення ДПА в 2018/2019 навчальному році погоджується тільки завдання для 4 класу).

2. Здійснення супроводу організованого закінчення 2018/2019 навчального року.

Питання щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року та проведення ДПА, ЗНО були розглянуті на педраді 28.04.2019 року протокол № 4 та нарадах при директорові: від 29.01.2019 р. № 1, від 21.03.2019 № 3, від 25.04.2019 № 4. Питання щодо вибору предмета для проведення ДПА в 9 класах погоджено педрадою.

В наказі про виконання навчальних планів і навчальних програм у 2018/2019 навчальному році від 04.06.2019 року № 194 проаналізовано стан виконання навчального плану закладу та ґрунтовно проаналізовано виконання навчальних програм, проведено аналіз причин пропущених та замінених уроків.
3. Нормативність оформлення документів  щодо організованого закінчення 2018/2019 навчального року.

Перевірка особових справ учнів показала, що всі папки з особовими справами мають необхідний перелік потрібних документів. Особові справи учнів 1-11 класів ведуться і зберігаються згідно до чинної інструкції в окремих папках, чітко і охайно у відповідності до вимог. Проте, встановлено, що порушено  пункт 8 розділу І Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОН від 07.01.2018 №1369, та виставлені оцінки за ДПА до особових справ учнів 4-х та 9 –х класів.

Основною метою перевірки класних журналів було: дотримання вимог інструкції щодо ведення класних журналів, виконання навчального плану, охайність ведення сторінок журналу вчителями - предметниками, правильність і повнота записів загальних відомостей про навчальні досягнення школярів, проведення і запис бесід по попередженню дитячого травматизму, усунення недоліків і зауважень щодо ведення класного журналу тощо.

Перевірено класні журнали 1-х, 4-х, 9-х, 10-х та 11-х класів. Ведення журналів здійснюється класними керівниками та вчителями. Усі записи в журналах ведуться державною мовою. Назви предметів у змісті відповідають назвам в навчальному плані. Графи розділу «Загальні відомості про учнів» заповнені повністю в кожному класі,  вказані номери особових справ учнів, відповідно до алфавітної книги, прізвища, ім’я по батькові повністю, дата народження. У класних журналах у розділі «Облік відвідування (пропусків занять)» класні керівники відмічають кількість уроків, пропущених кожним учнем. У розділі «Облік досягнень у навчанні учнів» вчителі  ведуть щоденний облік  навчальних досягнень, записують дату проведення уроку, його зміст і завдання додому. Оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється за 12-ти бальною системою. Проте, у всіх класних журналах листок здоров’я підписаний лікарем поліклініки, замість медичного працівника ІЗОШ №12.
Станом на 12.06.2019 року заповнений розділ класних журналів «Зведений облік навчальних досягнень». Класні журнали: 1 - х класів (вчителі Сеплива А.М., Крамаренко І.М., Посікун Л.М), 4 – х класів (вчителі Мачуліна В.В., Сніжко О.М.), 9 – х класів (класні керівники Шевченко М.А., Донник М.Г.), 10 – А клас (класний керівник Лобасова М.Н.), 11 – А клас (класний керівник Луговець О.О.) підготовлені до здачі в архів (без зауважень). Адміністрацією закладу здійснено контроль за веденням класних журналів накази від 03.06.2019 
№ 76 «Про перевірку стану ведення класних журналів 1-4 класів» та від 06.06.2019 
№ 79 «Про перевірку стану ведення класних журналів 5-11 класів».

В ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12 в 2018/2019 навчальному році було організовано інклюзивне навчання для 4 учнів та індивідуальне навчання для 1 учня. Протягом навчального року видано ряд наказів по організації інклюзивного та індивідуального навчання: 30.08.2018 № 330 «Про організацію навчання учня 8-Б класу Антонова В.О. за індивідуальною формою на 2018/2019 навчальний рік», наказ 31.05.2019 № 73 «Про підсумки організації  індивідуального навчання в ІЗОШ І-ІІІ ступенів № 12 у 2018/2019 навчальному році», від 27.08.2018р.№322 «Про організацію навчання учнів з особливими освітніми потребами в 2018/2019»; від 03.09.2018 р. № 403 «Про організацію інклюзивного навчання»; від 03.09.2018 р. № 404 «Про організацію інклюзивного навчання»; від 03.09.2018р. № 405 «Про організацію корекційно-розвиткових занять для учнів школи з особливими освітніми потребами та здійснення оплати фахівців»; від 03.10.2018р. №467 «Про затвердження індивідуальної програми розвитку дітей ООП»; від 26.12.2018р. №576 «Про затвердження індивідуальної програми розвитку дітей ООП»; від 26.12.2018р.№586 «Про стан організації інклюзивного навчання в закладі у І семестрі 2018/2019»н.р.; від 03.06.2019р. №77 «Про стан організації інклюзивного навчання в закладі за 2018/2019»н.р.; затверджене положення про команду психолого-педагогічного супроводу дитини з ООП, проте до складу таких команд не було введено працівників ІРЦ. Індивідуальні програми розвитку дітей з ООП були складені відповідно до нормативних документів та протягом року забезпечено їх коригування.

У веденні Алфавітної книги та виданні наказів по руху учнів виявлені незначні порушення.

4. Нормативність оформлення книг обліку та видачі документів про освіту, Похвальних грамот та Похвальних листів.

Книги обліку та видачі документів про освіту, Похвальних грамот та Похвальних листів ведуться відповідно до вимог, проте при оформленні видачі дублікатів документів про освіту допускаються незначні порушення.

Рекомендації адміністрації  ІЗОШ І – ІІІ ступенів №12:

1.Дотримуватись чинних нормативних актів при виданні наказів.

Постійно

2. Дотримуватись Порядку проведення ДПА, затвердженого наказом МОН від 07.01.2018 №1369

Під час підготовки та проведення ДПА

3. Дотримуватись вказівок щодо ведення Алфавітної книги запису учнів та Книг видачі документів про освіту.

Постійно

4. Подавати клопотання до Ізюмського інклюзивно-ресурсного центру щодо залучення фахівців до команди психолого-педагогічного супроводу дітей з ООП.

У разі організації інклюзивного навчання 

Головний спеціаліст





А.І.Сергієнко

