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УКРАЇНА 
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
НАКАЗ

31.08.2017









№ 412
Про призначення відповідальної особи та підготовку замовлень на виготовлення документів про освіту випускникам 2017/2018 н. р. 
На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 10 грудня         2003 року № 811 «Про затвердження Положення про ІВС «Освіта» та Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка», відповідно до інформаційно-методичних матеріалів РЦ «Студсервіс» «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх загальноосвітніх навчальних закладів» та з метою своєчасного оформлення і видачі документів про освіту випускникам 2018 року

НАКАЗУЮ:

1.Покласти відповідальність за збір інформації щодо замовлення та видачі документів про освіту випускникам загальноосвітніх навчальних закладів 2018 року, виготовлених на основі фотокомп’ютерних технологій, на головного спеціаліста відділу змісту та якості освіти Сергієнко А.І.
2.Головному спеціалісту відділу змісту та якості освіти Сергієнко А.І.:

2.1. Організувати роботу у загальноосвітніх навчальних закладах щодо формування бази даних про випускників 2018 року на основі інформаційно-методичних матеріалів РЦ «Студсервіс» «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх загальноосвітніх навчальних закладів».









 
Протягом вересня 2017 року
2.2 Подати до Регіонального центру «Студсервіс»:
2.2.1 Загальне замовлення на виготовлення документів про освіту.
2.2.2 Анкети на випускників 9-х, 11-х класів за встановленими формами.










До 12.10.2017 

3. Покласти персональну відповідальність за достовірність поданої бази даних про випускників на керівників загальноосвітніх навчальних закладів.

4. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів: 

4.1. Сформувати папку та надати до управління освіти:                       
4.1.1. Наказ про призначення відповідального за формування бази даних про випускників 9-х, 11(12)-х класів на документи про освіту. 

4.1.2. Загальне замовлення на виготовлення документів про освіту (додаток 1).
4.1.3. Анкети на випускників 9-х, 11-х класів, завірених печаткою та підписом керівника закладу (додаток 2). 
До 05.10.2017
4.2. Неухильно дотримуватись при підготовці та подачі замовлення на виготовлення документів про освіту, а також при їх видачі та обліку інформаційно-методичних матеріалів РЦ «Студсервіс» «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх загальноосвітніх навчальних закладів».
Постійно
5.Контроль за виконанням наказу покласти на начальника відділу змісту та якості освіти Васько Н.О.
Начальник управління освіти



О.П.Лесик
Сергієнко
Додаток 1 

до наказу управління освіти 

управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області
__________№________
Бланк закладу
ЗАГАЛЬНЕ ЗАМОВЛЕННЯ

про виготовлення персоніфікованих документів про освіту

повна назва закладу освіти
просить виготовити 

документів про освіту для випускників

навчального 




кількість





        рік закінчення

року згідно з списком

	№ п/п
	Повна назва

навчального закладу
	КІЛЬКІСТЬ

	
	
	Свідоцтва про базову загальну середню освіту
	Дата

випуску
	Атестати про повну загальну середню освіту
	Дата

Випуску

	
	
	всього
	загальні
	з відзнакою
	додатків до них
	
	всього
	загальні
	срібна

медаль
	золота

медаль
	додатків до них
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор















М.п.

підпис


прізвище, ініціали

Відповідальний 















          телефон


прізвище, ініціали

	ЗАТВЕРДЖУЮ
Керівник ЗНЗ


	Додаток 2 

до наказу управління освіти 

управління освіти

Ізюмської міської ради

Харківської області
__________№________


АНКЕТА
випускника середнього закладу освіти

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(повна назва навчального закладу набір на комп’ютері, називний відмінок)

	ДОКУМЕНТ ЩО ЗАСВІДЧУЄ ОСОБУ

	
         - паспорт            

                                   Серія _____ номер_______________

         - свідоцтво

Стать      - чол       - жін    Дата народження ___/___/_________



	Прізвище
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Ім’я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	По батькові
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Серія _____ номер_______________свідоцтва базову загальну середню освіту

	ДАНІ ПРО ОСВІТУ

	Освітній рівень

        - свідоцтво про базову середню освіту

        - атестат про повну середню освіту

Дані про відзнаку

           - ЗВ

           - золота медаль

           - срібна медаль



	Підпис випускника
	


