13

[image: image1.png]


УКРАЇНА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

10.10.2017









№ 496
	Про упорядкування роботи загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою


На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», відповідно до Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 № 778, Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 № 8, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 03.02.2016 за № 184\28314, інших нормативно-правових актів та з метою упорядкування роботи закладів освіти щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Алгоритм роботи щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою (додається).

2. Головному спеціалісту відділу змісту та якості освіти (Сергієнко А.І.) здійснювати супровід питань організації навчання учнів за індивідуальною формою.

Постійно

3. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:
3.1. Узяти до виконання та керівництва у практичній діяльності затверджений Алгоритм роботи щодо організації навчання за індивідуальною формою.

3.2. Працювати над створенням належних умов для індивідуального навчання дітей.

Постійно
3.3. Посилити контроль за організацією змістовного дозвілля учнів, які навчаються за індивідуальною формою, для запобігання бездоглядності, бродяжництву та дитячій злочинності. 

Постійно
4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника управління освіти В.О.Мартинова.
Начальник управління освіти  



О.П.Лесик
Сергієнко
Додаток

до наказу управління освіти Ізюмської міської ради 

Харківської області

від 10.10.2017  № 496
АЛГОРИТМ

роботи щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою 

1. Один із батьків або їх законний представник подає заяву (додаток 1) директору загальноосвітнього навчального закладу про зарахування на індивідуальну форму навчання їх дитини, яка за станом здоров’я не може відвідувати навчальний заклад (вказуючи терміни). До заяви додаються довідка форми  № 080-1/о, висновок психолого-медико-педагогічної консультації, копія посвідчення «Дитина-інвалід» або «Інвалід з дитинства» (за умови їх наявності). 

2. Адміністрація загальноосвітнього навчального закладу  на підставі заяви одного з батьків (або їх законного представника), довідки форми № 080-1/о, висновків психолого-медико-педагогічної консультації, копій посвідчень (за умови їх наявності) згідно з вимогами  п. 5 р. І та п. 2 р. ІV Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах звертається з поданням до управління освіти щодо погодження організації навчання за індивідуальною формою для учнів, які за станом здоров’я не можуть відвідувати навчальний заклад у 201__/201__ навчальному році (або вказується конкретний термін) та кількості годин для індивідуального навчання цих учнів відповідно до кількості предметів інваріантної складової робочого навчального плану (додаток 2).

3. Директор навчального закладу видає наказ «Про організацію навчання учнів за індивідуальною формою у 201__/201__ навчальному році» (або конкретного учня) (додаток 3). На учнів, стосовно яких подані документи після початку навчального року, наказ видається окремо, із зазначенням конкретних термінів. 

4. Директор навчального закладу подає на затвердження до управління освіти персональний склад педагогічних працівників, які будуть здійснювати індивідуальне навчання (додаток 4).

5. Директор навчального закладу видає наказ «Про розподіл навчального навантаження педагогічних працівників, які будуть здійснювати навчання учнів (конкретного учня) за індивідуальною формою у 201__/201__ навчальному році» (додаток 5). 

6. Навчання здійснюється за індивідуальним навчальним планом, затвердженим директором навчального закладу та за погодженням з управлінням освіти (додаток 6). 
Для осіб з особливими освітніми потребами, у тому числі інвалідами, які навчаються за індивідуальною формою навчання за станом здоров’я, індивідуальний навчальний план та індивідуальні навчальні програми розробляються педагогічними працівниками за участю одного з батьків (законних представників) відповідно до можливостей дитини і з урахуванням витягу з протоколу засідання психолого-медико-педагогічної консультації (додаток 3 до Положення про центральну та республіканську (Автономна Республіка Крим), обласні, Київську та Севастопольську міські, районні (міські) психолого-медико-педагогічні консультації, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України, Академії педагогічних наук України від 07 липня 2004 року № 569/38, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 27 липня 2004 року за № 931/9530 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України, Національної академії педагогічних наук України від 23 червня 2011 року № 623/61), та затверджуються керівником навчального закладу.

7.  Якщо учень звільнений за станом здоров’я від вивчення окремих предметів (за відповідною довідкою і наказом по навчальному закладу, то в індивідуальному навчальному плані поруч з назвою цього предмета робиться запис: «Звільнений. Наказ від___ №__». Також робиться примітка про те, що години, які виділені на вивчення цих предметів перерозподілені між іншими предметами індивідуального навчального плану.

8. Якщо у висновку психолого-медико-педагогічної консультації міститься запис про те, що учень потребує корекції фізичного та (або) розумового розвитку навчання здійснюється за відповідною корекційною програмою.

9. Учителі, які здійснюють індивідуальне навчання, на підставі існуючих програм і з урахуванням годин індивідуального навчального плану, складають календарні плани і подають на погодження заступнику директора з навчально-виховної роботи. При складанні календарного плану обов’язково враховується виконання практичних, лабораторних і контрольних робіт. 

10. Розклад навчальних занять погоджується (письмово) з батьками учнів (їх законними представниками) і затверджується директором навчального закладу (додаток 7).
11. Виконання індивідуального навчального плану та програм, досягнення учнів у навчанні фіксуються в окремих журналах звичайного зразка, з урахуванням загальних вимог щодо ведення класних журналів. 

12. Адміністрацією навчального закладу здійснюється контроль
 за організацією змістовного дозвілля учнів, які навчаються за індивідуальною формою, для запобігання бездоглядності, бродяжництву та дитячій злочинності. Також ці учні залучаються до участі у предметних (творчих) олімпіадах, конкурсах тощо.
Перелік документів (копії), що подаються до управління освіти: заява батьків, документ про наявний рівень освіти, рекомендації лікувального закладу, ПМПК та посвідчення (за необхідності), клопотання директора та наказ про організацію індивідуального навчання, індивідуальний навчальний план, розклад занять, персональний склад педагогічних працівників. 

На кожного учня окремий файл з документами.

Додаток 1

Зразок заяви про зарахування на індивідуальну форму навчання

Директору

_____________________________________________________________________________

(найменування навчального закладу)

_________________________________________________________________

П.І.Б.
________________________________________________________ПІБ, місце проживання заявника (вказується поштова адреса), контактний телефон, адреса електронної пошти
Заява
Прошу зарахувати ______________________________________________

                                                                                 (П.І.Б.)               ____________ року народження, учня (учениці) ______ класу, на індивідуальну форму навчання з     по ____ у зв’язку з ____________ .

(вказати причину)

До
заяви
додаються:

· довідка форми № 080-1/о;


· копія посвідчення
«Дитина-інвалід» або «Інвалід з дитинства», 
·  рекомендація психолого-медико-педагогічної консультації.
З Положенням про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженим наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 № 8, з іншими документами, які визначають перебіг навчально-виховного процесу я і моя дитина ознайомлені.
дата
підпис
Додаток  2

Зразок написання подання до управління освіти
БЛАНК ЗАКЛАДУ
	
	Начальнику управління освіти 

Ізюмської міської ради
Харківської області
Лесик О.П.

Директора ЗНЗ

П.І.Б.



	ПОГОДЖЕНО
Начальник управління освіти 

Ізюмської міської ради

Харківської області

_____________Лесик О.П.

«____»________________




Адміністрація (повна назва загальноосвітнього навчального закладу) згідно з вимогами п. 5 р. І та п. 2 р. ІV Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 № 8,  зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 03.02.2016 за № 184\28314, листа Міністерства освіти і науки України від 28.03.2016 № 1\9-154 «Щодо надання роз’яснення», просить погодити організацію навчання за індивідуальною формою учнів (або конкретне прізвище одного учня), які(який) за станом здоров’я не можуть (не може) відвідувати навчальний заклад у 201__/ 201__ навчальному році (або конкретні терміни) та затвердити кількість годин для індивідуального навчання цих учнів відповідно до кількості предметів інваріантної складової робочого навчального плану (відповідного) класу. 

 Додатки: на (кількість) арк. у 1 прим.:

1.Копія заяви батьків учнів (осіб, які їх замінюють).

2. Копія довідки ЛКК, висновків психолого-медико-педагогічної консультації (за умови їх наявності).
3.Копія наказу по школі про організацію індивідуального навчання

4.Індивідуальний навчальний план.
5. Копія розкладу уроків, погодженого батьками.
6. Копія документа про наявний рівень освіти.

7. Копія посвідчення (за умови наявності).
Директор  ЗНЗ



____________________

Виконавець, телефон

Додаток 3
Зразок написання наказу 

Н А К А З

	00.00.20__ 
	№ 


	Про організацію навчання учнів

(або учня  (вказати конкретне прізвище)

за індивідуальною формою

у 201_/201_ навчальному році


Відповідно до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 03.02.2016 № 8, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 03.02.2016 за № 184\28314, листа Міністерства освіти і науки України від 28.03.2016 № 1\9-154 «Щодо надання роз’яснення», довідок лікувальних установ, висновків психолого-медико-педагогічної консультації (за умови їх наявності) та заяв батьків учнів, з метою забезпечення рівного доступу до якісної освіти, з урахуванням індивідуальних здібностей та стану здоров’я учнів

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи П.І.Б. (заступника директора)

1.1. Організувати навчання за індивідуальною формою для учнів (учня)

	№

за/п
	П.І.Б. учня
	клас
	Кількість годин на тиждень
	Юридична підстава

	
	
	
	
	


З __.__.201__ 

1.2. Розробити на основі робочого навчального плану відповідного класу індивідуальні навчальні плани згідно з встановленою кількістю годин та кількістю предметів інваріантної складової робочого навчального плану і надати їх мені на затвердження та на погодження в управління освіти.
До __.__.201__

1.3. Визначити персональний склад педагогічних працівників з відповідною фаховою освітою, які будуть здійснювати навчання учнів за індивідуальною формою (додається) та подати на затвердження до управління освіти.

До __.__.201__

1.4. Вжити заходів щодо виконання у повному обсязі Державного стандарту освіти (конкретно) під час навчання учнів за індивідуальною формою.

До кінця 201_/201_ н.р.

1.5.Розробити, погодити письмово з одним з батьків (їх законним представником) та представити на затвердження розклад навчальних занять для учнів, які будуть навчатися  за індивідуальною формою. 

До __.__.201__

1.6.Перевірити та надати на затвердження індивідуальні програми з навчальних предметів, погодити календарні плани.

До __.__.201__

1.7. Забезпечити контроль за:

1.7.1. Здійсненням навчання учнів за індивідуальною формою.

1.7.2. Виконанням навчальних програм.

1.7.3.Дотриманням порядку оцінювання  навчальних досягнень школярів відповідно до Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 13.04.2011 № 329 (або наказу Міністерства освіти і науки України від 21.08.2013 № 1222 «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти» і листа Міністерства освіти і науки України від 28.01.2014 № 1/9-74 «Щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів»).
1.7.4. Веденням відповідної шкільної документації.

1.7.5.Організацією змістовного дозвілля учнів, які навчаються за індивідуальною формою, для запобігання бездоглядності, бродяжництву та дитячій злочинності. 
Упродовж навчального року

2. Учителям, які здійснюють індивідуальне навчання зазначених  у п. 1 цього наказу учнів (конкретного учня):

2.1. Розробити за участю одного з батьків (законних представників) і надати на затвердження індивідуальні програми  з навчальних предметів. 

                                                                                          До __.__.201__

2.2. Розробити відповідно до індивідуальних програм календарні плани і надати їх на погодження.

                                                                                           До __.__.201__

2.3. Неухильно дотримуватись порядку оцінювання  навчальних досягнень школярів відповідно до Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 13.04.2011 
№ 329 (або наказу Міністерства освіти і науки України від 21.08.2013 № 1222  «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти» і листа Міністерства освіти і науки України від 28.01.2014 № 1/9-74 «Щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів»).
                                                                                                 Постійно

2.4. Вести відповідну шкільну документацію згідно з нормативними вимогами.

                                                                                                  Постійно

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ЗНЗ




____________________

З наказом ознайомлені:

Виконавець
Додаток 4
ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління освіти Ізюмської міської ради Харківської області 

Лесик О.П.
«_____»___________ 
Персональний склад педагогічних працівників,

які будуть здійснювати навчання учня _____ класу

Назва ЗНЗ
ПІБ учня
	П.І.Б. учителя
	Навчальний  предмет
	Фахова освіта
	Кількість годин

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Директор ЗНЗ




____________________

Виконавець, телефон
 Додаток 5
Зразок написання наказу

	00.00.201_ 
	№ 


	Про розподіл навчального навантаження педагогічних працівників, які будуть здійснювати навчання учнів (або конкретного учня) за індивідуальною формою                       у 201_/201_  навчальному році 




Відповідно до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 № 8, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 03.02.2016 за № 184\28314, листа Міністерства освіти і науки України від 28.03.2016 № 1\9-154 «Щодо надання роз’яснення» та затвердженої управлінням освіти кількості годин і персонального складу педагогічних працівників

НАКАЗУЮ:

1. Розподілити навчальне навантаження педагогічних працівників, які будуть здійснювати навчання учнів (або конкретного учня) за індивідуальною формою у 201_/201_ навчальному році 

	П.І.Б. учня
	Клас
	Перелік навчальних предметів
	П.І.Б. учителя
	Фахова освіта
	Кількість годин

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ЗНЗ




____________________

З наказом ознайомлені:

Виконавець
Додаток 6
Зразок індивідуального навчального плану

	ПОГОДЖЕНО 

Начальник управління освіти Ізюмської міської ради

Харківської області 



    _________ О.П.Лесик
             

«__»  ___________ 201_
	ЗАТВЕРДЖУЮ


Директор ЗНЗ

_________________________
             

«__»  ___________ 201_

	


Складений за Типовими навчальними планами загальноосвітніх навчальних закладів ІІ ступеня, затверджених наказом МОНмолодьспорту України від 03.04.2012 № 409 (в редакції наказу МОН України від 29.05.2014 № 664), із змінами згідно з наказом МОН України від 12.12.2014 № 1465 (додаток 2), Положенням про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016 № 8, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 03.02.2016 за № 184\28314
ІНДИВІДУАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН

учня ___ класу ПІБ учня 
(з російською мовою навчання)

	Освітні галузі
	Навчальні предмети
	Кількість годин на тиждень 

	
	
	клас
	ПІБ учня

	Мови і літератури
	Українська мова
	
	

	
	Українська література
	
	

	
	Російська мова
	
	

	
	Іноземна мова (англійська)
	
	

	
	Інтегрований курс «Література»
	
	

	Суспільствознавство
	Історія України
	
	

	Мистецтво
	Музичне мистецтво
	
	

	
	Образотворче мистецтво
	
	

	Математика
	Математика
	
	

	Природознавство
	Природознавство
	
	

	Технології
	Трудове навчання 
	
	

	
	Інформатика
	
	

	Здоров’я і фізична культура
	Фізична культура
	
	Звільнений. Наказ від __ №____

	
	Основи здоров’я
	
	

	Разом
	
	

	Додатковий час на навчальні предмети, факультативи, індивідуальні заняття та консультації 
	
	

	Етика (курс за вибором)
	
	

	Гранично допустиме навчальне навантаження на учня
	
	

	Всього (без урахування поділу класу на групи)
	
	


Примітка: години, які виділені на вивчення фізичної культури перерозподілені між іншими предметами індивідуального навчального плану.

ПОГОДЖЕНО

Батьки учня______________П.І.Б.
            (підпис)

Додаток 7
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор ЗНЗ

____________ П.І.Б.
«________»__________


Розклад

індивідуальних  навчальних занять 
учня _____ класу

Назва ЗНЗ
ПІБ учня
	День тижня
	Початок занять
	Предмет
	П.І.Б. учителя

	Понеділок
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Вівторок
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Середа
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Четвер
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	П’ятниця
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПОГОДЖЕНО

Батьки учня______________ПІБ

            (підпис)

«_____»_______________
